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Кыргыз Республикасынын 

Президентинин Администрациясы
Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) Кыргыз Республикасынын “Кыргыз Республикасынын ченемдик укуктук актылары жөнүндө” Мыйзамынын 29-30-беренелерине жана Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы №530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомуна ылайык «Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламенттерин бекитүү жөнүндө» буйругун маалымат иретинде жана Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин www.gov.kg. расмий сайтына жарыялоо үчүн жөнөтөт.

Административдик регламенттердин буйругу Кыргызпатент тарабынан 2021-жылдын 13-октябрында тиешелүү макулдашууларды эске алуу менен Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин регламентине жана Кыргыз Республикасынын башка ченемдик укуктук актыларына ылайык кабыл алынгандыгын кошумча маалымат иретинде билдиребиз.  

Тиркеме: 

1.
Буйруктун көчүрмөлөрү мамлекеттик жана расмий тилдерде 4 б.;

2.
Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламенттеринин көчүрмөсү мамлекеттик жана расмий тилдерде 191 б.;
3. CD-диск 1 нускада.  

Директор 



        

      

Р. Керимбаева
Атк.: Алымбаева А. 68-19-02 

КЫРГЫЗ РЕСПУБЛИКАСЫНЫН МИНИСТРЛЕР КАБИНЕТИНЕ КАРАШТУУ ИНТЕЛЛЕКТУАЛДЫК МЕНЧИК ЖАНА ИННОВАЦИЯЛАР МАМЛЕКЕТТИК АГЕНТТИГИ
ГОСУДАРСТВЕННОЕ АГЕНТСТВО ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ИННОВАЦИЙ ПРИ КАБИНЕТЕ МИНИСТРОВ КЫРГЫЗСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
2021-ж. 24-декабрь

БУЙРУК
ПРИКАЗ № 300
Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2012-жылдын 10-февралындагы

№85 токтому менен бекитилген Мамлекеттик кызмат корсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестрине киргизилген, Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги тарабынан көрсөтүлүүчү Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламенттерин бекитүү жөнүндө
Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн сапатын жогорулатуу боюнча милдеттерди ишке ашыруу максатында, Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2018-жылдын 16-январындагы №26 “Мамлекеттик жана муниципалдык кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламенттерин иштеп чыгуу жана оптималдаштыруу тартиби жөнүндө” жобого ылайык, Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы №530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомуна ылайык, Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинентинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобонун 20-пунктун жетекчиликке алып,
БУЙРУК КЫЛАМ:

1. Төмөнкү мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламенттери бекитилсин:
- «Интеллектуалдык менчик объектилерин баалоо» 1-тиркемеге ылайык;

- «Илимий-техникалык маалыматты тематикалык бөлүштүрүүнү аткаруу» 2-тиркемеге ылайык;

- «Тематикалык библиографиялык тизме түзүү» 3-тиркемеге ылайык;

- «Кыргыз Республикасынын фонддору боюнча ойлоп табууларды патенттик издөө» 4-тиркемеге ылайык;

- «Микросактагычтарда илимий-техникалык документацияны карап чыгуу» 5-тиркемеге ылайык;

- «Атайын маалыматтар базасына кирүү мүмкүндүгүн камсыздоо» 6-тиркемеге ылайык;

- «Интеллектуалдык менчик жана аны коммерциялаштыруу маселеси боюнча маалымат берүү» 7-тиркемеге ылайык;

- «Илимий-техникалык адабияттардын көчмө көргөзмөлөрүн уюштуруу» 8-тиркемеге ылайык;

- «Эл аралык патенттик классификациялоо, универсалдуу ондук классификациялоо боюнча теманы классификациялоо» 9-тиркемеге ылайык;

- «Илимий-техникалык адабияттарды жана документацияны сканерлөө жана көчүрмөлөө» 10-тиркемеге ылайык;

 - «Жылдык пландан тышкары басма (профилдик) продукцияны басуу» 11-тиркемеге ылайык.

2. Кыргызпатенттин тиешелүү бөлүмдөрүнүн жана ведомстволук уюмдарынын жетекчилери:

- жогоруда аталган административдик регламентке ылайык мамлекеттик кызматтарды көрсөтүү боюнча ишти уюштурсун;

- аталган кызмат көрсөтүүлөрдүн сапатын мындан ары жакшыртуу жана оптималдаштыруу боюнча чара көрсүн.

3. Маалыматтык технологиялар сектору жогоруда аталган мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламенттерин Кыргызпатенттин жана анын ведомстволук уюмдарынын расмий сайтында жайгаштырсын. 

4. Жогоруда аталган административдик регламенттеринин сакталышын контролдоо жана жоопкерчилигин алуу Кыргызпатенттин тиешелүү бөлүмдөрүнүн жана ведомстволук уюмдарынын жетекчилерине жүктөлсүн. 
5. Жогоруда аталган административдик регламенттеринин сакталышына жеке жоопкерчилик тиешелүү бөлүмдөрүнүн жоопкерчиликтүү кызматкерлерине бекитилсин.

6. Уюштуруу иштери жана стратегия бөлүмү кол койгон учурдан тартып 3 жумушчу күндүн ичинде Кыргыз Республикасынын Ченемдик укуктук актыларынын мамлекеттик реестрине ушул буйрукту киргизүү үчүн Юстиция министрлигине материалдарды жөнөтсүн.

7. Кадрлар жана иш кагаздарын жүргүзүү бөлүмү бул буйрукту Кыргызпатенттин бардык кызматкерлерине тааныштырсын.

8. Бул буйруктун аткарылышын өзүм көзөмөлдөйм. 
Директор




   


       

Р. Керимбаева
КЫРГЫЗ РЕСПУБЛИКАСЫНЫН МИНИСТРЛЕР КАБИНЕТИНЕ КАРАШТУУ ИНТЕЛЛЕКТУАЛДЫК МЕНЧИК ЖАНА ИННОВАЦИЯЛАР МАМЛЕКЕТТИК АГЕНТТИГИ
ГОСУДАРСТВЕННОЕ АГЕНТСТВО ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ИННОВАЦИЙ ПРИ КАБИНЕТЕ МИНИСТРОВ КЫРГЫЗСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
24-декабря 2021 года 

 
БУЙРУК
ПРИКАЗ № 300
Об утверждении Административных регламентов государственных услуг, предоставляемых Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, включенных в Единый реестр государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Кыргызской Республики от 10 февраля 2012 года № 85
В целях реализации задач по повышению качества предоставления государственных услуг, оказываемых Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, во исполнение пункта 2 постановления Правительства Кыргызской Республики «О порядке разработки и оптимизации административных регламентов государственных и муниципальных услуг» от 16 января 2018 года № 26, в соответствии с постановлением Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики государственным органам и исполнительным органам местного самоуправления» от 15 сентября 2014 года № 530, руководствуясь пунктом 20 Положения о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить следующие административные регламенты государственных услуг:

- «Оценка объектов интеллектуальной собственности» согласно приложению 1;

- «Выполнение тематических подборок научно-технической информации» согласно приложению 2;

- «Составление тематического библиографического списка» согласно приложению 3;

- «Патентные поиски изобретений по фондам Кыргызской Республики» согласно приложению 4;

- «Просмотр научно-технической документации на микроносителях» согласно приложению 5;

- «Обеспечение доступа к специальным базам данных» согласно приложению 6;

- «Предоставление информации по вопросам интеллектуальной собственности и ее коммерциализации» согласно приложению 7;

- «Организация выездных выставок научно-технической литературы» согласно приложению 8;

- «Классификация темы по международной патентной классификации, универсальной десятичной классификации» согласно приложению 9;

- «Сканирование и копирование научно-технической литературы и документации» согласно приложению 10;

 - «Издание печатной (профильной) продукции вне годового плана» согласно приложению 11.

2. Руководителям соответствующих структурных подразделений и подведомственных организаций Кыргызпатента:

 - организовать работу по предоставлению государственных услуг в соответствии с вышеуказанными административными регламентами;

- принимать меры по дальнейшему улучшению качества оказания и оптимизации указанных услуг.

3. Сектору информационных технологий разместить вышеуказанные административные регламенты государственных услуг на официальных сайтах Кыргызпатента и подведомственных ему организаций.

4. Контроль и ответственность за соблюдение вышеуказанных административных регламентов возложить на руководителей соответствующих структурных подразделений и подведомственных организаций Кыргызпатента.

5. Установить персональную ответственность за соблюдением вышеуказанных административных регламентов на ответственных сотрудников соответствующих структурных подразделений.

6. Отделу организационной работы и стратегии в течение 3-х рабочих дней с момента подписания направить материалы в Министерство юстиции Кыргызской Республики для включения настоящего приказа в Государственный реестр нормативных правовых актов Кыргызской Республики. 

7. Отделу кадров и делопроизводства довести настоящий приказ до сведения всех сотрудников Кыргызпатента.

8. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор




   


    

   Р. Керимбаева
Тиркеме 1

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (Кыргызпатент) директору ________________________________
2021-ж. «24» декабрь № 300 буйругу менен «бекитилген» 

Интеллектуалдык менчик объектилерин баалоо, Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестриндеги (тизмегиндеги) 5-баптын 8-пункту

1. Жалпы жоболор

1. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (мындан ары - Кыргызпатент) ишке ашырат. 

2. Бул кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын «3» июнундагы № 303 токтому менен бекитилген кызмат көрсөтүүлөрдүн стандартынын IV-бөлүгүнүн 13-бабына ылайык келет.

3. Кызмат көрсөтүүлөрдүн стандарты менен берилген негизги параметрлер:

Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт –45 минутага чейин.
Электрондук кызмат көрсөтүүлөрдүн мамлекеттик порталы (ЭКМП) аркылуу электрондук түрдө берилген арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама кызмат көрсөтүү алуучуга арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин жөнөтүлөт.

Келишим түзүү –10 жумуш күнгө чейин.

Баалоо жүргүзүүнүн жана баалоо жөнүндө отчет даярдоонун мөөнөтү – келишим түзгөн күндөн тартып 48 жумуш күндөн кечиктирбестен.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – ИМ объектин баалоо көлөмүнө жараша 60 жумуш күнгө чейин. 

Кызмат алуучунун жеке катышуусунда кызмат көрсөтүүнүн натыйжасын берүү – 1 саатка чейин.

Кызмат көрсөтүүлөрдү алуу үчүн зарыл документтердин тизмеги: 

а) белгиленген үлгүдөгү арыз;

б) жеке кайрылган учурда, өздүгүн ырастаган документ;

в) акча каражаттарын төлөнгөндүгү же келип түшкөндүгү жөнүндө дүмүрчөк.

г) келишим түзүү;

д) баалоонун максатын милдеттүү түрдө көрсөтүү менен, баалоо жүргүзүүгө техникалык тапшырма;

е) интеллектуалдык менчик объектисине укуктарды аныктоочу документтер;

ж) баалоо объектисин сыпаттамасы жана техника-экономикалык параметрлери;

з) баалоо объектисин жаратууга жана укуктук коргоо алууга чыгымдар жөнүндө маалыматтар;

и) акыркы 3-5 жылдын ичиндеги ишкана иши тууралуу бухгалтердик дайындар (эгер интеллектуалдык менчик объектиси ишканада пайдаланса);

к) жакынкы 5 жылда интеллектуалдык менчик объектисин пайдалануу божомолу (бул объектини пайдалануудан божомол менен алынуучу пайда);

л) рыноктогу ушу сыяктуу интеллектуалдык менчик объектилеринин абалы тууралуу алынган маалымат;

Кызмат көрсөтүүнүн наркы – баалардын прейскуранты монополияга каршы саясат чөйрөсүндөгү ыйгарым укуктуу мамлекеттик орган менен макулдашуу боюнча Кыргызпатенттин буйругу менен бекитилет.

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасы: Интеллектуалдык менчик объектисине(лерге) укуктардын наркын баалоо жөнүндө отчет.

2. Кызмат көрсөтүүнүн процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги
4. Кызмат көрсөтүүлөрдүн өндүрүшү жол-жоболордун төмөнкүдөй топтомун камтыйт:

1-таблица 

	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	1.
	Арызды жана ага тиркелген документтерди кабыл алуу, каттоо
	- жеке кайрылуу 

- ЭКМП аркылуу

	2.
	Арызды карап чыгуу жана келишимдин долбоорун тариздөө
	- жеке кайрылуу 

- ЭКМП аркылуу

	3.
	Келишимдин долбооруна укуктук экспертиза жана келишим түзүү 
	- жеке кайрылуу 

- ЭКМП аркылуу

	4.
	Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө
	- КРнын мыйзамдары менен тыюу салынбаган кайсы болбосун төлөмдүк ыкмалар менен

	5.
	Баалоо жүргүзүү, отчет даярдоо жана ИМОну баалоо жөнүндө отчетту кызмат алуучуга өткөрүп берүү
	- жеке катышуу 


3. Жол-жоболордун өз ара байланышынын
блок-схемасы
Бэк-кеңсе



                                                                                            








4. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы
2-таблица
	Жол-жоболордун жана аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы
	Аракеттердин узактыгы
	Аракетти жөнгө салуучу документ
	Аракеттердин натыйжасы

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы


	Кызмат көрсөтүүнүн башталышы үчүн негиз болуп кызмат көрсөтүү алуучунун кайрылуусу саналат.
	ИМди баалоо жаатындагы адис 
	
	Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2006-жылдын 3-апрелиндеги № 217 “Кыргыз Республикасында баалоо иш-аракеттеринин баардык субъектилери милдеттүү түрдө колдонуучу мүлктү баалоонун стандарттарын бекитүү жөнүндө” токтому;
Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2003-жылдын 21-августундагы № 537 "Кыргыз Республикасында баалоочулардын жана баалоо уюмдарынын ишмердигинин убактылуу эрежелери" токтому; 

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;
ИМ жаатындагы КРнын мыйзамдары 
	

	1.1. Кызмат көрсөтүүнү алуучу жеке же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылган учурда кароого кабыл алынган арызды кириш документтердин журналында каттоо жана маалыматты электрондук документ жүгүртүү системасына киргизүү.

Жеке кайрылган учурда өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ боюнча кызмат көрсөтүүнү алуучунун өздүгүн аныктоо. 

Зарыл учурда ИМди баалоо жаатындагы адис консультациялык мүнөздөгү маалымат берет.
	
	30 минута
	
	Арызды кабыл алуу, каттоо (консультация)

	1.2. Кызмат көрсөтүүнү алуучуга арыз алган ыкма менен эле арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама жөнөтөт. 
	
	- жеке кайрылганда
– кечиктирбестен;

- электрондук түрдө - арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минута
	
	Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама


	Жол-жобонун натыйжасы:

- кириш документтердин журналында арызды каттоо;

- арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама 

	Жол-жобонун узактыгы: 

- жеке кайрылганда – кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө – 45 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 2

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	2. Арызды карап чыгуу жана келишимдин долбоорун тариздөө

	2.1. Арызды карап чыгуу үчүн төмөнкүдөй документтердин болушу зарыл:

- баалоонун максатын милдеттүү түрдө көрсөтүү менен, баалоо жүргүзүүгө техникалык тапшырма; 

- интеллектуалдык менчик объектине укуктарды аныктоочу документтер;

- баалоо объектисинин сыпаттамалары жана техника-экономикалык параметрлери; 

- баалоо объектисин жаратууга жана укуктук коргоо алууга чыгымдар жөнүндө маалыматтар;

- акыркы 3-5 жылдын ичиндеги ишкана иши тууралуу бухгалтердик дайындар (эгер интеллектуалдык менчик объектиси ишканада пайдаланса);

- жакынкы 5 жылда интеллектуалдык менчик объектисин пайдалануу божомолу (бул объектини пайдалануудан божомол менен алынуучу пайда);

- рыноктогу ушу сыяктуу интеллектуалдык менчик объектилеринин абалы тууралуу алынган маалымат. 
	ИМди баалоо жаатындагы адис
	2 жумуш күндүн ичинде
	Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2006-жылдын 3-апрелиндеги № 217 “Кыргыз Республикасында баалоо иш-аракеттеринин баардык субъектилери милдеттүү түрдө колдонуучу мүлктү баалоонун стандарттарын бекитүү жөнүндө” токтому;
Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2003-жылдын 21-августундагы № 537 "Кыргыз Республикасында баалоочулардын жана баалоо уюмдарынын ишмердигинин убактылуу эрежелери" токтому; 

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;
ИМ жаатындагы КРнын мыйзамдары
	Арызды карап чыгуу

	2.2. Кошумча материалдарды берүүгө, анын ичинде ЭКМП аркылуу дагы сурам жөнөтүлөт, анын аткаруу мөөнөтү 5 жумушчу күндөн жогору болбошу керек.
	
	1 жумуш күндүн ичинде
	
	Кызмат алуучуга сурам жиберүү

	2.3. Кызмат алуучудан бардык зарыл болгон маалыматты алгандан кийин, ИМ объектисин баалоого келишимдин долбоору даярдалат.
	
	4 жумуш күндүн ичинде
	
	ИМ объектисине баалоо жүргүзүүгө келишимдин даяр долбоору

	2.4. Сурамга жооп берилбесе же зарыл болгон материалдар жок болсо, кызмат алуучуга арыз алынган ыкма менен эле кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама жөнөтүлөт. 
	
	1 жумуш күндүн ичинде
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама

	Жол-жобонун натыйжасы:

- келишимдин долбоору; 

- кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу

	Жол-жобонун узактыгы: 8 жумуш күнгө чейин

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 3

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	3. Келишимдин долбооруна укуктук экспертиза жүргүзүү жана келишим түзүү 

	3.1. Укук башкармалыгы келишимдин долбооруна укуктук экспертиза жүргүзөт, зарыл болгон өзгөртүүлөрдү жана толуктоолорду киргизет.

 
	Укук башкармалыгы, ИМди баалоо жаатындагы адис
	1 жумуш күндүн ичинде
	Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2006-жылдын 3-апрелиндеги № 217 “Кыргыз Республикасында баалоо иш-аракеттеринин баардык субъектилери милдеттүү түрдө колдонуучу мүлктү баалоонун стандарттарын бекитүү жөнүндө” токтому;
Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2003-жылдын 21-августундагы № 537 "Кыргыз Республикасында баалоочулардын жана баалоо уюмдарынын ишмердигинин убактылуу эрежелери" токтому; 

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;
ИМ жаатындагы КРнын мыйзамдары
	Келишимдин биротоло бүткөн долбоорун даярдоо



	3.3. ИМди баалоо жаатындагы адис кызмат алуучу менен келишимди макулдашат жана ага 2 нускада кол коюу жол-жобосун жүргүзөт, анын бири кызмат алуучуга берилет.

Келишим ЭКМП аркылуу электрондук түрдө дагы түзүлөт.

	
	1 жумуш күндүн ичинде
	
	Келишим түзүү

	Жол-жобонун натыйжасы: кол коюлган келишим

	Жол-жобонун узактыгы: в течение 2 жумуш күндүн ичинде

	Бул жол-жобонун тиби: Административдик

	Андан кийинки жол-жобонун номери: 4

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	4. Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө

	4.1. Акча каражаттарынын келип түшкөндүгүн текшерүү, Акы төлөнүүчү кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына жазуу.
	Бухгалтер


	10 минута
	Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2006-жылдын 3-апрелиндеги № 217 “Кыргыз Республикасында баалоо иш-аракеттеринин баардык субъектилери милдеттүү түрдө колдонуучу мүлктү баалоонун стандарттарын бекитүү жөнүндө” токтому;
Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2003-жылдын 21-августундагы № 537 "Кыргыз Республикасында баалоочулардын жана баалоо уюмдарынын ишмердигинин убактылуу эрежелери" токтому; Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;
ИМ жаатындагы КРнын мыйзамдары
	Төлөгөндүгү жөнүндө документти кабыл алуу, каттоо

	4.2. Төлөгөндүгүн тастыктагандыгы  жөнүндө документ жок болгон учурда, 3 сааттын ичинде кызмат алуучуга кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама жөнөтүлөт.


	ИМди баалоо жаатындагы адис
	15 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама

	Жол-жобонун натыйжасы: 
- төлөгөндүгү жөнүндө документ, кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына жазуу;

- төлөгөндүгү жөнүндө документ жок болгонуна байланыштуу кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу. 

	Жол-жобонун узактыгы – 25 минута

Төлөөнүн накталай эмес формасында аракеттин узактыгы акча каражатын которуу жөнүндө документтин берилишине жараша болот.

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 5

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	5. Баалоо жүргүзүү, отчет даярдоо жана ИМОну баалоо жөнүндө отчетту кызмат алуучуга өткөрүп берүү 

	5.1. ИМди баалоо жол-жобосун чыгымын аныктоого негизделген ыкма менен жүргүзөт жана ушул ыкма боюнча ИМ объектинин наркын чыгарат.
 


	ИМди баалоо жаатындагы адис, Кыргызпатенттин директору
	12 жумуш күндүн ичинде
	Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2006-жылдын 3-апрелиндеги № 217 “Кыргыз Республикасында баалоо иш-аракеттеринин баардык субъектилери милдеттүү түрдө колдонуучу мүлктү баалоонун стандарттарын бекитүү жөнүндө” токтому;
Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2003-жылдын 21-августундагы № 537 "Кыргыз Республикасында баалоочулардын жана баалоо уюмдарынын ишмердигинин убактылуу эрежелери" токтому; 

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;
ИМ жаатындагы КРнын мыйзамдары
	Чыгымдарын аныктоо ыкмасы менен баалоо 

	5.2. Баалоо жол-жобосун киреше алууну аныктоого негизделген ыкма менен жүргүзөт, эсептейт жана ушул ыкма боюнча ИМ объектинин наркын чыгарат.

	
	12 жумуш күндүн ичинде
	
	Киреше алууну аныктоо ыкмасы менен баалоо 

	5.3. Баалоо жол-жобосун салыштырма ыкма менен жүргүзөт, эсептейт жана ушул ыкма боюнча ИМ объектинин наркын чыгарат.

	
	12 жумуш күндүн ичинде
	
	Салыштырма ыкма менен баалоо 

	5.4. ИМ объектисинин акыркы наркын эсептейт.

	
	6 жумуш күндүн ичинде
	
	ИМ объектисинин акыркы наркы 



	5.5. ИМ объектисин баалоо жөнүндө отчет даярдайт жана 2 нускада тариздейт.
	
	6 жумуш күндүн ичинде
	
	ИМ объектисин баалоо жөнүндө отчет 

	5.6. ИМ объектисин баалоо жөнүндө отчетту Кыргызпатенттин директору менен макулдашат.


	
	2 саатка чейин
	
	ИМ объектисин баалоо жөнүндө отчетту макулдашуу

	5.7. ИМ объектисин баалоо жөнүндө отчеттун бир нускасын өткөрүп берүү кызмат алуучунун жеке катышуусунда жүргүзүлөт.


	
	1 саатка чейин
	
	ИМ объектисин баалоо жөнүндө отчет

	Жол-жобонун натыйжасы: 

- ИМ объектисин баалоо жөнүндө отчет

	Жол-жобонун узактыгы: 48 жумуш күнгө чейин

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик


3-таблица 
	Кызмат көрсөтүүнүн параметринин аталышы
	Сандык дайындар

	1. Жол-жоболордун саны, бардыгы:

анын ичинде:

- административдик жол-жоболор;

- уюштуруучулук-башкаруу жол-жоболору;

- көмөкчү жол-жоболор;

- атайын жол-жоболор 
	5

5

-

-

-

	2. Жол-жоболордун жалпы узактыгы (минуталар, сааттар, күндөр)
	Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 45 минутага чейин.

Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.\

Келишим түзүү – 10 жумушчу күнгө чейин.

Баалоонун жана баалоо жөнүндө отчет даярдоонун мөөнөтү – келишим түзгөн күндөн тартып 48 сааттан кечиктирбестен.
Кагаз же электрондук түрдө кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгын берүү - 5 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы маалыматы ИМ объектисин баалоо көлөмүнө жараша 60 жумушчу күнгө чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасын берүү – 1 саатка чейин.

	3. Электрондук түрдө аткарылган жол-жоболордун саны
	4

	4. Керектөөчүдөн суралган документтердин саны
	10

	5. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан башка уюмдардын саны, бардыгы:

анын ичинде:

- ведомстволук ички өз ара иштешүүдө;

- ведомстволор аралык өз ара аракеттешүүлөрдө 
	 -



	6. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан жактардын саны
	4

	7. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүн жөнгө салуучу документтердин саны
	4

	8. Башка 
	-


5. 1, 2, 3,4, 5-жол-жоболорду аткаруунун схемалары (алгоритмдери)


























6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышын контролдоо
6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына ички (күндөлүк) жана тышкы контроль жүргүзүлөт.
Ички контролду Кыргызпатенттин директору жүргүзөт. 

Ички контроль кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан административдик регламенттин жоболорунун, ошондой эле кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган чечимдердин сакталышына жана аткарылышына дайыма текшерүү жүргүзүү жолу менен ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн мезгилдүүлүгү үч жылда бир жолу. Пландан тышкары текшерүүлөр кызмат көрсөтүүлөрдү алуучулардын арызы боюнча жүргүзүлөт.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн жыйынтыктары боюнча табылган кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын бузулушун жоюу боюнча чаралар кабыл алынат, ошондой эле күнөөлүү жактардын жоопкерчилиги жөнүндөгү маселе Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык каралат.

7. Кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын аткарылышына тышкы контроль Кыргызпатенттин чечими менен түзүлгөн комиссия тарабынан 3 жылда бир жолудан кем эмес ишке ашырылат.

Комиссиянын ишинин жыйынтыктары маалымкат түрүндө таризделип, ага административдик регламентти өзгөртүү боюнча сунуштар киргизилиши мүмкүн. Маалымкат ага кол коюлган учурдан баштап 3 күндүн ичинде Кыргызпатенттин директоруна жөнөтүлөт.

Маалымкат келип түшкөн датадан тартып бир айлык мөөнөттө табылган мыйзам бузууларды жана кемчиликтерди жоюу боюнча чараларды, бул бузууларга жол берген кызмат адамдарына жана кызматкерлерге карата тартипке чакыруу жана административдик жаза чараларды кабыл алат.

Зарыл болгон учурда, ошондой эле белгиленген тартипте административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүү демилгеленет.

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулушуна кызмат адамдарынын жоопкерчилиги 

8. Административдик регламенттин талаптарынын бузулгандыгы үчүн Кыргызпатенттин кызмат адамдары жана кызматкерлери Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылышат.
9. Кызмат көрсөтүүлөрдү же анын бир бөлүгүн аутсорсинг шартында аткарууга жеке жана/же юридикалык жактарга өткөрүп берүү учурунда кызмат көрсөтүүнүн административдик регламентинин талаптарынын сакталышына жоопкерчиликти мындай кызмат көрсөтүүгө жоопкер мекеме алат.

8. Корутунду жоболор

10. Административдик регламент мамлекеттик органдар, ведомстволук уюмдар, менен макулдашылган, алар менен акыркы кызмат алуучуга бул кызмат көрсөтүү максатында өз ара иш алып барышат.

11. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

12. Административдик регламент Кызмат көрсөтүү стандартын кайра кароо менен бир учурда жана зарылдыгына жараша кайра каралууга тийиш.
13. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз  Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

9. Административдик регламентти иштеп чыккандар
Алымбаева А. Ж.

уюштуруу иштери жана стратегия

бөлүмүнүн башкы адиси
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Приложение 1

Административный регламент государственной услуги, предоставляемый  Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций

при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

«Утверждено» 

Приказом № 300 от «24» декабря 2021 г.

___________________________________

Директор Государственного агентства интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

Оценка объектов интеллектуальной собственности,  пункт 8 глава 5 

Единого реестра (перечня) государственных услуг

1. Общие положения

1. Предоставление данной государственной услуги осуществляется Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент).

2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 13 раздела IV стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:

Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 45 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению, поданной в электронной форме посредством Государственного портала электронных услуг (ГПЭУ) направляется потребителю услуги – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Заключение договора – до 10 рабочих дней.

Срок проведения оценки и подготовки отчета об оценке - не позднее 48 рабочих дней со дня заключения договора. 

Общий срок предоставления услуги – до 60 рабочих дней, в зависимости от объема оценки объекта ИС.

Выдача результата услуги при личном присутствии потребителя – до 1 часа.

Перечень документов, необходимых для получения услуги:

а) заявление установленного образца;

б) документ, удостоверяющий личность, при личном обращении;

в) квитанция об оплате или поступлении денежных средств;

г) заключение договора;

д) техническое задание на проведение оценки, с обязательным указанием цели оценки;

е) правоустанавливающие документы на объект интеллектуальной собственности;

ж) описание и технико-экономические параметры объекта оценки;

з) данные о расходах на создание объекта оценки и приобретение правовой охраны;

и) бухгалтерские данные за последние 3-5 лет о деятельности предприятия (в случае если объект интеллектуальной собственности используется на предприятии);

к) прогноз использования объекта интеллектуальной собственности на ближайшие 5 лет (предполагаемая выгода от использования данного объекта);

л) имеющаяся информация о ситуации на рынке аналогичных объектов интеллектуальной собственности.

Стоимость услуги – прейскурант цен утверждается приказом Кыргызпатента по согласованию с уполномоченным государственным органом в сфере антимонопольной политики.

Результат услуги: Отчет об оценке стоимости прав на объект(ы) интеллектуальной собственности.

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

4. Производство услуги включает следующий набор процедур:

Таблица 1

	№
	Название процедуры
	Примечание



	1.
	Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	2.
	Рассмотрение заявления и оформление проекта договора
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	3.
	Правовая экспертиза проекта договора и заключение договора
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	4.
	Прием и оформление оплаты
	- любыми не запрещенными законодательством КР платежными способами

	5.
	Проведение оценки, подготовка и передача отчета об оценке ОИС потребителю
	- личное присутствие 


3. Блок-схема взаимосвязи процедур

Бэк-офис



                                                                                            








4. Описание процедур и их характеристики
Таблица 2

	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Документ, регулирующий действие
	Результат действий

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 



	Основанием для начала предоставления услуги является обращение потребителя услуги
	специалист  в области оценки ИС
	
	Постановление Правительства Кыргызской Республики «Об утверждении стандартов оценки имущества, обязательных к применению всеми субъектами оценочной деятельности в Кыргызской Республике» от 3 апреля 2006 года № 217;
Постановление Правительства Кыргызской Республики «Временные правила деятельности оценщиков и оценочных организаций в Кыргызской Республике» от 21 августа 2003 года № 537;
Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;
Законодательство КР в области  ИС
	

	1.1. При обращении потребителя в личной или электронной форме посредством ГПЭУ принятое к рассмотрению заявление зарегистрировать в журнале входящих документов и внести информацию в систему электронного документооборота.

При личном обращении установить личность  потребителя услуги по документу, удостоверяющего личность.

При необходимости специалист  в области оценки ИС предоставляет информацию консультационного характера.
	
	30 минут
	
	Прием, регистрация заявления (консультация)

	1.2. Потребителю услуги, направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению тем же способом, каким было получено заявление

 
	
	- личное обращение – незамедлительно;

- в электронной форме - 15 минут

с момента поступления заявления
	
	Уведомление о приеме заявления к рассмотрению 


	Результат процедуры:

- регистрация заявления в журнале входящих документов;

- уведомление о приеме заявления к рассмотрению

	Продолжительность процедуры:

 - при личном обращении – незамедлительно;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 45 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	2. Рассмотрение заявления и оформление проекта договора

	2.1. Для рассмотрения заявление необходимо наличие следующих документов:

- технического задания на проведение оценки, с обязательным указанием цели оценки;

- правоустанавливающие документы на объект интеллектуальной собственности;

- описания и технико-экономические параметры объекта оценки;

- данные о расходах на создание объекта оценки и приобретение правовой охраны;

- бухгалтерские данные за последние 3-5 лет о деятельности предприятия (в случае если объект интеллектуальной собственности используется на предприятии);

- прогноз использования объекта интеллектуальной собственности на ближайшие 5 лет (предполагаемая выгода от использования данного объекта);

- имеющаяся информация о ситуации на рынке аналогичных объектов интеллектуальной собственности.
	Специалист  в области оценки ИС
	В течение 2-х рабочих дней
	Постановление Правительства Кыргызской Республики «Об утверждении стандартов оценки имущества, обязательных к применению всеми субъектами оценочной деятельности в Кыргызской Республике» от 3 апреля 2006 года № 217;
Постановление Правительства Кыргызской Республики «Временные правила деятельности оценщиков и оценочных организаций в Кыргызской Республике» от 21 августа 2003 года № 537;
Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;

Законодательство КР в области  ИС
	Рассмотрение заявления

	2.2.  При необходимости может быть направлен запрос на предоставление дополнительных материалов, в том числе и через ГПЭУ, срок исполнения которого не должен превышать 5 рабочих дней
	
	В течение 1 рабочего дня
	
	Запрос потребителю

	2.3. После получения всей необходимой информации от потребителя готовится проект договора на проведение оценки объекта ИС
	
	В течение 4-х рабочих дней 
	
	Готовый проект договора на проведение оценки объекта ИС

	2.4. При не предоставлении ответа на запрос или отсутствия необходимых материалов потребителю направляется уведомление об отказе в проведении услуги тем же способом, каким было получено заявление
	
	В течение 1 рабочего дня
	
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги

	Результат процедуры:

- проект договора; 

- отказ в предоставлении услуги 

	Продолжительность процедуры: до 8 рабочих дней

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 3

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	3. Правовая экспертиза проекта  договора и заключение договора

	3.1. Управления права проводит правовую экспертизу, вносит необходимые изменения и дополнения в проект договора 
	Управление права, специалист  в области оценки ИС
	В течение 1 рабочего дня
	Постановление Правительства Кыргызской Республики «Об утверждении стандартов оценки имущества, обязательных к применению всеми субъектами оценочной деятельности в Кыргызской Республике» от 3 апреля 2006 года № 217;
Постановление Правительства Кыргызской Республики «Временные правила деятельности оценщиков и оценочных организаций в Кыргызской Республике» от 21 августа 2003 года № 537;
Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;
Законодательство КР в области  ИС
	Подготовка окончательного проекта договора 

	3.3. Специалист  в области оценки ИС согласовывает, и проводит процедуру подписания договора с заявителем в 2-х экземплярах, один из которых передается потребителю.

Договор может быть заключен в электронной форме посредством ГПЭУ.
	
	В течение 1 рабочего дня
	
	Заключение договора

	Результат процедуры: подписанный договор 

	Продолжительность процедуры: в течение 2-х рабочих дней

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 4

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	4. Прием и оформление оплаты 

	4.1. Проверка поступления денежных средств, запись в журнале платных услуг.
	Бухгалтер


	10 мин
	Постановление Правительства Кыргызской Республики «Об утверждении стандартов оценки имущества, обязательных к применению всеми субъектами оценочной деятельности в Кыргызской Республике» от 3 апреля 2006 года № 217;
Постановление Правительства Кыргызской Республики «Временные правила деятельности оценщиков и оценочных организаций в Кыргызской Республике» от 21 августа 2003 года № 537;
Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;

Законодательство КР в области  ИС
	Прием документа об оплате, регистрация

	4.2. При отсутствии подтверждения документа об оплате в течение 3-х часов, потребителю направляется уведомление об отказе в предоставлении услуги.
	Специалист  в области оценки ИС
	15 минут
	
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги

	Результат процедуры: 

- документ об оплате, запись в журнале платных услуг;

- отказ в предоставлении услуги, в связи с отсутствием документа об оплате

	Продолжительность процедуры – 25 минут

При безналичной форме оплаты продолжительность действия зависит от предоставления документа о перечислении денежных средств.

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 5

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	5. Проведение оценки, подготовка и передача отчета об оценке ОИС потребителю

	5.1. Проводит процедуру оценки ИС затратным подходом, рассчитывает и выводит стоимость объекта ИС по данному подходу

 


	Специалист  в области оценки ИС, директор Кыргызпатента
	в течение 12 рабочих дней
	Постановление Правительства Кыргызской Республики «Об утверждении стандартов оценки имущества, обязательных к применению всеми субъектами оценочной деятельности в Кыргызской Республике» от 3 апреля 2006 года № 217;
Постановление Правительства Кыргызской Республики «Временные правила деятельности оценщиков и оценочных организаций в Кыргызской Республике» от 21 августа 2003 года № 537;
Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;

Законодательство КР в области  ИС
	Оценка    затратным подходом

	5.2. Проводит процедуру оценки  доходным подходом, рассчитывает и выводит стоимость объекта ИС по данному подходу
	
	в течение 12 рабочих дней
	
	Оценка    доходным  подходом



	5.3. Проводит процедуру оценки  сравнительным подходом, рассчитывает и выводит стоимость объекта ИС по данному подходу
	
	в течение 12 рабочих дней
	
	Оценка  сравнительным подходом

	5.4. Рассчитывает окончательную стоимость объекта ИС
	
	в течение 6 рабочих дней
	
	Окончательная стоимость объекта ИС

	5.5. Готовит и оформляет отчет об оценке объекта ИС в 2-х экземплярах
	
	в течение 6 рабочих дней
	
	Отчет об оценке объекта ИС

	5.6. Согласовывает отчет об оценке объекта ИС с директором Кыргызпатента
	
	до 2-х часов
	
	Согласование отчета об оценке объекта ИС

	5.7. Передача одного экземпляра отчета об оценке объекта ИС осуществляется при личном присутствии потребителя                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	
	до 1 часа
	
	Отчет об оценке  объекта ИС                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

	Результат процедуры: 

- отчет об оценке объекта ИС

	Продолжительность процедуры: до 48 рабочих дней

	Тип данной процедуры: Административный


Таблица 3

	Название параметра услуги
	Числовые данные

	1. Число процедур, всего в том числе:

- административных процедур;

- организационно-управленческих процедур;

- вспомогательных процедур;

- специальных процедур
	5

5

-

-

-

	2. Общая продолжительность процедур (минуты, часы, дни)
	Предельное время на прием документов у потребителя в бумажной или электронной форме – до 45 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению - до 15 минут с момента поступления заявления.  

Заключение договора – до 10 рабочих дней.

Срок проведения оценки и подготовки отчета об оценке - не позднее 48 рабочих дней со дня заключения договора.

Общий срок предоставления услуги от до 60 рабочих дней, в зависимости от объема оценки объекта ИС. 

Выдача результата услуги – до 1 часа

	3. Число процедур, выполняемых в электронном формате
	4

	4. Число документов, запрашиваемых у заявителя
	10

	5. Число сторонних организаций, участвующих в производстве услуги, всего:

в том числе:

- во внутриведомственном взаимодействии;

- в межведомственном взаимодействии
	 -



	6. Число лиц, участвующих в производстве услуги
	4

	7. Число документов, регулирующих производство услуги
	4

	8. Другое
	-


5. Схемы (алгоритмы) выполнения процедур 1, 2, 3, 4, 5



























6. Контроль исполнения требований административного регламента

6. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.

Внутренний контроль проводит директор Кыргызпатента.

Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.

Периодичность проведения проверок составляет один раз в три  года. Внеплановые проверки проводятся по заявлению потребителей услуги.

По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики. 

7. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Кыргызпатента, не реже одного раза в 3 года.

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента. В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки направляются директора Кыргызпатента.

В месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения. 
При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.

7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

8. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники Кыргызпатента несут ответственность в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

9. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

8. Заключительные положения

10. Административный регламент услуги согласован с государственными органами, подведомственными организациями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.

11. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.

12. Данный административный регламент государственной услуги инициирован Кыргызпатентом на основании постановления Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530.

9. Разработчики административного регламента

Алымбаева А. Ж.

главный специалист отдела 

организационной работы и стратегии          

  _______________________

Тиркеме 2

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (Кыргызпатент) директору ________________________________
2021-ж. «24» декабрь № 300 буйругу менен «бекитилген» 

Илимий-техникалык маалыматты тематикалык бөлүштүрүүнү аткаруу, 

Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестриндеги (тизмегиндеги) 6-баптын 12-пункту 

1. Жалпы жоболор

1. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (мындан ары - Кыргызпатент) алдындагы “Инновациялык борбор” мамлекеттик мекемеси (мындан ары – ИБММ) ишке ашырат. 

2. Бул кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын «3» июнундагы № 303 токтому менен бекитилген кызмат көрсөтүүлөрдүн стандартынын V-бөлүгүнүн 6-бабына ылайык келет.
3. Кызмат көрсөтүүлөрдүн стандарты менен берилген негизги параметрлер:

Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт –5 минутага чейин.
Электрондук кызмат көрсөтүүлөрдүн мамлекеттик порталы (ЭКМП) аркылуу электрондук түрдө берилген арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама кызмат көрсөтүү алуучуга жөнөтүлөт – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 2 саатка чейин.
Кагаз же электрондук түрдө кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгын берүү - 5 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүлөрдү алуу үчүн зарыл документтердин тизмеги: 

а) белгиленген үлгүдөгү арыз;

б) өздүгүн ырастаган документ (паспорт, туулгандыгы тууралуу күбөлүк, окурмандык билет);

в) акча каражаттарын төлөнгөндүгү же келип түшкөндүгү жөнүндө дүмүрчөк.

Кызмат көрсөтүүнүн наркы – баалардын прейскуранты монополияга каршы саясат чөйрөсүндөгү ыйгарым укуктуу мамлекеттик орган менен макулдашуу боюнча Кыргызпатенттин буйругу менен бекитилет.

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасы: Илимий-техникалык маалыматты тематикалык топтоо 

2. Кызмат көрсөтүүнүн процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги 

4. Кызмат көрсөтүүлөрдүн өндүрүшү жол-жоболордун төмөнкүдөй топтомун камтыйт:

1- таблица

	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	1.
	Арызды кабыл алуу, каттоо
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу 

	2.
	Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө
	- ЭКМП аркылуу

- КРнын мыйзамдары менен тыюу салынбаган кайсы болбосун төлөмдүк ыкмалар менен

	3.
	Топтоо темасы боюнча илимий-техникалык маалыматты издөө 
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу

	4. 
	Илимий-техникалык маалыматтын тематикалык топтомун берүү
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу


3. Жол-жоболордун өз ара байланышынын
блок-схемасы

Бэк-кеңсе


4. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы
                                                                                                                                                                                                                                 2-таблица 
	Жол-жоболордун жана аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы
	Аракеттердин узактыгы
	Аракетти жөнгө салуучу документ
	Аракеттердин натыйжасы

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Арызды кабыл алуу, каттоо

	Кызмат көрсөтүүнүн башталышы үчүн негиз болуп кызмат көрсөтүү алуучунун кайрылуусу саналат. 
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар 
	
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	

	1.1. Кызмат көрсөтүүнү алуучу жеке же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылган учурда кароого кабыл алынган арызды кириш документтердин журналында каттоо жана маалыматты электрондук документ жүгүртүү системасына киргизүү.

Жеке кайрылган учурда, өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ боюнча кызмат көрсөтүүнү алуучунун өздүгүн аныктоо. 

Окурмандык билет жазып берүү жана арыз ээси жөнүндө маалыматты окурмандардын дайындар базасына киргизүү. 
	
	5 минута
	
	Арызды кабыл алуу, каттоо

	1.2. Кызмат көрсөтүүнү алуучуга арыз алган ыкма менен эле арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама жөнөтүлөт.
	
	- жеке кайрылганда 
– кечиктирбестен;

- электрондук түрдө – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минута
	
	Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама



	Жол-жобонун натыйжасы: 

 - арызды кириш документтердин журналында каттоо;

- арызды кароого кабыл алуу;

	Жол-жобонун узактыгы: 

- жеке кайрылганда – кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө –20 минута

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 2

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	2. Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө

	2.1. Акы төлөнүүчү кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына акча каражаттарынын келип түшкөндүгүн текшерүү.
	Бухгалтер 
	10 минута


	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	Төлөгөндүгү жөнүндө документти кабыл алуу, каттоо 

	2.2. Төлөгөндүгү жөнүндө 3 сааттын ичинде документти тастыктоо болбосо, алуучуга кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама жөнөтүлөт.

	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	15 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама 

	Жол-жобонун натыйжасы: 
- төлөгөндүгү жөнүндө документ, кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына жазуу;

- төлөгөндүгү жөнүндө документ жок болгонуна байланыштуу кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу.

	Жол-жобонун узактыгы – 25 минута

Төлөөнүн накталай эмес формасында аракеттин узактыгы акча каражатын которуу жөнүндө документтин берилишине жараша болот.

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 3

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	3. Топтоо темасы боюнча илимий-техникалык маалыматты издөө

	3.1 Маалымдама-издөө аппаратын (каталогдорду, картотекаларды) кароого жана сурамдын темасы боюнча маалыматка талаптарды тариздөөгө тийиш.

	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	15 минута
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	Суроо-талаптын тематикасы боюнча таризделген маалымат



	3.2. Маалыматтардын салттуу эмес сактагычтарынан алынган маалыматты издөө (арыз ээсинин каалоосу боюнча).
	
	20 минута
	
	Маалыматтардын салттуу эмес сактагычтарынан алынган маалымат

	3.3. Ички эсеп үчүн тематикалык топтомдордун булактарынын тизмесин түзүү.
Статистикалык эсепке алуу журналында берилген адабияттарды бөлүмү жана саны боюнча эсептик белгилеп туруу.
	
	30 минута
	
	Адабияттардын даяр тематикалык топтому

	3.4. Эгер документ маалымат издөөдө табылбаса, анда келип түшкөн суроо-талапка ылайык алуучуга кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама жөнөтүү зарыл.


	
	- жеке кайрылууда

 - маалымат даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;
- электрондук түрдө - 10 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу

	Жол-жобонун натыйжасы:

- адабияттардын даяр тематикалык топтому;

- кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу 

	Жол-жобонун узактыгы:

- жеке кайрылууда – маалымат даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө – 1 саат 15 минута

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Андан кийинки жол-жобонун номери: 4

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	4. Илимий-техникалык маалыматтын тематикалык топтомун берүү

	4.1. Алуучуга даяр тематикалык топтомду берүү.
Тематикалык топтомго электрондук түрдө сурам жөнөтүлгөндө, топтом ЭКМП аркылуу жөнөтүлөт.

	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	5 минута
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор
	Тематикалык топтомду берүү

	Жол-жобонун натыйжасы: Илимий-техникалык маалыматтын тематикалык топтомун берүү 

	Жол-жобонун узактыгы: 

Кагаз же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө– 5 минута

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик


Таблица 3

	Кызмат көрсөтүүнүн параметринин аталышы
	Сандык дайындар

	1. Жол-жоболордун саны, бардыгы:

анын ичинде:

- административдик жол-жоболор;

- уюштуруучулук-башкаруу жол-жоболору;

- көмөкчү жол-жоболор;

- атайын жол-жоболор
	4

4

-

-

-

	2. Жол-жоболордун жалпы узактыгы (минуталар, сааттар, күндөр)
	Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 5 минутага чейин.

Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 2 саатка чейин.
Кагаз же электрондук түрдө кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгын берүү - 5 минутага чейин.

	3. Электрондук түрдө аткарылган жол-жоболордун саны
	3

	4. Керектөөчүдөн суралган документтердин саны
	3

	5. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан башка уюмдардын саны, бардыгы:

анын ичинде:

- ведомстволук ички өз ара иштешүүдө;

- ведомстволор аралык өз ара аракеттешүүлөрдө
	-

	6. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан жактардын саны
	3

	7. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүн жөнгө салуучу документтердин саны
	3

	8. Башка 
	-


5. 1, 2, 3,4-жол-жоболорду аткаруунун схемалары (алгоритмдери)







 6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышын контролдоо
5. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына ички (күндөлүк) жана тышкы контроль жүргүзүлөт.
Ички контролду Кыргызпатенттин алдындагы “Инновациялык борбор” Мамлекеттик мекеменин директору жүргүзөт. 

Ички контроль кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан административдик регламенттин жоболорунун, ошондой эле кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган чечимдердин сакталышына жана аткарылышына дайыма текшерүү жүргүзүү жолу менен ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн мезгилдүүлүгү үч жылда бир жолу. Пландан тышкары текшерүүлөр кызмат көрсөтүүлөрдү алуучулардын арызы боюнча жүргүзүлөт.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн жыйынтыктары боюнча табылган кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын бузулушун жоюу боюнча чаралар кабыл алынат, ошондой эле күнөөлүү жактардын жоопкерчилиги жөнүндөгү маселе Кыргыз Республикасынын мыйзамдарына ылайык каралат.

6. Кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын аткарылышына тышкы контроль Кыргызпатенттин чечими менен түзүлгөн комиссия тарабынан 3 жылда бир жолудан кем эмес ишке ашырылат.

Комиссиянын ишинин жыйынтыктары маалымкат түрүндө таризделип, ага административдик регламентти өзгөртүү боюнча сунуштар киргизилиши мүмкүн. Маалымкат ага кол коюлган учурдан баштап 3 күндүн ичинде ИБММге жөнөтүлөт.

ИБММ маалымкат келип түшкөн датадан тартып бир айлык мөөнөттө табылган мыйзам бузууларды жана кемчиликтерди жоюу боюнча чараларды, бул бузууларга жол берген кызмат адамдарына жана кызматкерлерге карата тартипке чакыруу жана административдик жаза чараларды кабыл алат.

Зарыл болгон учурда, ошондой эле белгиленген тартипте административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүү демилгеленет.

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулушуна кызмат адамдарынын жоопкерчилиги 

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулгандыгы үчүн ИБММнын кызмат адамдары жана кызматкерлери Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылышат.
8. Кызмат көрсөтүүлөрдү же анын бир бөлүгүн аутсорсинг шартында аткарууга жеке жана/же юридикалык жактарга өткөрүп берүү учурунда кызмат көрсөтүүнүн административдик регламентинин талаптарынын сакталышына жоопкерчиликти мындай кызмат көрсөтүүгө жоопкер мекеме алат.

8. Корутунду жоболор

9. Административдик регламент мамлекеттик органдар, ведомстволук уюмдар, менен макулдашылган, алар менен акыркы кызмат алуучуга бул кызмат көрсөтүү максатында өз ара иш алып барышат.
10. Административдик регламент Кызмат көрсөтүү стандартын кайра кароо менен бир учурда жана зарылдыгына жараша кайра каралууга тийиш.
11. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз  Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

9. Административдик регламентти иштеп чыккандар
Алымбаева А. Ж.

уюштуруу иштери жана стратегия бөлүмүнүн 

башкы адиси
  





  _______________________

Приложение 2

Административный регламент государственной услуги, предоставляемый  Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций 

при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

«Утверждено» 

Приказом № 300 от «24» декабря 2021 г.

___________________________________

Директор Государственного агентства интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

Выполнение тематических подборок научно-технической информации

пункт 12 глава 6 Единого реестра (перечня) государственных услуг

1. Общие положения

1. Предоставление данной государственной услуги осуществляется Государственным учреждением “Инновационный центр (далее - ГУИЦ) при Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (далее - Кыргызпатент).
2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 6 раздела V стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:

Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению, поданной в электронной форме посредством Государственного портала электронных услуг (ГПЭУ) направляется потребителю услуги – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги - до 2-х часов.

Выдача результата услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Перечень документов, необходимых для получения услуги:

а) заявление установленного образца;

б) документ удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении, читательский билет) при личном обращении; 

в) квитанция об оплате или поступлении денежных средств.

Стоимость услуги – прейскурант цен утверждается приказом Кыргызпатента по согласованию с уполномоченным государственным органом в сфере антимонопольной политики.

Результат услуги: Тематическая подборка научно-технической информации

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

4. Производство услуги включает следующий набор процедур:

Таблица 1

	№
	Название процедуры
	Примечание

	1.
	Прием, регистрация заявления
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	2.
	Прием и оформление оплаты  
	- через ГПЭУ;

- любыми не запрещенными законодательством КР платежными способами 

	3.
	Поиск научно-технической информации по теме подборки
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	4. 
	Выдача тематической подборки научно-технической информации 
	- личное обращение 

- через ГПЭУ


3. Блок-схема взаимосвязи процедур


Бэк-офис


4. Описание процедур и их характеристики

                                                                                                                                                                                                                                 Таблица 2

	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Документ, регулирующий действие
	Результат действий

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Прием, регистрация заявления

	Основанием для начала предоставления услуги является обращение потребителя услуги
	Главный, ведущий библиотекари 
	
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ

	

	1.1. При обращении потребителя в личной или электронной форме посредством ГПЭУ принятое к рассмотрению заявление зарегистрировать в журнале входящих документов и внести информацию в систему электронного документооборота.

При личном обращении установить личность  потребителя услуги по документу, удостоверяющего личность.

Выписать читательский билет и внести информацию о заявителе в базу данных читателей
	
	5 минут
	
	Прием, регистрация заявления

	1.2. Потребителю услуги, направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению тем же способом, каким было получено заявление

 
	
	- личное обращение – незамедлительно;

- в электронной форме - 15 минут

с момента поступления заявления
	
	Уведомление о приеме заявления к рассмотрению 


	Результат процедуры: 

 - регистрация заявления в журнале входящих документов;

- уведомление о приеме заявления к рассмотрению

	Продолжительность процедуры: 

- при личном обращении – незамедлительно;

- в электронной форме посредством ГПЭУ –20 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	2. Прием и оформление оплаты 

	2.1. Проверка поступления денежных средств, запись в журнале платных услуг.
	Бухгалтер 
	10 минут


	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;

Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ
	Прием документа об оплате, регистрация

	2.2. При отсутствии подтверждения документа об оплате в течение 3-х часов, потребителю направляется уведомление об отказе в предоставлении услуги.
	Главный, ведущий библиотекари
	15 минут
	
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги

	Результат процедуры: 
- документ об оплате, запись в журнале платных услуг;

- отказ в предоставлении услуги, в связи с отсутствием документа об оплате.

	Продолжительность процедуры – 25 минут

При безналичной форме оплаты  продолжительность действия зависит от предоставления документа о перечислении денежных средств.

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 3

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	3. Поиск научно-технической информации по теме подборки

	3.1. Просмотреть справочно-поисковый аппарат (каталоги, картотеки) и оформить информацию по тематике запроса в соответствии с требованиями.
	Главный, ведущий библиотекари 
	15 мин
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;

Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ
	Оформленная информация по тематике запроса

	3.2. Осуществить поиск информации по нетрадиционным носителям информации (по желанию заявителя)
	
	20 мин
	
	Информация из нетрадиционных носителей информации

	3.3. Составить список источников тематической подборки для внутреннего учета.

Сделать учетные пометки в журнале статистического учета выданной литературы по разделу и количеству.
	
	30 мин
	
	Готовая тематическая подборка литературы

	3.4. Если документ не найден при поиске информации, то необходимо уведомить потребителя об отказе в предоставлении услуги согласно поступившей форме запроса
	
	- личное обращение - незамедлительно, по мере готовности информации;
- в электронной форме - 10 минут
	
	Отказ в предоставлении услуги

	Результат процедуры:

-  готовая тематическая подборка литературы;

- отказ в предоставлении услуги

	Продолжительность процедуры:

- при личном обращении – незамедлительно, по мере готовности информации;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 1 час 15 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 4

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	4. Выдача тематической подборки научно-технической информации 

	4.1. Предоставление готовой тематической подборки потребителю.

При запросе в электронной форме тематическая подборка направляется через ГПЭУ.
	Главный, ведущий библиотекари 
	5 мин
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;

Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ
	Выдача тематической подборки 

	Результат процедуры: Выдача тематической подборки научно-технической информации

	Продолжительность процедуры: 

В бумажной или в электронной форме посредством ГПЭУ – 5 минут

	Тип данной процедуры: Административный


Таблица 3

	Название параметра услуги
	Числовые данные

	1. Число процедур, всего:

в том числе:

- административных процедур;

- организационно-управленческих процедур;

- вспомогательных процедур;

- специальных процедур
	4

4

-

-

-

	2. Общая продолжительность процедур (минуты, часы, дни)
	Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги - до 2-х часов.

Выдача результата услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут

	3. Число процедур, выполняемых в электронном формате
	3

	4. Число документов, запрашиваемых у потребителя
	3

	5. Число сторонних организаций, участвующих в производстве услуги, всего:

в том числе:

- во внутриведомственном взаимодействии;

- в межведомственном взаимодействии
	-

	6. Число лиц, участвующих в производстве услуги
	3

	7. Число документов, регулирующих производство услуги
	3

	8. Другое
	-


5. Схемы (алгоритмы) выполнения процедур 1, 2, 3, 4.








 6. Контроль исполнения требований административного регламента

5. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.

Внутренний контроль проводит директор Государственного учреждения “Инновационный центр” при Кыргызпатенте.

Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.

Периодичность проведения проверок составляет один раз в три  года. Внеплановые проверки проводятся по заявлению заявителей услуги.

По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством Кыргызской Республики.

6. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Кыргызпатента, не реже одного раза в 3 года.

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента. В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки направляется в ГУИЦ.
ГУИЦ в месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения. 
При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.

7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

7. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники ГУИЦ несут ответственность в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

8. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

8. Заключительные положения

9. Административный регламент услуги согласован с государственными органами, подведомственными организациями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.

10. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.

11. Данный административный регламент государственной услуги инициирован Кыргызпатентом на основании постановления Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530.

9. Разработчики административного регламента

Алымбаева А. Ж.

главный специалист отдела 

организационной работы и стратегии          

  _______________________

Тиркеме 3

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (Кыргызпатент) директору ________________________________
       2021-ж. «24» декабрь № 300 буйругу 

менен «бекитилген»

Тематикалык библиографиялык тизме түзүү, Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестриндеги (тизмегиндеги) 6-баптын 13-пункту 

1. Жалпы жоболор
1. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (мындан ары - Кыргызпатент) алдындагы “Инновациялык борбор” мамлекеттик мекемеси (мындан ары – ИБММ) ишке ашырат. 

2. Бул кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын «3» июнундагы № 303 токтому менен бекитилген кызмат көрсөтүүлөрдүн стандартынын V-бөлүгүнүн 7-бабына ылайык келет.
3. Кызмат көрсөтүүлөрдүн стандарты менен берилген негизги параметрлер:

Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 5 минутага чейин. 
Электрондук кызмат көрсөтүүлөрдүн мамлекеттик порталы (ЭКМП) аркылуу электрондук түрдө берилген арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама кызмат көрсөтүү алуучуга жөнөтүлөт – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 3 саатка чейин.
Кагаз же электрондук түрдө кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгын берүү - 5 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүлөрдү алуу үчүн зарыл документтердин тизмеги: 

а) белгиленген үлгүдөгү арыз;

б) өздүгүн ырастаган документ (паспорт, туулгандыгы тууралуу күбөлүк, окурмандык билет);

Кызмат көрсөтүү акысыз көрсөтүлөт.

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасы: Адабияттардын тематикалык библиографиялык тизмеси

2. Кызмат көрсөтүүнүн процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги
4. Кызмат көрсөтүүлөрдүн өндүрүшү жол-жоболордун төмөнкүдөй топтомун камтыйт:

1-таблица

	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	1.
	Арызды кабыл алуу, каттоо
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу 

	2.
	Материалдарды издөө жана 

тематикалык библиографиялык тизмени тариздөөм 
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу

	3.
	Тематикалык библиографиялык тизмени берүү
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу


3. Жол-жоболордун өз ара байланышынын
блок-схемасы

Бэк-кеңсе





4. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы
2-таблица

	Жол-жоболордун жана аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы
	Аракеттердин узактыгы
	Аракетти жөнгө салуучу документ
	Аракеттердин натыйжасы

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Арызды кабыл алуу, каттоо

	Кызмат көрсөтүүнүн башталышы үчүн негиз болуп кызмат көрсөтүү алуучунун кайрылуусу саналат.
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	

	1.1. Кызмат көрсөтүүнү алуучу жеке же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылган учурда кароого кабыл алынган арызды кириш документтердин журналында каттоо жана маалыматты электрондук документ жүгүртүү системасына киргизүү.

Жеке кайрылган учурда, өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ боюнча кызмат көрсөтүүнү алуучунун өздүгүн аныктоо. 

Окурмандык билет жазып берүү жана арыз ээси жөнүндө маалыматты окурмандардын дайындар базасына киргизүү.
	
	5 минута
	
	Арызды кабыл алуу, каттоо

	1.2. Кызмат көрсөтүүнү алуучуга арыз алган ыкма менен эле арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама жөнөтөтүлөт.
 
	
	- жеке кайрылганда 
– кечиктирбестен;

- электрондук түрдө – арыз келип түшкөн учурдан тартып 10 минута
	
	Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама


	Жол-жобонун натыйжасы: 

 - арызды кириш документтердин журналында каттоо;

- арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама;

	Жол-жобонун узактыгы:

жеке кайрылганда – кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө –15 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 2

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	2. Материалдарды издөө жана тематикалык библиографиялык тизмени тариздөө

	2.1. Библиографиялык маалыматтарды салттуу сактагычтар боюнча издөө жүргүзүү: каталогдор, картотекалар ж.б. Кызмат алуучу көрсөткөн тематика боюнча карточкага ар бир табылган маалымат булагына маалым көчүрмөсүн жазуу. Сыпаттаманы МСТ 7.1-2003  «Библиографиялык жазуу. Библиографиялык сыпаттама: Түзүүнүн жалпы талаптары жана эрежелеринин»  талаптарына ылайык тариздөө.
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	45 минутага чейин
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор;
МСТ 7.1-2003  «Библиографиялык жазуу. Библиографиялык сыпаттама: Түзүүнүн жалпы талаптары жана эрежелери»


	Маалыматтардын библиографиялык сыпаттамасы менен карточкалар 

	2.2. Библиографиялык маалыматтарды салттуу эмес сактагычтар боюнча издөө жүргүзүү: ЭК, МБ, Интернет. Сыпаттаманы жогоруда аталган МСТнын талаптарына ылайык тариздөө. 
	
	45 минутага чейин
	
	Маалыматтардын библиографиялык сыпаттамасы менен карточкалар

	2.3. Жогоруда аталган МСТнын талаптарына ылайык жана арыз ээсинин сурамына карата библиографиялык тизменин түзүлгөн ыкмасын эске алып, библиографиялык тизме түзүү: алфавиттик, хронологиялык, системалык жана башкалар.
	
	1 саатка чейин
	
	Сурамдын темасы боюнча тематикалык библиографиялык тизме

	2.4. Эгер маалымат табылбаса, анда кызмат алуучуга сурамдын келип түшкөн формасына ылайык кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлоо зарыл.
	
	- жеке кайрылууда

 - маалымат даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;
- электрондук түрдө - 10 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу

	Жол-жобонун натыйжасы: 

 - тематикалык библиографиялык тизме;

- кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу;

	Жол-жобонун узактыгы: 

- жеке кайрылганда – маалымат даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө – 2 саат 40 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 4

	

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	3. Тематикалык библиографиялык тизмени берүү

	3.1. Кызмат алуучуга даяр тематикалык библиографиялык тизмени берүү. Электрондук түрдө суралганда, тематикалык библиографиялык тизме ЭКМП аркылуу жөнөтүлөт. 
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	5 мин
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор
	Тематикалык библиографиялык тизмени берүү

	Жол-жобонун натыйжасы: Тематикалык библиографиялык тизмени берүү

	Жол-жобонун узактыгы:

кагаз же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө – 5 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик


3-таблица
	Кызмат көрсөтүүнүн параметринин аталышы
	Сандык дайындар

	1. Жол-жоболордун саны, бардыгы:

анын ичинде:

- административдик жол-жоболор;

- уюштуруучулук-башкаруу жол-жоболору;

- көмөкчү жол-жоболор;

- атайын жол-жоболор
	3

3

-

-

-

	2. Жол-жоболордун жалпы узактыгы (минуталар, сааттар, күндөр)
	Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 5 минутага чейин.

Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 3 саатка чейин.
Кагаз же электрондук түрдө кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгын берүү - 5 минутага чейин.

	3. Электрондук түрдө аткарылган жол-жоболордун саны
	3

	4. Керектөөчүдөн суралган документтердин саны
	2

	5. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан башка уюмдардын саны, бардыгы:

анын ичинде:

- ведомстволук ички өз ара иштешүүдө;

- ведомстволор аралык өз ара аракеттешүүлөрдө
	-

	6. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан жактардын саны
	2

	7. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүн жөнгө салуучу документтердин саны
	5

	8. Башка 
	


5. 1, 2, 3,4-жол-жоболорду аткаруунун схемалары (алгоритмдери)








6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышын контролдоо
5. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына ички (күндөлүк) жана тышкы контроль жүргүзүлөт.
Ички контролду Кыргызпатенттин алдындагы “Инновациялык борбор” мамлекеттик мекемесинин директору жүргүзөт. 

Ички контроль кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан административдик регламенттин жоболорунун, ошондой эле кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган чечимдердин сакталышына жана аткарылышына дайыма текшерүү жүргүзүү жолу менен ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн мезгилдүүлүгү үч жылда бир жолу. Пландан тышкары текшерүүлөр кызмат көрсөтүүлөрдү алуучулардын арызы боюнча жүргүзүлөт.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн жыйынтыктары боюнча табылган кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын бузулушун жоюу боюнча чаралар кабыл алынат, ошондой эле күнөөлүү жактардын жоопкерчилиги жөнүндөгү маселе Кыргыз Республикасынын мыйзамдарына ылайык каралат.

6. Кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын аткарылышына тышкы контроль Кыргызпатенттин чечими менен түзүлгөн комиссия тарабынан 3 жылда бир жолудан кем эмес ишке ашырылат.

Комиссиянын ишинин жыйынтыктары маалымкат түрүндө таризделип, ага административдик регламентти өзгөртүү боюнча сунуштар киргизилиши мүмкүн. Маалымкат ага кол коюлган учурдан баштап 3 жумуш күндүн ичинде ИБММге жөнөтүлөт.

ИБММ маалымкат келип түшкөн датадан тартып бир айлык мөөнөттө табылган мыйзам бузууларды жана кемчиликтерди жоюу боюнча чараларды, бул бузууларга жол берген кызмат адамдарына жана кызматкерлерге карата тартипке чакыруу жана административдик жаза чараларды кабыл алат. 
Зарыл болгон учурда, ошондой эле белгиленген тартипте административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүү демилгеленет.

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулушуна кызмат адамдарынын жоопкерчилиги
7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулгандыгы үчүн ИБММнын кызмат адамдары жана кызматкерлери Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылышат.
8. Кызмат көрсөтүүлөрдү же анын бир бөлүгүн аутсорсинг шартында аткарууга жеке жана/же юридикалык жактарга өткөрүп берүү учурунда кызмат көрсөтүүнүн административдик регламентинин талаптарынын сакталышына жоопкерчиликти мындай кызмат көрсөтүүгө жоопкер мекеме алат.
8. Корутунду жоболор

9. Административдик регламент мамлекеттик органдар, ведомстволук уюмдар, менен макулдашылган, алар менен акыркы кызмат алуучуга бул кызмат көрсөтүү максатында өз ара иш алып барышат.
10. Административдик регламент Кызмат көрсөтүү стандартын кайра кароо менен бир учурда жана зарылдыгына жараша кайра каралууга тийиш.
11. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз  Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

9. Административдик регламентти иштеп чыккандар
Алымбаева А. Ж.

уюштуруу иштери жана стратегия

бөлүмүнүн башкы адиси
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Приложение 3

Административный регламент государственной услуги, предоставляемый  Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций 

при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

«Утверждено» 

Приказом № 300 от «24» декабря 2021 г.

___________________________________

Директор Государственного агентства интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

Составление тематического библиографического списка 

 пункт 13 глава 6 Единого реестра (перечня) государственных услуг

1. Общие положения

1. Предоставление данной государственной услуги осуществляется Государственным учреждением “Инновационный центр (далее - ГУИЦ) при Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (далее - Кыргызпатент).
2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 7 раздела V стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:

Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению, поданной в электронной форме посредством Государственного портала электронных услуг (ГПЭУ) направляется потребителю услуги – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги - до 3-х часов.

Выдача результата услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Перечень документов, необходимых для получения услуги:

а) заявление установленного образца;

б) документ удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении, читательский билет) при личном обращении. 

Услуга предоставляется на бесплатной основе.

Результат услуги: тематический библиографический список литературы.

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

4. Производство услуги включает следующий набор процедур:

Таблица 1

	№
	Название процедуры
	Примечание

	1.
	Прием, регистрация заявления
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	2.
	Поиск материалов и оформление тематического библиографического списка
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	3.
	Выдача тематического библиографического списка 
	- личное обращение 

- через ГПЭУ


3. Блок-схема взаимосвязи процедур


Бэк-офис





4. Описание процедур и их характеристики

Таблица 2

	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Документ, регулирующий действие
	Результат действий

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Прием, регистрация заявления

	Основанием для начала предоставления услуги является обращение потребителя услуги
	Главный, ведущий библиотекари
	
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ

	

	1.1. При обращении потребителя в личной или электронной форме посредством ГПЭУ принятое к рассмотрению заявление зарегистрировать в журнале входящих документов и внести информацию в систему электронного документооборота.

При личном обращении установить личность  потребителя услуги по документу, удостоверяющего личность.

Выписать читательский билет и внести информацию о заявителе в базу данных читателей
	
	5 минут
	
	Прием, регистрация заявления

	1.2. Потребителю услуги, направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению тем же способом, каким было получено заявление

 
	
	- личное обращение – незамедлительно;

- в электронной форме – 10 минут

с момента поступления заявления
	
	Уведомление о приеме заявления к рассмотрению 


	Результат процедуры: 

 - регистрация заявления в журнале входящих документов;

- уведомление о приеме заявления к рассмотрению

	Продолжительность процедуры:

- при личном обращении – незамедлительно;

- в электронной форме посредством ГПЭУ –15 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	2. Поиск материалов и оформление тематического библиографического списка

	2.1. Осуществить поиск по традиционным носителям библиографической информации: каталоги, картотеки и др. Сделать на каждый найденный источник информации выписку сведения на карточку по тематике, указанной потребителем. Описание оформить в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание: Общие требования и правила составления».
	Главный, ведущий библиотекари
	до 45 минут
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ; 

ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание: Общие требования и правила составления»
	Карточки с библиографическим описанием сведений 

	2.2. Осуществить поиск по нетрадиционным источникам библиографической информации: ЭК, БД, Интернет. Описание оформить в соответствии с требованиями вышеуказанного ГОСТа
	
	до 45 минут
	
	Карточки с библиографическим описанием сведений 

	2.3. Составить библиографический список в соответствии с требованиями вышеуказанного ГОСТа и учитывая запрос заявителя на способ построения библиографического списка: алфавитный, хронологический, систематический и другие.
	
	до 1 часа
	
	Тематический библиографический список по теме запроса

	2.4. Если информация не найдена, то необходимо уведомить потребителя об отказе в предоставлении услуги согласно поступившей форме запроса
	
	- личное обращение - незамедлительно, по мере готовности информации;
- в электронной форме - 10 минут
	
	Отказ в предоставлении услуги

	Результат процедуры:

-  тематический библиографический список;

- отказ в предоставлении услуги

	Продолжительность процедуры:

- при личном обращении – незамедлительно, по мере готовности информации;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 2 час 40 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 4

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	3. Выдача тематического библиографического списка

	3.1. Предоставить готовый тематический библиографический список потребителю.

При запросе в электронной форме тематический библиографический список направляется через ГПЭУ
	Главный, ведущий библиотекари
	5 мин
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ
	Выдача тематического библиографического списка 

	Результат процедуры: Выдача тематического библиографического списка

	Продолжительность процедуры: 

В бумажной или в электронной форме посредством ГПЭУ – 5 минут 

	Тип данной процедуры: Административный


Таблица 3

	Название параметра услуги
	Числовые данные

	1. Число процедур, всего:

в том числе:

- административных процедур;

- организационно-управленческих процедур;

- вспомогательных процедур;

- специальных процедур
	3

3

-

-

-

	2. Общая продолжительность процедур (минуты, часы, дни)
	Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги - до 3-х часов.

Выдача результата услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут

	3. Число процедур, выполняемых в электронном формате
	3

	4. Число документов, запрашиваемых у потребителя
	2

	5. Число сторонних организаций, участвующих в производстве услуги, всего:

в том числе:

- во внутриведомственном взаимодействии;

- в межведомственном взаимодействии
	-

	6. Число лиц, участвующих в производстве услуги
	2

	7. Число документов, регулирующих производство услуги
	5

	8. Другое
	


5. Схемы (алгоритмы) выполнения процедур 1, 2, 3









6. Контроль исполнения требований административного регламента

5. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.

Внутренний контроль проводит директор Государственного учреждения “Инновационный центр” при Кыргызпатенте.
Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.

Периодичность проведения проверок составляет один раз в три  года. Внеплановые проверки проводятся по заявлению заявителей услуги.

По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством Кыргызской Республики.

6. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Кыргызпатента, не реже одного раза в 3 года.

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента. В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки направляется в ГУИЦ.

ГУИЦ в месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения. 
При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.
7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

7. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники ГУИЦ несут ответственность в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

8. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

8. Заключительные положения

9. Административный регламент услуги согласован с государственными органами, подведомственными организациями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.

10. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.

11. Данный административный регламент государственной услуги инициирован Кыргызпатентом на основании постановления Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530.

9. Разработчики административного регламента

Алымбаева А. Ж.

главный специалист отдела 

организационной работы и стратегии          

  _______________________

Тиркеме 4

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (Кыргызпатент) директору ________________________________
2021-ж. «24» декабрь № 300 буйругу менен «бекитилген»

Кыргыз Республикасынын фонддору боюнча ойлоп табууларды патенттик издөө, 

Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестриндеги (тизмегиндеги) 6-баптын 14-пункту 

1. Жалпы жоболор

1. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (мындан ары - Кыргызпатент) алдындагы “Инновациялык борбор” мамлекеттик мекемеси (мындан ары – ИБММ) ишке ашырат. 

2. Бул кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын «3» июнундагы № 303 токтому менен бекитилген кызмат көрсөтүүлөрдүн стандартынын V-бөлүгүнүн 8-бабына ылайык келет.
3. Кызмат көрсөтүүлөрдүн стандарты менен берилген негизги параметрлер:

Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт –5 минутага чейин.
Электрондук кызмат көрсөтүүлөрдүн мамлекеттик порталы (ЭКМП) аркылуу электрондук түрдө берилген арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама кызмат көрсөтүү алуучуга жөнөтүлөт – арыз келип түшкөн учурдан тартып 25 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 6 саатка чейин (сурамдын көлөмүнө байланыштуу патенттик издөө).

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасын кагаз же электрондук түрдө берүү – 40 минутага чейин.

4. Кызмат көрсөтүүлөрдү алуу үчүн зарыл документтердин тизмеги: 

а) белгиленген үлгүдөгү арыз;

б) жеке кайрылганда, өздүгүн ырастаган документ (паспорт, туулгандыгы тууралуу күбөлүк, окурмандык билет);

в) акча каражаттарын төлөнгөндүгү же келип түшкөндүгү жөнүндө дүмүрчөк.

Кызмат көрсөтүүнүн наркы – баалардын прейскуранты монополияга каршы саясат чөйрөсүндөгү ыйгарым укуктуу мамлекеттик орган менен макулдашуу боюнча Кыргызпатенттин буйругу менен бекитилет.

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасы: Кыргыз Республикасынын фонддору боюнча ойлоп табууларды патенттик издөөнүн натыйжалары жөнүндө маалымат
2. Кызмат көрсөтүүнүн процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги
6. Кызмат көрсөтүүлөрдүн өндүрүшү жол-жоболордун төмөнкүдөй топтомун камтыйт:

1-таблица

	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	1.
	Арызды кабыл алуу, каттоо
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу 

	2.
	Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө
	- ЭКМП аркылуу

- КРнын мыйзамдары менен тыюу салынбаган кайсы болбосун төлөмдүк ыкмалар менен

	3.
	Темасы боюнча маалымат издөө жана издөө натыйжаларын тариздөө
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу

	4. 
	Патенттик издөөнүн натыйжалары жөнүндө маалымат берүү 
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу 


3. Жол-жоболордун өз ара байланышынын
блок-схемасы

Бэк-кеңсе






4. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы
2-таблица
	Жол-жоболордун жана аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы
	Аракеттердин узактыгы
	Аракетти жөнгө салуучу документ
	Аракеттердин натыйжасы

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу

	Кызмат көрсөтүүнүн башталышы үчүн негиз болуп кызмат көрсөтүү алуучунун кайрылуусу саналат.
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	

	1.1. Кызмат көрсөтүүнү алуучу жеке же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылган учурда кароого кабыл алынган арызды кириш документтердин журналында каттоо жана маалыматты электрондук документ жүгүртүү системасына киргизүү.

Жеке кайрылган учурда, өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ боюнча кызмат көрсөтүүнү алуучунун өздүгүн аныктоо. 

Окурмандык билет жазып берүү жана арыз ээси жөнүндө маалыматты окурмандардын дайындар базасына киргизүү 
	
	5 мин
	
	Арызды кабыл алуу, каттоо

	1.2. Кызмат көрсөтүүнү алуучуга арыз алган ыкма менен эле арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама жөнөтөт

	
	- жеке кайрылганда 
– кечиктирбестен;

- электрондук түрдө – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минута
	
	Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама 


	Жол-жобонун натыйжасы: 

 - арызды кириш документтердин журналында каттоо;

- арызды кароого кабыл алуу;

	Жол-жобонун узактыгы: 

- жеке кайрылганда – кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө –20 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 2

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	2. Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө

	2.1. Акы төлөнүүчү кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына акча каражаттарынын келип түшкөндүгүн текшерүү.
	Бухгалтер
	10 минута


	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор
	Төлөгөндүгү жөнүндө документти кабыл алуу, каттоо 

	2.2. Төлөгөндүгү жөнүндө 3 сааттын ичинде документти тастыктоо болбосо, алуучуга кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама жөнөтүлөт.
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	15 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама 

	Р Жол-жобонун натыйжасы: 
а) төлөгөндүгү жөнүндө документ, кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына жазуу;

б) төлөгөндүгү жөнүндө документ жок болгонуна байланыштуу кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу. 

	Жол-жобонун узактыгы – 25 минута

Төлөөнүн накталай эмес формасында аракеттин узактыгы акча каражатын которуу жөнүндө документтин берилишине жараша болот.

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 3

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	

3. Темасы боюнча маалымат издөө жана издөө натыйжаларын тариздөө

	3.1. «Алфавиттик-предметтик көрсөткүч» боюнча колдонулуучу тармак боюнча теманы аныктоо, патенттик издөө объектисинин бөлүмүн, классын, классчасын, тобун жана топчосун билүү, башкача айтканда ЭПКнын классификациялык индексин билүү. 
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	2 саат
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	ЭПК индекси

	3.2. ЭПКнын индекси боюнча ойлоп табуунун сыпаттамасын табуу жана суралган тема боюнча табылган документтердин тизмесин түзүү.

Берилген адабияттарды бөлүмү жана саны боюнча статистикалык эсеп жүргүзүү журналына эсептик белги коюу.
	
	2 саат 30 минута
	
	Ойлоп табуулардын сыпаттамалары менен маалымат



	3.3. Эгер документ маалымат издөөдө табылбаса, анда келип түшкөн сурамдын формасына ылайык кызмат алуучуга кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлоо зарыл.
	
	- жеке кайрылууда

 - маалымат даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;
- электрондук түрдө - 10 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу

	Жол-жобонун натыйжасы:

- патенттик издөөнүн натыйжасы жөнүндө маалымат

- кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу

	Жол-жобонун узактыгы:
- жеке кайрылганда – маалымат даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө – 4 саат 40 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Андан кийинки жол-жобонун номери: 4

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	4. Патенттик издөөнүн натыйжалары жөнүндө маалымат берүү

	4.1. Патенттик издөөнүн натыйжалары боюнча маалымат берүү.

Электрондук түрдө сурам жөнөтүлгөндө, маалымат ЭКМП аркылуу жөнөтүлөт.


	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	40 мин
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор
	Патенттик издөө боюнча маалымат берүү

	Жол-жобонун натыйжасы: Патенттик издөө боюнча маалымат берүү

	Жол-жобонун узактыгы: 

Кагаз же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө– 40 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик




3-таблица 
	Кызмат көрсөтүүнүн параметринин аталышы
	Сандык дайындар

	1. Жол-жоболордун саны, бардыгы:

анын ичинде:

- административдик жол-жоболор;

- уюштуруучулук-башкаруу жол-жоболору;

- көмөкчү жол-жоболор;

- атайын жол-жоболор
	4

4

-

-

-

	2. Жол-жоболордун жалпы узактыгы (минуталар, сааттар, күндөр)
	Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 5 минутага чейин.
Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама – арыз келип түшкөн учурдан тартып 25 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 6 саатка чейин.
Кагаз же электрондук түрдө кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгын берүү - 40 минутага чейин.

	3. Электрондук түрдө аткарылган жол-жоболордун саны
	3

	4. Керектөөчүдөн суралган документтердин саны
	3

	5. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан башка уюмдардын саны, бардыгы:

анын ичинде:

- ведомстволук ички өз ара иштешүүдө;

- ведомстволор аралык өз ара аракеттешүүлөрдө
	-

	6. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан жактардын саны
	3


	7. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүн жөнгө салуучу документтердин саны
	3

	8. Башка 
	


5. 1, 2, 3,4-жол-жоболорду аткаруунун схемалары (алгоритмдери)







6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышын контролдоо
5. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына ички (күндөлүк) жана тышкы контроль жүргүзүлөт.
Ички контролду Кыргызпатенттин алдындагы “Инновациялык борбор” Мамлекеттик мекеменин директору жүргүзөт. 

Ички контроль кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан административдик регламенттин жоболорунун, ошондой эле кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган чечимдердин сакталышына жана аткарылышына дайыма текшерүү жүргүзүү жолу менен ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн мезгилдүүлүгү үч жылда бир жолу. Пландан тышкары текшерүүлөр кызмат көрсөтүүлөрдү алуучулардын арызы боюнча жүргүзүлөт.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн жыйынтыктары боюнча табылган кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын бузулушун жоюу боюнча чаралар кабыл алынат, ошондой эле күнөөлүү жактардын жоопкерчилиги жөнүндөгү маселе Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык каралат.

6. Кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын аткарылышына тышкы контроль Кыргызпатенттин чечими менен түзүлгөн комиссия тарабынан 3 жылда бир жолудан кем эмес ишке ашырылат.

Комиссиянын ишинин жыйынтыктары маалымкат түрүндө таризделип, ага административдик регламентти өзгөртүү боюнча сунуштар киргизилиши мүмкүн. Маалымкат ага кол коюлган учурдан баштап 3 күндүн ичинде ИБММге жөнөтүлөт.

ИБММ маалымкат келип түшкөн датадан тартып бир айлык мөөнөттө табылган мыйзам бузууларды жана кемчиликтерди жоюу боюнча чараларды, бул бузууларга жол берген кызмат адамдарына жана кызматкерлерге карата тартипке чакыруу жана административдик жаза чараларды кабыл алат.

Зарыл болгон учурда, ошондой эле белгиленген тартипте административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүү демилгеленет.

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулушуна кызмат адамдарынын жоопкерчилиги 

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулгандыгы үчүн ИБММнын кызмат адамдары жана кызматкерлери Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылышат.
8. Кызмат көрсөтүүлөрдү же анын бир бөлүгүн аутсорсинг шартында аткарууга жеке жана/же юридикалык жактарга өткөрүп берүү учурунда кызмат көрсөтүүнүн административдик регламентинин талаптарынын сакталышына жоопкерчиликти мындай кызмат көрсөтүүгө жоопкер мекеме алат.

8. Корутунду жоболор

9. Административдик регламент мамлекеттик органдар, ведомстволук уюмдар, менен макулдашылган, алар менен акыркы кызмат алуучуга бул кызмат көрсөтүү максатында өз ара иш алып барышат.
10. Административдик регламент Кызмат көрсөтүү стандартын кайра кароо менен бир учурда жана зарылдыгына жараша кайра каралууга тийиш.
11. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз  Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

9. Административдик регламентти иштеп чыккандар
Алымбаева А. Ж.

уюштуруу иштери жана стратегия

бөлүмүнүн башкы адиси
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Приложение 4
Административный регламент государственной услуги, предоставляемый  Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций 

при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

«Утверждено» 

Приказом № 300 от «24» декабря 2021 г.

___________________________________

Директор Государственного агентства интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

Патентный поиск изобретений по фондам Кыргызской Республики

пункт 14, глава 6 Единого реестра (перечня) государственных услуг

1. Общие положения

1. Предоставление данной государственной услуги осуществляется Государственным учреждением “Инновационный центр (далее - ГУИЦ) при Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (далее - Кыргызпатент).
2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 8 раздела V стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:

Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению, поданной в электронной форме посредством Государственного портала электронных услуг (ГПЭУ) направляется потребителю услуги – до 25 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги (проведение патентного поиска в зависимости от объема запроса) - до 6 часов.

Выдача результата в бумажной или в электронной форме – до 40 минут.

4. Перечень документов, необходимых для получения услуги:

а) заявление установленного образца;

б) документ удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении, читательский билет) при личном обращении; 

в) квитанция об оплате или поступлении денежных средств.

Стоимость услуги – прейскурант цен утверждается приказом Кыргызпатента по согласованию с уполномоченным государственным органом в сфере антимонопольной политики. 

Результат услуги: Информация о результатах патентного поиска изобретений по фондам Кыргызской Республики.

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

6. Производство услуги включает следующий набор процедур:

Таблица 1

	№
	Название процедуры
	Примечание

	1.
	Прием, регистрация заявления
	- личное обращение 

- через ГПЭУ 

	2.
	Прием и оформление оплаты
	- через ГПЭУ;

- любыми не запрещенными законодательством КР платежными способами 

	3.
	Поиск информации по теме и оформление результатов поиска
	- личное обращение 

- через ГПЭУ 

	4. 
	Выдача информации о результатах  патентного поиска
	- личное обращение 

- через ГПЭУ


3. Блок-схема взаимосвязи процедур


Бэк-офис






4. Описание процедур и их характеристики

Таблица 2

	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Документ, регулирующий действие
	Результат действий

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Прием, регистрация заявления

	Основанием для начала предоставления услуги является обращение потребителя услуги
	Главный, ведущий библиотекари
	
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;
Положения об отделах ГУИЦ

	

	1.1. При обращении потребителя в личной или электронной форме посредством ГПЭУ принятое к рассмотрению заявление зарегистрировать в журнале входящих документов и внести информацию в систему электронного документооборота.

При личном обращении установить личность  потребителя услуги по документу, удостоверяющего личность.

Выписать читательский билет и внести информацию о заявителе в базу данных читателей
	
	5 мин
	
	Прием, регистрация заявления

	1.2. Потребителю услуги, направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению тем же способом, каким было получено заявление


	
	- личное обращение – незамедлительно;

- в электронной форме - 15 минут

с момента поступления заявления
	
	Уведомление о приеме заявления к рассмотрению 


	Результат процедуры:

- регистрация заявления в журнале входящих документов;

- уведомление о приеме заявления к рассмотрению

	Продолжительность процедуры:

- при личном обращении – незамедлительно;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 20 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	2. Прием и оформление оплаты 

	2.1. Проверка поступления денежных средств, запись в журнале платных услуг.
	Бухгалтер
	10 минут


	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;

Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ
	Прием документа об оплате, регистрация

	2.2. При отсутствии подтверждения документа об оплате в течение 3-х часов, потребителю направляется уведомление об отказе в предоставлении услуги.
	Главный, ведущий библиотекари
	15 минут
	
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги

	Результат процедуры: 

а) документ об оплате, запись в журнале платных услуг; 

б) отказ в предоставлении услуги, в связи с отсутствием документа об оплате.

	Продолжительность процедуры – 25 минут

При безналичной форме оплаты продолжительность действия зависит от предоставления документа о перечислении денежных средств.

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 3

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	
3. Поиск информации по теме и оформление результатов поиска

	3.1. По «Алфавитно-предметному указателю» определить тему по применяемой отрасли, выяснить раздел, класс, подкласс, группу и подгруппу объекта патентного поиска, то есть определить классификационный индекс МПК
	Главный, ведущий библиотекари
	2 часа
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;

Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ
	Индекс МПК

	3.2. По индексу МПК найти описание изобретения и составить список найденных документов по теме запроса.

Сделать учетные пометки в журнале статистического учета выданной литературы по разделу и количеству
	
	2 часа 30 минут
	
	Информация с описаниями изобретений

	3.3. Если документ не найден при поиске информации, то необходимо уведомить потребителя об отказе в предоставлении услуги согласно поступившей форме запроса
	
	- личное обращение - незамедлительно, по мере готовности информации;
- в электронной форме – 10 минут
	
	Отказ в предоставлении услуги

	Результат процедуры:

- информация о результатах патентного поиска

- отказ в предоставлении услуги  

	Продолжительность процедуры: 

- при личном обращении – незамедлительно, по мере готовности информации;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 4 часа 40 мин. 

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 4

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного

	4. Выдача информации о результатах  патентного поиска

	4.1. Предоставление информации по результатам патентного поиска.

При запросе в электронной форме информация направляется через ГПЭУ
	Главный, ведущий библиотекари
	40 мин
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ
	Выдача информации по патентному поиску 

	Результат процедуры: Выдача информации по патентному поиску

	Продолжительность процедуры: 

В бумажной или в электронной форме посредством ГПЭУ – 40 минут

	Тип данной процедуры: Административный


Таблица 3

	Название параметра услуги
	Числовые данные

	1. Число процедур, всего:

в том числе:

- административных процедур;

- организационно-управленческих процедур;

- вспомогательных процедур;

- специальных процедур
	4

4

-

-

-

	2. Общая продолжительность процедур (минуты, часы, дни)
	Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению - до 25 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги - до 6 часов;

Выдача результата в бумажной или в электронной форме – до 40 мин.

	3. Число процедур, выполняемых в электронном формате
	3

	4. Число документов, запрашиваемых у потребителя
	3

	5. Число сторонних организаций, участвующих в производстве услуги, всего:

в том числе:

- во внутриведомственном взаимодействии;

- в межведомственном взаимодействии
	-

	6. Число лиц, участвующих в производстве услуги
	3

	7. Число документов, регулирующих производство услуги
	3

	8. Другое
	


5. Схема (алгоритм) выполнения процедур 1, 2, 3, 4








6. Контроль исполнения требований административного регламента

5. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.

Внутренний контроль проводит директор Государственного учреждения “Инновационный центр” при Кыргызпатенте.

Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.

Периодичность проведения проверок составляет один раз в три  года. Внеплановые проверки проводятся по заявлению потребителей услуги.

По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

6. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Кыргызпатента не реже одного раза в 3 года.

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента. В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки направляется в ГУИЦ.

ГУИЦ в месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения.

При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.

7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

7. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники ГУИЦ несут ответственность в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

8. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

8. Заключительные положения

9. Административный регламент услуги согласован с государственными органами, подведомственными организациями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.

10. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.

11. Данный административный регламент государственной услуги инициирован Кыргызпатентом на основании постановления Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530.

9. Разработчики административного регламента

Алымбаева А. Ж.

главный специалист отдела 

организационной работы и стратегии          

  _______________________



Тиркеме 5
Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (Кыргызпатент) директору ________________________________
2021-ж. «24» декабрь № 300 буйругу менен «бекитилген»
Микросактагычтарда илимий-техникалык документацияны карап чыгуу, Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестриндеги (тизмегиндеги) 6-баптын 15-пункту 

1. Жалпы жоболор

1. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (мындан ары - Кыргызпатент) алдындагы “Инновациялык борбор” мамлекеттик мекемеси (мындан ары – ИБММ) ишке ашырат.
2. Бул кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын «3» июнундагы № 303 токтому менен бекитилген кызмат көрсөтүүлөрдүн стандартынын V-бөлүгүнүн 9-бабына ылайык келет.

3. Кызмат көрсөтүүлөрдүн стандарты менен берилген негизги параметрлер:

Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт –5 минутага чейин.
Электрондук кызмат көрсөтүүлөрдүн мамлекеттик порталы (ЭКМП) аркылуу электрондук түрдө берилген арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама кызмат көрсөтүү алуучуга жөнөтүлөт – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 1саат 30 минута.
Кагаз же электрондук түрдө кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгын берүү - 5 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүлөрдү алуу үчүн зарыл документтердин тизмеги: 

а) белгиленген үлгүдөгү арыз;

б) өздүгүн ырастаган документ (паспорт, туулгандыгы тууралуу күбөлүк, окурмандык билет).

Кызмат көрсөтүү акысыз көрсөтүлөт. 

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасы: Микросактагычтарда илимий-техникалык документацияны карап чыгуу.
2. Кызмат көрсөтүүнүн процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги
4. Кызмат көрсөтүүлөрдүн өндүрүшү жол-жоболордун төмөнкүдөй топтомун камтыйт:

1-таблица
	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	1.
	Арызды кабыл алуу, каттоо
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу 

	2.
	Документти издөө
	жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу

	3.
	Документти карап чыгуу
	жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу 


3. Жол-жоболордун өз ара байланышынын
блок-схемасы

Бэк-кеңсе



4. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы
2-таблица
	Жол-жоболордун жана аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы
	Аракеттердин узактыгы
	Аракетти жөнгө салуучу документ
	Аракеттердин натыйжасы

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу

	Кызмат көрсөтүүнүн башталышы үчүн негиз болуп кызмат көрсөтүү алуучунун кайрылуусу саналат.
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	

	1.1. Кызмат көрсөтүүнү алуучу жеке же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылган учурда кароого кабыл алынган арызды кириш документтердин журналында каттоо жана маалыматты электрондук документ жүгүртүү системасына киргизүү.

Жеке кайрылган учурда, өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ боюнча кызмат көрсөтүүнү алуучунун өздүгүн аныктоо. 

Окурмандык билет жазып берүү жана арыз ээси жөнүндө маалыматты окурмандардын дайындар базасына киргизүү.
	
	5 мин
	
	Арызды кабыл алуу, каттоо

	1.2. Кызмат көрсөтүүнү алуучуга арыз алган ыкма менен эле арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама жөнөтөт.

	
	- жеке кайрылганда 
– кечиктирбестен;

- электрондук түрдө – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минута
	
	Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама


	Жол-жобонун натыйжасы: 

 - арызды кириш документтердин журналында каттоо;

- арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама 

	Жол-жобонун узактыгы: 

- жеке кайрылганда – кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө –20 минута  

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 2

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	2. Документти издөө

	2.1. Карточкада суралган документтин номери боюнча маалымат издөө.

Эгер суралган документтин номери көрсөтүлбөсө же туура эмес көрсөтүлсө, анда документти алфавиттик каталог боюнча издөө керек.
	Тейлөө жана фондду сактоо бөлүмүнүн 

башкы, жетектөөчү китепканачылары 


	15 мин.


	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор
 
	Карточкада шифры менен документтин аталышы



	2.2. Бюкстан пленканын рулонун алып, номери суралган документтин шифрынын төмөнкү оң жактагы санына ылайык келген документтин биринчи кадрын таап, ушул кадрды карап чыгуу аппаратына жайгаштыруу.


	
	10 мин.
	
	Карап чыгуу үчүн аппаратка орнотулган документ

	2.3. Эгер документ бөлүмдүн каталогдорунда жок болсо, анда келип түшкөн сурамдын формасына ылайык кызмат алуучуга кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама берүү зарыл.

 
	
	- жеке кайрылууда

 - маалымат даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;
- электрондук түрдө - 10 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу

	Жол-жобонун натыйжасы:

- карап чыгуу үчүн аппаратка жайгаштырылган документ;

- суралган документтин жок экендигине байланыштуу, кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу 

	Жол-жобонун узактыгы:

- жеке кайрылганда – маалымат даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө –35 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Андан кийинки жол-жобонун номери: 3

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	3. Документти карап чыгуу

	3.1. Жеке кайрылганда кызмат алуучуга суралган документти карап чыгуу үчүн аппаратты берүү, алдын ала аппарат пайдалануучуну анын эрежелери менен тааныштыруу (кадрды чоңойтуу, алмаштыруу ж.у.с.) жана бир документти кароонун убакыты 30 мин. экенин айтуу зарыл.
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	5 мин.
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	Кызмат алуучуга аппаратты пайдалануу жана карап чыгуунун мөөнөттөрү жөнүндө маалымат берүү

	3.2. Пайдалануучу документ карап жаткандыгын көзөмөлдөө (өз убагында кеңеш берүү үчүн).


	
	30 мин.
	
	Кароодо жардам, кеңеш берүү 

	3.3. ЭКМП аркылуу электрондук түрдө сурам жөнөткөндө, суралган документти сканерлөө жана пайдалануучунун жеке иш-бөлмөсүнө жөнөтүү.
	
	25 мин. чейин
	
	Кызмат алуучуга санариптештирилген документти жөнөтүү



	Жол-жобонун натыйжасы:

- жеке кайрылганда, документти карап чыгуу;

-  ЭКМП аркылуу пайдалануучуга санариптештирилген документти жөнөтүү

	Жол-жобонун узактыгы:

- жеке кайрылганда – 35 мин.;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө – 25 мин.

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик


3-таблица
	Кызмат көрсөтүүнүн параметринин аталышы
	Сандык дайындар

	1. Жол-жоболордун саны, бардыгы:

анын ичинде:

- административдик жол-жоболор;

- уюштуруучулук-башкаруу жол-жоболору;

- көмөкчү жол-жоболор;

- атайын жол-жоболор
	3

3

-

-

-

	2. Жол-жоболордун жалпы узактыгы (минуталар, сааттар, күндөр)
	Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 5 минутага чейин.
Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 1 саат 30 минута.
Кагаз же электрондук түрдө кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгын берүү - 5 минутага чейин.

	3. Электрондук түрдө аткарылган жол-жоболордун саны
	2

	4. Керектөөчүдөн суралган документтердин саны
	3

	5. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан башка уюмдардын саны, бардыгы:

анын ичинде:

- ведомстволук ички өз ара иштешүүдө;

- ведомстволор аралык өз ара аракеттешүүлөрдө
	-

	6. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан жактардын саны
	2

	7. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүн жөнгө салуучу документтердин саны
	3

	8. Башка 
	-


5. 1, 2, 3-жол-жоболорду аткаруунун схемалары (алгоритмдери)










6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышын контролдоо
5. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына ички (күндөлүк) жана тышкы контроль жүргүзүлөт.
Ички контролду Кыргызпатенттин алдындагы “Инновациялык борбор” Мамлекеттик мекеменин директору жүргүзөт.

Ички контроль кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан административдик регламенттин жоболорунун, ошондой эле кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган чечимдердин сакталышына жана аткарылышына дайыма текшерүү жүргүзүү жолу менен ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн мезгилдүүлүгү үч жылда бир жолу. Пландан тышкары текшерүүлөр кызмат көрсөтүүлөрдү алуучулардын арызы боюнча жүргүзүлөт.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн жыйынтыктары боюнча табылган кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын бузулушун жоюу боюнча чаралар кабыл алынат, ошондой эле күнөөлүү жактардын жоопкерчилиги жөнүндөгү маселе Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык каралат.

6. Кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын аткарылышына тышкы контроль Кыргызпатенттин чечими менен түзүлгөн комиссия тарабынан 3 жылда бир жолудан кем эмес ишке ашырылат.

Комиссиянын ишинин жыйынтыктары маалымкат түрүндө таризделип, ага административдик регламентти өзгөртүү боюнча сунуштар киргизилиши мүмкүн. Маалымкат ага кол коюлган учурдан баштап 3 жумуш күндүн ичинде ИБММге жөнөтүлөт.

ИБММ маалымкат келип түшкөн датадан тартып бир айлык мөөнөттө табылган мыйзам бузууларды жана кемчиликтерди жоюу боюнча чараларды, бул бузууларга жол берген кызмат адамдарына жана кызматкерлерге карата тартипке чакыруу жана административдик жаза чараларды кабыл алат.

Зарыл болгон учурда, ошондой эле белгиленген тартипте административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүү демилгеленет.

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулушуна кызмат адамдарынын жоопкерчилиги
7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулгандыгы үчүн ИБММнын кызмат адамдары жана кызматкерлери Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылышат.
8. Кызмат көрсөтүүлөрдү же анын бир бөлүгүн аутсорсинг шартында аткарууга жеке жана/же юридикалык жактарга өткөрүп берүү учурунда кызмат көрсөтүүнүн административдик регламентинин талаптарынын сакталышына жоопкерчиликти мындай кызмат көрсөтүүгө жоопкер мекеме алат.

8. Корутунду жоболор

9. Административдик регламент мамлекеттик органдар, ведомстволук уюмдар, менен макулдашылган, алар менен акыркы кызмат алуучуга бул кызмат көрсөтүү максатында өз ара иш алып барышат.
10. Административдик регламент Кызмат көрсөтүү стандартын кайра кароо менен бир учурда жана зарылдыгына жараша кайра каралууга тийиш.
11. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз  Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

9. Административдик регламентти иштеп чыккандар
Алымбаева А. Ж.

уюштуруу иштери жана стратегия

бөлүмүнүн башкы адиси
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Приложение 5
Административный регламент государственной услуги, предоставляемый  Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций 

при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

«Утверждено» 

Приказом № 300 от «24» декабря 2021 г.

___________________________________

Директор Государственного агентства интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

Просмотр научно-технической документации на микроносителях

пункт 15, глава 6 Единого реестра (перечня) государственных услуг

1. Общие положения

1. Предоставление данной государственной услуги осуществляется Государственным учреждением “Инновационный центр (далее - ГУИЦ) при Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (далее - Кыргызпатент).
2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 9 раздела V стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:

Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению, поданной в электронной форме посредством Государственного портала электронных услуг (ГПЭУ) направляется потребителю услуги – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги – 1 час 30 минут.

Выдача результата услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Перечень документов, необходимых для получения услуги:

а) заявление установленного образца;

б) документ, удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении, читательский билет) при личном обращении. 

Услуга предоставляется бесплатно.

Результат услуги: Просмотр научно-технической документации на микроносителях.

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

4. Производство услуги включает следующий набор процедур:

Таблица 1

	№
	Название процедуры
	Примечание

	1.
	Прием, регистрация заявления
	- личное обращение; 

- через ГПЭУ

	2.
	Поиск документа
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	3.
	Просмотр документа
	- личное обращение;

- через ГПЭУ


3. Блок-схема взаимосвязи процедур


Бэк-офис



4. Описание процедур и их характеристики

Таблица 2

	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Документ, регулирующий действие
	Результат действий

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Прием, регистрация заявления

	Основанием для начала предоставления услуги является обращение потребителя услуги
	Главный, ведущий библиотекари 
	
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ

	

	1.1. При обращении потребителя в личной или электронной форме посредством ГПЭУ принятое к рассмотрению заявление зарегистрировать в журнале входящих документов и внести информацию в систему электронного документооборота.

При личном обращении установить личность  потребителя услуги по документу, удостоверяющего личность.

Выписать читательский билет и внести информацию о заявителе в базу данных читателей
	
	5 мин
	
	Прием, регистрация заявления

	1.2. Потребителю услуги, направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению тем же способом, каким было получено заявление


	
	- личное обращение – незамедлительно;

- в электронной форме - 15 минут

с момента поступления заявления
	
	Уведомление о приеме заявления к рассмотрению 


	Результат процедуры:

- регистрация заявления в журнале входящих документов;

- уведомление о приеме заявления к рассмотрению 

	Продолжительность процедуры:

- при личном обращении – незамедлительно;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 20 минут 

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	2. Поиск документа

	

	2.1. Осуществить поиск сведений по номеру запрашиваемого документа в карточке.

В случае, если номер документа в запросе не указан или указан неправильно, то поиск документа осуществить по алфавитному каталогу 
	Главный, ведущий библиотекари отдела обслуживания и хранения фонда


	15 мин.


	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ
 
	Название документа с шифром на карточке

	2.2. Извлечь из бюкса рулон пленки, найти первый кадр документа, номер которого соответствует нижней правой цифре шифра запрашиваемого документа, и заправить этим кадром в аппарат для просмотра
	
	10 мин.
	
	Документ, установленный в аппарат для просмотра



	2.3. Если документ отсутствует в каталогах отдела, то необходимо уведомить потребителя об отказе в предоставлении услуги согласно поступившей форме запроса 
	
	- личное обращение - незамедлительно, по мере готовности документа;
- в электронной форме - 10 минут
	
	Отказ в предоставлении услуги

	Результат процедуры: 

- документ, установленный в аппарат для просмотра;

- отказ в предоставлении услуги, в связи с отсутствием запрашиваемого документа

	Продолжительность процедуры: 

- при личном обращении – незамедлительно, по мере готовности документа;
- в электронной форме посредством ГПЭУ – 35 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 3

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	3. Просмотр документа

	3.1. При личном обращении предоставить потребителю аппарат для просмотра запрашиваемого документа, предварительно ознакомив его с правилами пользования аппарата (увеличение кадра, смена кадра и т.д.) и уведомив, что время просмотра одного документа до 30 мин.
	Главный, ведущий библиотекари 
	5 мин.
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ

	Информирование потребителя о правилах пользования аппаратом и сроках просмотра

	3.2. Наблюдать за просмотром документа потребителем (для оказания своевременной консультации)
	
	30 мин.
	
	Оказание содействия  при просмотре, консультация 

	3.3. При запросе в электронной форме посредством ГПЭУ, отсканировать запрашиваемый документ и направить потребителю в личный кабинет
	
	до 25 мин.
	
	Направление оцифрованного документа потребителю

	Результат процедуры:

- просмотр документа, при личном обращении;

-  направление оцифрованного документа потребителю через ГПЭУ

	Продолжительность процедуры:

- при личном обращении – 35 мин.;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 25 мин.

	Тип данной процедуры: Административный


Таблица 3

	Название параметра услуги
	Числовые данные

	1. Число процедур, всего:

в том числе:

- административных процедур;

- организационно-управленческих процедур;

- вспомогательных процедур;

- специальных процедур
	3

3

-

-

-

	2. Общая продолжительность процедур (минуты, часы, дни)
	Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги – 1 час 30 минут.

Выдача результата услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут

	3. Число процедур, выполняемых в электронном формате
	2

	4. Число документов, запрашиваемых у потребителя
	3

	5. Число сторонних организаций, участвующих в производстве услуги, всего:

в том числе:

- во внутриведомственном взаимодействии;

- в межведомственном взаимодействии
	-

	6. Число лиц, участвующих в производстве услуги
	2

	7. Число документов, регулирующих производство услуги
	3

	8. Другое
	-


5. Схема (алгоритм) выполнения процедур 1, 2, 3











6. Контроль исполнения требований административного регламента

5. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.

Внутренний контроль проводит директор Государственного учреждения “Инновационный центр” при Кыргызпатенте.

 Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.

Периодичность проведения проверок составляет один раз в три  года. Внеплановые проверки проводятся по заявлению заявителей услуги.

По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством Кыргызской Республики.

6. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Кыргызпатента не реже одного раза в 3 года.

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента. В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки направляется в ГУИЦ.

ГУИЦ в месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения. 
При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.

7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

7. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники ГУИЦ несут ответственность в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

8. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

8. Заключительные положения

9. Административный регламент услуги согласован с государственными органами, подведомственными организациями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.

10. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.

11. Данный административный регламент государственной услуги инициирован Кыргызпатентом на основании постановления Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530.

9. Разработчики административного регламента

Алымбаева А. Ж.

главный специалист отдела 

организационной работы и стратегии          

  _______________________

Тиркеме 6

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (Кыргызпатент) директору _______________________________
2021-ж. «24» декабрь № 300 буйругу менен «бекитилген»
Атайын маалыматтар базасына кирүү мүмкүндүгүн камсыздоо, 

Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестриндеги (тизмегиндеги) 

6-баптын 17-пункту 

1. Жалпы жоболор
1. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (мындан ары - Кыргызпатент) алдындагы Интеллектуалдык менчик мамлекеттик фонду (мындан ары – ИМ Мамфонду) ишке ашырат. 

2. Бул кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын «3» июнундагы № 303 токтому менен бекитилген кызмат көрсөтүүлөрдүн стандартынын V-бөлүгүнүн 10-бабына ылайык келет.
3. Кызмат көрсөтүүлөрдүн стандарты менен берилген негизги параметрлер:

Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт –5 минутага чейин.
Электрондук кызмат көрсөтүүлөрдүн мамлекеттик порталы (ЭКМП) аркылуу электрондук түрдө берилген арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама кызмат көрсөтүү алуучуга арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин жөнөтүлөт.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 1 жумушчу күндүн ичинде.

Кызмат көрсөтүүлөрдү алуу үчүн зарыл документтердин тизмеги: 

а) сурамдын темасын көрсөтүү менен белгиленген үлгүдөгү арыз;

б) жеке кайрылганда, өздүгүн ырастаган документ;

Кызмат көрсөтүү акысыз негизде көрсөтүлөт.

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасы: Патенттик ресурстардын атайын маалыматтар базаларын пайдаланууга үйрөтүү, ойлоп табуучулук жана ишкердик ишке жардам катары патенттик жана патенттик эмес (илимий жана техникалык ресурстар) маалыматка онлайн-жетүү мүмкүндүгүн берүү.

2. Кызмат көрсөтүүнүн процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги 

4. Кызмат көрсөтүүлөрдүн өндүрүшү жол-жоболордун төмөнкүдөй топтомун камтыйт:
1-таблица
	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	1
	Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу 

	2
	Атайын маалыматтар базаларына кирүүнү камсыздоо 

	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу


3. Жол-жоболордун өз ара байланышынын
блок-схемасы

Бэк-кеңсе


  

4. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы
2-таблица
	Жол-жоболордун жана аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы
	Аракеттердин узактыгы
	Аракетти жөнгө салуучу документ
	Аракеттердин натыйжасы

	1
	2
	3
	4
	5

	Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу

	Кызмат көрсөтүүнүн башталышы үчүн негиз болуп кызмат көрсөтүү алуучунун кайрылуусу саналат.
	Бөлүмдүн башкы, жетектөөчү адистери 

	
	Интеллектуалдык менчик мамлекеттик фонду жөнүндө жобо;
Интеллектуалдык менчик мамлекеттик фондунун базасындагы Технологияларды жана инновацияларды колдоо борбору жөнүндө жобо;
Бөлүм жөнүндө жобо 
	

	1.1. Кызмат көрсөтүүнү алуучу жеке же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылган учурда кароого кабыл алынган арызды кириш документтердин журналында каттоо жана маалыматты электрондук документ жүгүртүү системасына киргизүү.

Жеке кайрылган учурда, өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ боюнча кызмат көрсөтүүнү алуучунун өздүгүн аныктоо.
	
	5 мин


	
	Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу

	1.2. Кызмат көрсөтүүнү алуучуга арыз алган ыкма менен эле чечимди кабыл алуу жөнүндө кабарлама жөнөтүлөт.

Төмөнкүдөй учурларда кызмат көрсөтүүдөн баш тартылат: 
- өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ жок болсо (жеке кайрылуу);

- маалымат жок болсо;

- маалыматтар базасында маалымат жашырын болсо;

- эгер суралган текст окулбаса;

- эгер сурамдын мазмуну суроо-талап коюлган маалыматты аныктоого мүмкүндүк бербесе 

 (байланышуу маалымат болбосо)
	
	- жеке кайрылганда 
– кечиктирбестен;

- электрондук түрдө – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минута
	
	Кабыл алынган чечим жөнүндө кабарлама: 

1. Кызмат көрсөтүү.

2. Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу

	Жол-жобонун натыйжасы:
- арызды кириш документтердин журналында каттоо;

- кызмат көрсөтүүдөн баш тартууну каттоо;

	Жол-жобонун узактыгы:

- жеке кайрылганда – кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө –20 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 2

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	2. Атайын маалыматтар базаларына кирүүнү камсыздоо

	2.1. Жеке кайрылганда:

- патенттик жана пратенттик эмес маалыматка онлайн-кирүү мүмкүндүгүн берүү боюнча консультация;

- жардамчы операторлорду пайдалануу менен туура издөө.

Сурамга жооп электрондук түрдө суралганда, ЭКМП аркылуу жөнөтүлөт. 
Сурам компетенттүү болбогон учурда, кызмат алуучуга кызмат көрсөтүүдөн баш тартылат

	Бөлүмдүн башкы, жетектөөчү адистери 

	1 жумуш күндүн ичинде 


	Интеллектуалдык менчик мамлекеттик фонду жөнүндө жобо;

Интеллектуалдык менчик мамлекеттик фондунун базасындагы Технологияларды жана инновацияларды колдоо борбору жөнүндө жобо;

Бөлүм жөнүндө жобо
	1. Атайын маалыматтар базаларына кирүү. 

2. Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу


	Жол-жобонун натыйжасы: 

- атайын маалыматтар базасына кирүү;

- кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу

	Жол-жобонун узактыгы: 1 жумуш күндүн ичинде

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик


3-таблица

	Кызмат көрсөтүүнүн параметринин аталышы
	Сандык дайындар

	1. Жол-жоболордун саны, бардыгы:

анын ичинде:

- административдик жол-жоболор;

- уюштуруучулук-башкаруу жол-жоболору;

- көмөкчү жол-жоболор;

- атайын жол-жоболор
	2

2

-

-

-

	2. Жол-жоболордун жалпы узактыгы (минуталар, сааттар, күндөр)


	Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кабыл алууга чектелген убакыт – 5 минутага чейин.
Мамлекеттик кызмат көрсөтүү боюнча кабыл алынган чечим жөнүндө кабарлама – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 1 жумуш күн.

	3. Электрондук түрдө аткарылган жол-жоболордун саны
	2

	4. Керектөөчүдөн суралган документтердин саны
	2

	5. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан башка уюмдардын саны, бардыгы:

анын ичинде:

- ведомстволук ички өз ара иштешүүдө;

- ведомстволор аралык өз ара аракеттешүүлөрдө
	-

	6. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан жактардын саны
	2

	7. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүн жөнгө салуучу документтердин саны
	3

	8. Башка 
	


5. 1, 2-жол-жоболорду аткаруунун схемалары (алгоритмдери)







6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышын контролдоо
6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына ички (күндөлүк) жана тышкы контроль жүргүзүлөт.
Ички контролду ИМ Мамфондунун аткаруучу директору жүргүзөт. 

Ички контроль кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан административдик регламенттин жоболорунун, ошондой эле кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган чечимдердин сакталышына жана аткарылышына дайыма текшерүү жүргүзүү жолу менен ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн мезгилдүүлүгү үч жылда бир жолу. Пландан тышкары текшерүүлөр кызмат көрсөтүүлөрдү алуучулардын арызы боюнча жүргүзүлөт.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн жыйынтыктары боюнча табылган кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын бузулушун жоюу боюнча чаралар кабыл алынат, ошондой эле күнөөлүү жактардын жоопкерчилиги жөнүндөгү маселе Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык каралат.

7. Кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын аткарылышына тышкы контроль Кыргызпатенттин чечими менен түзүлгөн комиссия тарабынан 3 жылда бир жолудан кем эмес ишке ашырылат.

Комиссиянын ишинин жыйынтыктары маалымкат түрүндө таризделип, ага административдик регламентти өзгөртүү боюнча сунуштар киргизилиши мүмкүн. Маалымкат ага кол коюлган учурдан баштап 3 күндүн ичинде ИМ Мамфондусуна жөнөтүлөт.

ИМ Мамфонду маалымкат келип түшкөн датадан тартып бир айлык мөөнөттө табылган мыйзам бузууларды жана кемчиликтерди жоюу боюнча чараларды, бул бузууларга жол берген кызмат адамдарына жана кызматкерлерге карата тартипке чакыруу жана административдик жаза чараларды кабыл алат. 
Зарыл болгон учурда, ошондой эле белгиленген тартипте административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүү демилгеленет.

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулушуна кызмат адамдарынын жоопкерчилиги
8. Административдик регламенттин талаптарынын бузулгандыгы үчүн ИБММнын кызмат адамдары жана кызматкерлери Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылышат.
9. Кызмат көрсөтүүлөрдү же анын бир бөлүгүн аутсорсинг шартында аткарууга жеке жана/же юридикалык жактарга өткөрүп берүү учурунда кызмат көрсөтүүнүн административдик регламентинин талаптарынын сакталышына жоопкерчиликти мындай кызмат көрсөтүүгө жоопкер мекеме алат.

8. Корутунду жоболор
10. Административдик регламент мамлекеттик органдар, ведомстволук уюмдар, менен макулдашылган, алар менен акыркы кызмат алуучуга бул кызмат көрсөтүү максатында өз ара иш алып барышат.

11. Административдик регламент Кызмат көрсөтүү стандартын кайра кароо менен бир учурда жана зарылдыгына жараша кайра каралууга тийиш.

12. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз  Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

9. Административдик регламентти иштеп чыккандар
Алымбаева А. Ж.

уюштуруу иштери жана стратегия

бөлүмүнүн башкы адиси


          

  _______________________



Приложение 6

Административный регламент государственной услуги, предоставляемый  Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций 

при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

«Утверждено» 

Приказом № 300 от «24» декабря 2021 г.

___________________________________

Директор Государственного агентства интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

Обеспечение доступа к специальным базам данных 

пункт 17 глава 6 Единого реестра (перечня) государственных услуг

1. Общие положения

1. Предоставление данной государственной услуги осуществляется Государственным фондом интеллектуальной собственности (далее – Госфонд ИС) при Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (далее - Кыргызпатент).
2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 10 раздела V стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:

Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о принятом решении, по заявлению поданной в электронной форме посредством Государственного портала электронных услуг (ГПЭУ) направляется потребителю услуги – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги – в течение 1 рабочего дня.

Перечень документов, необходимых для получения услуги:

а) заявление установленного образца, с указанием темы запроса;

б) документ, удостоверяющий личность при личном обращении. 

Услуга предоставляется на бесплатной основе.

Результат услуги: Обучение пользованию специальными базами данных патентных ресурсов, предоставление онлайн-доступа к патентной и непатентной информации (научные и технические ресурсы) в помощь изобретательской и предпринимательской деятельности.
2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

4. Производство услуги включает следующий набор процедур:

Таблица 1

	№
	Название процедуры
	Примечание

	1
	Прием, регистрация, рассмотрение заявления 
	- личное обращение; 

-  через ГПЭУ

	2
	Обеспечение доступа к специальным базам данных 

	- личное обращение; 

-  через ГПЭУ


3. Блок-схема взаимосвязи процедур


Бэк-офис


  

4. Описание процедур и их характеристики

Таблица 2

	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Документ, регулирующий действие
	Результат действий

	1
	2
	3
	4
	5

	Прием, регистрация, рассмотрение заявления

	Основанием для начала предоставления услуги является обращение потребителя услуги
	Главный, ведущий специалисты отдела  


	
	Положение о Государственном фонде интеллектуальной собственности;
Положение о Центре поддержки технологий и инноваций на базе Государственного 

фонда интеллектуальной собственности при Кыргызпатенте;
Положение об отделе
	

	1.1. При обращении потребителя в личной или электронной форме посредством ГПЭУ принятое к рассмотрению заявление зарегистрировать в журнале входящих документов и внести информацию в систему электронного документооборота.

При личном обращении установить личность  потребителя услуги по документу, удостоверяющего личность.
	
	5 мин


	
	Прием, регистрация и рассмотрение заявления

	1.2. Потребителю услуги, направляется уведомление о принятом решении по предоставлению услуги тем же способом, каким было получено заявление.

Отказ в предоставлении услуги производится в случаях: 

- отсутствия документа, удостоверяющего личность (личное обращение);

- в связи с отсутствием информации;

- конфиденциальности информации в базе данных;

- если текст запроса не поддается прочтению;

- если содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию (при отсутствии контактной информации)
	
	- личное обращение – незамедлительно;

- в электронной форме - 15 минут

с момента поступления заявления
	
	Уведомление о принятом решении: 

1. Предоставление услуги.

2. Отказ в предоставлении услуги

	Результат процедуры:

- регистрация заявления в журнале входящих документов;

- регистрация отказа в предоставлении услуги

	Продолжительность процедуры:

- при личном обращении – незамедлительно;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 20 минут


	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	2. Обеспечение доступа к специальным базам данных 

	2.1. При личном обращении предоставляется:

- консультация по предоставлению онлайн-доступа к патентной и непатентной информации;

- правильный поиск с использованием вспомогательных операторов.

При запросе в электронной форме ответ на запрос направляется через ГПЭУ.
В случае некомпетентности запроса потребителю отказывается в предоставлении услуги

	Главный, ведущий специалисты отдела  


	в течение 1 рабочего дня


	Положение о Государственном фонде интеллектуальной собственности;
Положение о Центре поддержки технологий и инноваций на базе Государственного 

фонда интеллектуальной собственности при Кыргызпатенте;

Положение об отделе
	1. Доступ к специальным базам данных. 

2. Отказ в предоставлении услуги


	Результат процедуры: 

- доступ к специальным базам данных;

- отказ в предоставлении услуги

	Продолжительность процедуры: в течение 1 рабочего дня

	Тип данной процедуры: Административный


Таблица 3

	Название параметра услуги
	Числовые данные

	1. Число процедур, всего:

в том числе:

- административных процедур;

- организационно-управленческих процедур;

- вспомогательных процедур;

- специальных процедур
	2

2

-

-

-

	2. Общая продолжительность процедур (минуты, часы, дни)


	Предельное время на прием документов у потребителя – до 5 минут. 

Уведомление о принятом решении, по предоставлению государственной услуги – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги – в течение 1 рабочего дня.

	3. Число процедур, выполняемых в электронном формате
	2

	4. Число документов, запрашиваемых у потребителя
	2

	5. Число сторонних организаций, участвующих в производстве услуги, всего:

в том числе:

- во внутриведомственном взаимодействии;

- в межведомственном взаимодействии
	-

	6. Число лиц, участвующих в производстве услуги
	2

	7. Число документов, регулирующих производство услуги
	3

	8. Другое
	


5. Схемы (алгоритмы) выполнения процедур 1, 2 








6. Контроль исполнения требований административного регламента

6. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.

Внутренний контроль проводит исполнительный директор Госфонда ИС.

Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.

Периодичность проведения проверок составляет один раз в три  года. Внеплановые проверки проводятся по заявлению потребителей услуги.

По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики. 

7. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Кыргызпатента, не реже одного раза в 3 года.
Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента. В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки направляется в Госфонд ИС.

Госфонд ИС в месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения. 
При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.

7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

8. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники Госфонда ИС несут ответственность в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

9. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

8. Заключительные положения

10. Административный регламент услуги согласован с государственными органами, подведомственными организациями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.

11. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.

12. Данный административный регламент государственной услуги инициирован Кыргызпатентом на основании постановления Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530.

9. Разработчики административного регламента

Алымбаева А. Ж.

главный специалист отдела 

организационной работы и стратегии          

  _______________________

Тиркеме 7

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (Кыргызпатент) директору ________________________________
2021-ж. «24» декабрь № 300 буйругу менен «бекитилген»

Интеллектуалдык менчик жана аны коммерциялаштыруу маселеси боюнча маалымат берүү, Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестриндеги (тизмегиндеги) 

6-баптын 18-пункту 

1. Жалпы жоболор
1. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (мындан ары - Кыргызпатент) алдындагы Интеллектуалдык менчик мамлекеттик фонду (мындан ары – ИМ Мамфонду) ишке ашырат.

2. Бул кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын «3» июнундагы № 303 токтому менен бекитилген кызмат көрсөтүүлөрдүн стандартынын V-бөлүгүнүн 11-бабына ылайык келет.
3. Кызмат көрсөтүүлөрдүн стандарты менен берилген негизги параметрлер:

Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт –5 минутага чейин.
Электрондук кызмат көрсөтүүлөрдүн мамлекеттик порталы (ЭКМП) аркылуу электрондук түрдө берилген арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама кызмат көрсөтүү алуучуга жөнөтүлөт – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 1 жумушчу күн.

4. Кызмат көрсөтүүлөрдү алуу үчүн зарыл документтердин тизмеги: 

а) белгиленген үлгүдөгү арыз;

б) жеке кайрылганда, өздүгүн ырастаган документ;

Кызмат көрсөтүү акысыз көрсөтүлөт. 

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасы: Кагаз же электрондук түрдө маалымат. Оозеки кеңеш берүү.

2. Кызмат көрсөтүүнүн процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги
4. Кызмат көрсөтүүлөрдүн өндүрүшү жол-жоболордун төмөнкүдөй топтомун камтыйт:

1-таблица 

	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	21.
	Арызды кабыл алуу, каттоо
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу 

	32.
	Кызмат алуучунун сурамы боюнча интеллектуалдык менчик жана аны коммерциялаштыруу маселелери боюнча маалымат берүү
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу


3. Жол-жоболордун өз ара байланышынын
блок-схемасы

Бэк-кеңсе




4. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы
2-таблица
	Жол-жоболордун жана аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы
	Аракеттердин узактыгы
	Аракетти жөнгө салуучу документ
	Аракеттердин натыйжасы

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу

	Кызмат көрсөтүүнүн башталышы үчүн негиз болуп кызмат көрсөтүү алуучунун кайрылуусу саналат.
	Бөлүмдүн башкы, жетектөөчү адистери
	
	Интеллектуалдык менчик мамлекеттик фонду жөнүндө жобо;
Интеллектуалдык менчик мамлекеттик фондунун базасындагы Технологияларды жана инновацияларды колдоо борбору жөнүндө жобо;
Бөлүм жөнүндө жобо
	

	1.1. Кызмат көрсөтүүнү алуучу жеке же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылган учурда кароого кабыл алынган арызды кириш документтердин журналында каттоо жана маалыматты электрондук документ жүгүртүү системасына киргизүү.

Жеке кайрылган учурда, өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ боюнча кызмат көрсөтүүнү алуучунун өздүгүн аныктоо.
	
	5 мин


	
	Прием, регистрация, рассмотрение заявления

	1.2. Кызмат көрсөтүүнү алуучуга арыз алган ыкма менен эле чечимди кабыл алуу жөнүндө кабарлама жөнөтүлөт.

Төмөнкүдөй учурларда кызмат көрсөтүүдөн баш тартылат: 

- өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ жок болсо (жеке кайрылуу);

- маалымат жок болсо;

- маалыматтар базасында маалымат жашырын болсо;

- эгер суралган текст окулбаса.
	
	- жеке кайрылганда 
– кечиктирбестен;

- электрондук түрдө – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минута
	
	Кабыл алынган чечим жөнүндө кабарлама: 

1. Кызмат көрсөтүү.

2. Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу 



	Жол-жобонун натыйжасы: 

 - арызды кириш документтердин журналында каттоо;

- кызмат көрсөтүүдөн баш тартууну каттоо;

	Жол-жобонун узактыгы: 

- жеке кайрылганда – кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө –20 минута

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 2

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	2. Кызмат алуучунун сурамы боюнча боюнча маалымат берүү 

	2.1. Жеке кайрылган учурда, зарыл болгон тема боюнча кеңеш берилет.

Электрондук түрдө сурам келип түшкөндө, жооп ЭКМП аркылуу жөнөтүлөт.
Сурам компетенттүү эмес болгон учурда, кызмат алуучуга кызмат көрсөтүүдөн баш тартылат.


	Бөлүмдүн башкы, жетектөөчү адистери  


	Жумуш убакытынын ичинде


	Интеллектуалдык менчик мамлекеттик фонду жөнүндө жобо;

Интеллектуалдык менчик мамлекеттик фондунун базасындагы Технологияларды жана инновацияларды колдоо борбору жөнүндө жобо;

Бөлүм жөнүндө жобо
	1. Кеңеш берүү. 

2. Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу


	Жол-жобонун натыйжасы:

- кеңеш берүү; 

- кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу

	Жол-жобонун узактыгы: 1 жумуш күндүн ичинде

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик


3-таблица
	Кызмат көрсөтүүнүн параметринин аталышы
	Сандык дайындар

	1. Жол-жоболордун саны, бардыгы:

анын ичинде:

- административдик жол-жоболор;

- уюштуруучулук-башкаруу жол-жоболору;

- көмөкчү жол-жоболор;

- атайын жол-жоболор
	2

2

-

-

-

	2. Жол-жоболордун жалпы узактыгы (минуталар, сааттар, күндөр)
	Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кабыл алууга чектелген убакыт – 5 минутага чейин.
Мамлекеттик кызмат көрсөтүү боюнча кабыл алынган  жөнүндө кабарлама – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.. 

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 1 жумуш күн.

	3. Электрондук түрдө аткарылган жол-жоболордун саны
	2

	4. Керектөөчүдөн суралган документтердин саны
	2

	5. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан башка уюмдардын саны, бардыгы:

анын ичинде:

- ведомстволук ички өз ара иштешүүдө;

- ведомстволор аралык өз ара аракеттешүүлөрдө
	ТИКБнын филиалдары 



	6. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан жактардын саны
	2

	7. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүн жөнгө салуучу документтердин саны
	3

	8. Башка 
	-


5. 1, 2-жол-жоболорду аткаруунун схемалары (алгоритмдери) 







6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышын контролдоо
6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына ички (күндөлүк) жана тышкы контроль жүргүзүлөт.
Ички контролду ИМ Мамфондунун аткаруучу директору жүргүзөт. 

Ички контроль кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан административдик регламенттин жоболорунун, ошондой эле кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган чечимдердин сакталышына жана аткарылышына дайыма текшерүү жүргүзүү жолу менен ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн мезгилдүүлүгү үч жылда бир жолу. Пландан тышкары текшерүүлөр кызмат көрсөтүүлөрдү алуучулардын арызы боюнча жүргүзүлөт.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн жыйынтыктары боюнча табылган кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын бузулушун жоюу боюнча чаралар кабыл алынат, ошондой эле күнөөлүү жактардын жоопкерчилиги жөнүндөгү маселе Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык каралат.

7. Кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын аткарылышына тышкы контроль Кыргызпатенттин чечими менен түзүлгөн комиссия тарабынан 3 жылда бир жолудан кем эмес ишке ашырылат.

Комиссиянын ишинин жыйынтыктары маалымкат түрүндө таризделип, ага административдик регламентти өзгөртүү боюнча сунуштар киргизилиши мүмкүн. Маалымкат ага кол коюлган учурдан баштап 3 күндүн ичинде ИМ Мамфондусуна жөнөтүлөт.

ИМ Мамфонду маалымкат келип түшкөн датадан тартып бир айлык мөөнөттө табылган мыйзам бузууларды жана кемчиликтерди жоюу боюнча чараларды, бул бузууларга жол берген кызмат адамдарына жана кызматкерлерге карата тартипке чакыруу жана административдик жаза чараларды кабыл алат.

Зарыл болгон учурда, ошондой эле белгиленген тартипте административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүү демилгеленет.

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулушуна кызмат адамдарынын жоопкерчилиги
8. Административдик регламенттин талаптарынын бузулгандыгы үчүн ИМ Мамфондунун кызмат адамдары жана кызматкерлери Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылышат.
9. Кызмат көрсөтүүлөрдү же анын бир бөлүгүн аутсорсинг шартында аткарууга жеке жана/же юридикалык жактарга өткөрүп берүү учурунда кызмат көрсөтүүнүн административдик регламентинин талаптарынын сакталышына жоопкерчиликти мындай кызмат көрсөтүүгө жоопкер мекеме алат.

8. Корутунду жоболор

10. Административдик регламент мамлекеттик органдар, ведомстволук уюмдар, менен макулдашылган, алар менен акыркы кызмат алуучуга бул кызмат көрсөтүү максатында өз ара иш алып барышат.
11. Административдик регламент Кызмат көрсөтүү стандартын кайра кароо менен бир учурда жана зарылдыгына жараша кайра каралууга тийиш.
12. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз  Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

9. Административдик регламентти иштеп чыккандар
Алымбаева А. Ж.

уюштуруу иштери жана стратегия

бөлүмүнүн башкы адиси
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Приложение 7

Административный регламент государственной услуги, предоставляемый  Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций 

при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

«Утверждено» 

Приказом № 300 от «24» декабря 2021 г.

___________________________________

Директор Государственного агентства интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

Предоставление информации по вопросам интеллектуальной собственности и ее коммерциализации пункт 18 глава 6 Единого реестра (перечня) государственных услуг

1. Общие положения

1. Предоставление данной государственной услуги осуществляется Государственным фондом интеллектуальной собственности (далее - Госфонд ИС) при  Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (далее - Кыргызпатент).

2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 11 раздела V стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:

Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о принятом решении, по заявлению поданной в электронной форме посредством Государственного портала электронных услуг (ГПЭУ) направляется потребителю услуги – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги – в течение 1 рабочего дня.

Перечень документов, необходимых для получения услуги:

а) заявление установленного образца, с указанием темы запроса;

б) документ, удостоверяющий личность при личном обращении. 

Услуга предоставляется на бесплатной основе.

Результат услуги: Информация в бумажном или электронном формате. Устная консультация. 

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

4. Производство услуги включает следующий набор процедур:

Таблица 1

	№
	Название процедуры
	Примечание

	21.
	Прием, регистрация, рассмотрение заявления
	- личное обращение; 

-  через ГПЭУ

	32.
	Предоставление информации по запросу потребителя по вопросам интеллектуальной собственности и ее коммерциализации
	- личное обращение; 

-  через ГПЭУ


3. Блок-схема взаимосвязи процедур


Бэк-офис




4. Описание процедур и их характеристики

Таблица 2

	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Документ, регулирующий действие
	Результат действий

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Прием, регистрация, рассмотрение заявления



	Основанием для начала предоставления услуги является обращение потребителя услуги
	Главный, ведущий специалисты отдела  


	
	Положение о Государственном фонде интеллектуальной собственности при Кыргызпатенте;
Положение о Центре поддержки технологий и инноваций на базе Государственного 

фонда интеллектуальной собственности при Кыргызпатенте;
Положение об отделе
	

	1.1. При обращении потребителя в личной или электронной форме посредством ГПЭУ принятое к рассмотрению заявление зарегистрировать в журнале входящих документов и внести информацию в систему электронного документооборота.

При личном обращении установить личность  потребителя услуги по документу, удостоверяющего личность.
	
	5 мин


	
	Прием, регистрация, рассмотрение заявления

	1.2. Потребителю услуги, направляется уведомление о принятом решении по предоставлению услуги тем же способом, каким было получено заявление.

Отказ в предоставлении услуги производится в случаях: 

- отсутствия документа, удостоверяющего личность (личное обращение);

- в связи с отсутствием информации;

- конфиденциальности предоставляемой информации;

- если текст запроса не поддается прочтению
	
	- личное обращение – незамедлительно;

- в электронной форме - 15 минут

с момента поступления заявления
	
	Уведомление о принятом решении: 

1. Предоставление услуги.

2. Отказ в предоставлении услуги

	Результат процедуры:

- регистрация заявления в журнале входящих документов;

- регистрация отказа в предоставлении услуги

	Продолжительность процедуры:

- при личном обращении – незамедлительно;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 20 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	2. Предоставление информации по запросу потребителя 

	2.1. При личном обращении предоставляется консультация по  необходимой теме. 

При запросе в электронной форме ответ на запрос направляется через ГПЭУ.

В случае некомпетентности запроса потребителю отказывается в предоставлении услуги


	Главный, ведущий специалисты отдела  


	В течение рабочего времени


	Положение о Государственном фонде интеллектуальной собственности при Кыргызпатенте;
Положение о Центре поддержки технологий и инноваций на базе Государственного 

фонда интеллектуальной собственности при Кыргызпатенте;
Положение об отделе
	1. Проведение консультации. 

2. Отказ в предоставлении услуги


	Результат процедуры:

- проведение консультации; 

- отказ в предоставлении услуги

	Продолжительность процедуры: в течение 1 рабочего дня

	Тип данной процедуры: Административный


Таблица 3
	Название параметра услуги
	Числовые данные

	1. Число процедур, всего:

в том числе:

- административных процедур;

- организационно-управленческих процедур;

- вспомогательных процедур;

- специальных процедур
	2

2

-

-

-

	2. Общая продолжительность процедур (минуты, часы, дни)
	Предельное время на прием документов у потребителя – до 5 минут. 

Уведомление о принятом решении, по предоставлению государственной услуги – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги – в течение 1 рабочего дня.

	3. Число процедур, выполняемых в электронном формате
	2

	4. Число документов, запрашиваемых у потребителя
	2

	5. Число сторонних организаций, участвующих в производстве услуги, всего:

в том числе:

- во внутриведомственном взаимодействии;

- в межведомственном взаимодействии
	Филиалы ЦПТИ



	6. Число лиц, участвующих в производстве услуги
	2

	7. Число документов, регулирующих производство услуги
	3

	8. Другое
	-


5. Схемы (алгоритмы) выполнения процедур 1, 2 







6. Контроль исполнения требований административного регламента

6. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.

Внутренний контроль проводит исполнительный директор Госфонда ИС.

Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.

Периодичность проведения проверок составляет один раз в три  года. Внеплановые проверки проводятся по заявлению потребителей услуги.

По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики. 

7. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Кыргызпатента, не реже одного раза в 3 года.
Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента. В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки направляется в Госфонд ИС.

Госфонд ИС в месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения. 
При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.

7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

8. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники Госфонда ИС несут ответственность в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

9. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

8. Заключительные положения

10. Административный регламент услуги согласован с государственными органами, подведомственными организациями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.

11. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.

12. Данный административный регламент государственной услуги инициирован Кыргызпатентом на основании постановления Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530.

9. Разработчики административного регламента

Алымбаева А. Ж.

главный специалист отдела 

организационной работы и стратегии          

  _______________________



Тиркеме 8

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (Кыргызпатент) директору ________________________________
2021-ж. «24» декабрь № 300 буйругу менен «бекитилген» 

Илимий-техникалык адабияттардын көчмө көргөзмөлөрүн уюштуруу, 

Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестриндеги (тизмегиндеги) 6-баптын 20-пункту 

1. Жалпы жоболор

1. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (мындан ары - Кыргызпатент) алдындагы “Инновациялык борбор” мамлекеттик мекемеси (мындан ары – ИБММ) ишке ашырат. 

2. Бул кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын «3» июнундагы № 303 токтому менен бекитилген кызмат көрсөтүүлөрдүн стандартынын V-бөлүгүнүн 12-бабына ылайык келет.
3. Кызмат көрсөтүүлөрдүн стандарты менен берилген негизги параметрлер:

Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт –5 минутага чейин.
Электрондук кызмат көрсөтүүлөрдүн мамлекеттик порталы (ЭКМП) аркылуу электрондук түрдө берилген арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама кызмат көрсөтүү алуучуга жөнөтүлөт – арыз келип түшкөн учурдан тартып 20 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 4 саатка чейин.
Көргөзмө материалдарын берүүгө чектелген убакыт- 8 саатка чейин.

Кызмат көрсөтүүлөрдү алуу үчүн зарыл документтердин тизмеги: 

а) белгиленген үлгүдөгү арыз;

б) жеке кайрылганда, өздүгүн ырастаган документ;

в) акча каражаттарын төлөнгөндүгү же келип түшкөндүгү жөнүндө дүмүрчөк.

Кызмат көрсөтүүнүн наркы – баалардын прейскуранты монополияга каршы саясат чөйрөсүндөгү ыйгарым укуктуу мамлекеттик орган менен макулдашуу боюнча Кыргызпатенттин буйругу менен бекитилет.

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасы: Илимий-техникалык адабияттардын көргөзмөсү
2. Кызмат көрсөтүүнүн процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги 

4. Кызмат көрсөтүүлөрдүн өндүрүшү жол-жоболордун төмөнкүдөй топтомун камтыйт:

1-таблица 
	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	1.
	Арызды кабыл алуу, каттоо
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу 

	2.
	Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө
	- ЭКМП аркылуу

- КРнын мыйзамдары менен тыюу салынбаган кайсы болбосун төлөмдүк ыкмалар менен

	3.
	Көргөзмөнүн темасы боюнча материалдарды издөө 
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу

	4. 
	Көргөзмөнүн экспозициясы
	- жеке катышуу




3. Жол-жоболордун өз ара байланышынын
блок-схемасы

Бэк-кеңсе






4. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы
2-таблица 
	Жол-жоболордун жана аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы
	Аракеттердин узактыгы
	Аракетти жөнгө салуучу документ
	Аракеттердин натыйжасы

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Арызды кабыл алуу, каттоо

	Кызмат көрсөтүүнүн башталышы үчүн негиз болуп кызмат көрсөтүү алуучунун кайрылуусу саналат.
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	

	1.1. Кызмат көрсөтүүнү алуучу жеке же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылган учурда кароого кабыл алынган арызды кириш документтердин журналында каттоо жана маалыматты электрондук документ жүгүртүү системасына киргизүү.

Жеке кайрылган учурда, өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ боюнча кызмат көрсөтүүнү алуучунун өздүгүн аныктоо.
	
	5 минута
	
	Арызды кабыл алуу, каттоо

	1.2. Кызмат көрсөтүүнү алуучуга арыз алган ыкма менен эле арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама жөнөтүлөт.

	
	- жеке кайрылганда 
– кечиктирбестен;

- электрондук түрдө – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минута  
	
	Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама



	Жол-жобонун натыйжасы:

- арызды кириш документтердин журналында каттоо;

- арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама;

	Жол-жобонун узактыгы: 

- жеке кайрылганда – кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө –20 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 2

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	2. Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө

	2.1. Акча каражаттардын келип түшкөндүгүн текшерүү, акы төлөнүүчү журналда жазуу.
	Бухгалтер
	10 минута


	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	Төлөгөндүгү жөнүндө документти кабыл алуу, каттоо

	2.2. Төлөгөндүгү жөнүндө 3 сааттын ичинде документти тастыктоо болбосо, алуучуга кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама жөнөтүлөт.
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	15 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама

	Жол-жобонун натыйжасы: 
- төлөгөндүгү жөнүндө документ, кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына жазуу;

- төлөгөндүгү жөнүндө документ жок болгонуна байланыштуу кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу.

	Жол-жобонун узактыгы – 25 минут

Төлөөнүн накталай эмес формасында аракеттин узактыгы акча каражатын которуу жөнүндө документтин берилишине жараша болот.

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 3

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	3. Көргөзмөнүн темасы боюнча материалдарды издөө

	3.1. Көргөзмөнүн темасын аныктоо. ИБММнын маалымдама-библиографиялык булактары жана китепкананын башка маалыматтык ресурстары боюнча зарыл маалыматтарды издөө жүргүзүү.

Белгиленген талаптарга ылайык көргөзмөнүн темасы боюнча материалдарды тариздөө
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	30 мин.
	Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	Көргөзмөнүн темасы. Материалдардын тизмеси

	3.2. Көргөзмөнүн түзүмүн иштеп чыгуу.

Цитаталарды, сүрөттөдү тандоо жана чыгаруу 
	
	40 мин.
	
	Көргөзмөнүн даяр түзүмү, материалдарды көргөзүү

	3.3. Көргөзмөнүн темасы боюнча суралган материалдар жок болгон учурда, кызмат алуучуга келип түшкөн сурамдын формасына ылайык кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлоо зарыл.

	
	- жеке кайрылууда

 - маалымат даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;
- электрондук түрдө - 5 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу

	3.4. Экспозиция үчүн материалдарды таңгактоо
	
	30 мин. 
	
	Көргөзмөнүн таңгакталган материалдары 

	Жол-жобонун натыйжасы:

- экспозиция үчүн көргөзмөнүн даярдалган материалдарды;

- кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу

	Жол-жобонун узактыгы: – 1 саат 45 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Андан кийинки жол-жобонун номери: 4

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	4. Көргөзмөнүн экспозициясы

	4.1. Көргөзмөнүн таңгакталган материалдарын өтүүчү жерине жеткирет. Көргөзмөнүн материалдарын өткөрүп берүүдө жана кабыл алууда алардын санын белгилейт. 
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	1 саат
	Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	Көргөзмөнү материалдар менен камсыздоо жана кайтарып берүү

	4.2. Иштелип чыккан түзүмгө ылайык көргөзмөнүн материалдарын таңгактан чыгарат жана тариздейт.

Көргөзмөнүн материалдарын берүүдө чектелген убакыт - 8 саатка чейин
	
	30 мин
	
	Көргөзмөнү тариздөө

	Жол-жобонун натыйжасы: Илимий-техникалык адабияттардын көргөзмөсү

	Жол-жобонун узактыгы: 1 саат 30 мин.

	Бул жол-жобонун тиби: Административдик


3-таблица 
	Кызмат көрсөтүүнүн параметринин аталышы
	Сандык дайындар

	1. Жол-жоболордун саны, бардыгы:

анын ичинде:

- административдик жол-жоболор;

- уюштуруучулук-башкаруу жол-жоболору;

- көмөкчү жол-жоболор;

- атайын жол-жоболор
	4

4

-

-

-

	2. Жол-жоболордун жалпы узактыгы (минуталар, сааттар, күндөр)
	Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 5 минутага чейин.

Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама – арыз келип түшкөн учурдан тартып 20 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 4 саатка чейин.
Кагаз же электрондук түрдө кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгын берүү – 4 саатка чейин.

Көргөзмөнүн материалдарын берүүдө чектелген убакыт - 8 саатка чейин

	3. Электрондук түрдө аткарылган жол-жоболордун саны
	2

	4. Керектөөчүдөн суралган документтердин саны
	3

	5. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан башка уюмдардын саны, бардыгы:

анын ичинде:

- ведомстволук ички өз ара иштешүүдө;

- ведомстволор аралык өз ара аракеттешүүлөрдө
	-

	6. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан жактардын саны
	3

	7. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүн жөнгө салуучу документтердин саны
	3

	8. Башка 
	


5. 1, 2, 3,4-жол-жоболорду аткаруунун схемалары (алгоритмдери)





6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышын контролдоо
5. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына ички (күндөлүк) жана тышкы контроль жүргүзүлөт.
Ички контролду Кыргызпатенттин алдындагы “Инновациялык борбор” Мамлекеттик мекеменин директору жүргүзөт. 

Ички контроль кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан административдик регламенттин жоболорунун, ошондой эле кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган чечимдердин сакталышына жана аткарылышына дайыма текшерүү жүргүзүү жолу менен ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн мезгилдүүлүгү үч жылда бир жолу. Пландан тышкары текшерүүлөр кызмат көрсөтүүлөрдү алуучулардын арызы боюнча жүргүзүлөт.

6. Кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын аткарылышына тышкы контроль Кыргызпатенттин чечими менен түзүлгөн комиссия тарабынан 3 жылда бир жолудан кем эмес ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн жыйынтыктары боюнча табылган кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын бузулушун жоюу боюнча чаралар кабыл алынат, ошондой эле күнөөлүү жактардын жоопкерчилиги жөнүндөгү маселе Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык каралат.

Зарыл болгон учурда, ошондой эле белгиленген тартипте административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүү демилгеленет.

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулушуна кызмат адамдарынын жоопкерчилиги 

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулгандыгы үчүн ИБММнын кызмат адамдары жана кызматкерлери Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылышат.
8. Кызмат көрсөтүүлөрдү же анын бир бөлүгүн аутсорсинг шартында аткарууга жеке жана/же юридикалык жактарга өткөрүп берүү учурунда кызмат көрсөтүүнүн административдик регламентинин талаптарынын сакталышына жоопкерчиликти мындай кызмат көрсөтүүгө жоопкер мекеме алат.

8. Корутунду жоболор

9. Административдик регламент мамлекеттик органдар, ведомстволук уюмдар, менен макулдашылган, алар менен акыркы кызмат алуучуга бул кызмат көрсөтүү максатында өз ара иш алып барышат.

10. Административдик регламент Кызмат көрсөтүү стандартын кайра кароо менен бир учурда жана зарылдыгына жараша кайра каралууга тийиш.

11. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз  Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

9. Административдик регламентти иштеп чыккандар
Алымбаева А. Ж.

уюштуруу иштери жана стратегия

бөлүмүнүн башкы адиси
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Приложение 8

Административный регламент государственной услуги, предоставляемый  Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций 

при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

«Утверждено» 

Приказом № 300 от «24» декабря 2021 г.

___________________________________

Директор Государственного агентства интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)
Организация выездных выставок научно-технической литературы,

 пункт 20 глава 6 Единого реестра (перечня) государственных услуг

1. Общие положения

1. Предоставление данной государственной услуги осуществляется Государственным учреждением “Инновационный центр (далее - ГУИЦ) при Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (далее - Кыргызпатент).
2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 12 раздела V стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:

Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению, поданной в электронной форме посредством Государственного портала электронных услуг (ГПЭУ) направляется потребителю услуги – до 20 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги - до 4-х часов.

Предельное время предоставления выставочных материалов - до 8 часов.
Перечень документов, необходимых для получения услуги:

а) заявление установленного образца;

б) документ удостоверяющий личность, при личном обращении;  

в) квитанция об оплате или поступлении денежных средств.

Стоимость услуги – прейскурант цен утверждается приказом Кыргызпатента по согласованию с уполномоченным государственным органом в сфере антимонопольной политики.

 Результат услуги: Выставка научно-технической литературы

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

4. Производство услуги включает следующий набор процедур:

Таблица 1

	№
	Название процедуры
	Примечание

	1.
	Прием, регистрация  заявления
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	2.
	Прием и оформление оплаты
	- через ГПЭУ;

- любыми не запрещенными законодательством КР платежными способами

	3.
	Поиск материалов по теме выставки 
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	4. 
	Экспозиция выставки
	личное присутствие




3. Блок-схема взаимосвязи процедур


Бэк-офис






4. Описание процедур и их характеристики 

Таблица 2

	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Документ, регулирующий действие
	Результат действий

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Прием, регистрация заявления

	Основанием для начала предоставления услуги является обращение потребителя услуги
	Главный, ведущий библиотекари
	
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;
Положения об отделах ГУИЦ

	

	1.1. При обращении потребителя в личной или электронной форме посредством ГПЭУ принятое к рассмотрению заявление зарегистрировать в журнале входящих документов и внести информацию в систему электронного документооборота.

При личном обращении установить личность  потребителя услуги по документу, удостоверяющего личность.
	
	5 минут
	
	Прием, регистрация заявления

	1.2. Потребителю услуги, направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению тем же способом, каким было получено заявление


	
	- личное обращение – незамедлительно;

- в электронной форме - 15 минут

с момента поступления заявления 
	
	Уведомление о приеме заявления к рассмотрению 


	Результат процедуры:

- регистрация заявления в журнале входящих документов;

- уведомление о приеме заявления к рассмотрению

	Продолжительность процедуры:

- при личном обращении – незамедлительно;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 20 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	2. Прием и оформление оплаты 

	2.1. Проверка поступления денежных средств, запись в журнале платных услуг.
	Бухгалтер
	10 минут


	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ


	Прием документа об оплате, регистрация

	2.2. При отсутствии подтверждения документа об оплате в течение 3-х часов, потребителю направляется уведомление об отказе в предоставлении услуги.
	Главный, ведущий библиотекари
	15 минут
	
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги

	Результат процедуры: 
а) документ об оплате, запись в журнале входящих документов;

б) отказ в предоставлении услуги, в связи с отсутствием документа об оплате.

	Продолжительность процедуры – 25 минут

При безналичной форме оплаты продолжительность действия зависит от предоставления документа о перечислении денежных средств.

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 3

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	3. Поиск материалов по теме выставки

	3.1. Определить тему выставки. Провести поиск источников по справочно-библиографическому аппарату и другим информационным  ресурсам библиотеки. Оформить материалы по теме выставки согласно установленным требованиям
	Главный, ведущий библиотекари
	30 мин.
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ


	Тема выставки. Список материалов

	3.2. Разработать структуру выставки.

Подборка цитат, иллюстраций и распечатка
	
	40 мин.
	
	Готовая структура выставки, демонстрация материалов

	3.3. В случае отсутствия материалов по запрашиваемой тематике выставки, то необходимо уведомить потребителя об отказе в предоставлении услуги согласно поступившей форме запроса
	
	- личное обращение - незамедлительно, по мере готовности информации;
- в электронной форме – 5 мин.
	
	Отказ в предоставлении услуги

	3.4. Упаковать материалы для экспозиции
	
	30 мин. 
	
	Упакованные материалы выставки

	Результат процедуры:

- подготовленные материалы выставки для экспозиции;

- отказ в предоставлении услуги

	Продолжительность процедуры: – 1 час 45 минут 

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 4

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	4. Экспозиция выставки

	4.1. Осуществляет доставку упакованных  материалов выставки к месту проведения.

При передаче и приема материалов выставки фиксирует их количество 
	Главный, ведущий библиотекари
	1 час
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ


	Обеспечение материалами выставки и возврат 

	4.2. Распаковывает и  оформляет материалы выставки в соответствии с разработанной структурой.

Предельное время предоставления выставочных материалов - до 8 часов 
	
	30 мин
	
	Оформление выставки

	Результат процедуры: Выставка научно-технической литературы

	Продолжительность процедуры: 1 час 30 мин.

	Тип данной процедуры: Административный


Таблица 3

	Название параметра услуги
	Числовые данные

	1. Число процедур, всего:

в том числе:

- административных процедур;

- организационно-управленческих процедур;

- вспомогательных процедур;

- специальных процедур
	4

4

-

-

-

	2. Общая продолжительность процедур (минуты, часы, дни)
	Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению – до 20 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги - до 4-х часов.

Предельное время предоставления выставочных материалов - до 8 часов

	3. Число процедур, выполняемых в электронном формате
	2

	4. Число документов, запрашиваемых у потребителя
	3

	5. Число сторонних организаций, участвующих в производстве услуги, всего:

в том числе:

- во внутриведомственном взаимодействии;

- в межведомственном взаимодействии
	-

	6. Число лиц, участвующих в производстве услуги
	3

	7. Число документов, регулирующих производство услуги
	3

	8. Другое
	


5. Схема (алгоритм) выполнения процедур 1, 2, 3, 4






6. Контроль исполнения требований административного регламента

5. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.

Внутренний контроль проводит директор Государственного учреждения “Инновационный центр” при Кыргызпатенте.

Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.

Периодичность проведения проверок составляет один раз в три  года. Внеплановые проверки проводятся по заявлению потребителей услуги.

По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

6. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Кыргызпатента, не реже одного раза в 3 года.

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента. В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки направляется в ГУИЦ.

ГУИЦ в месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения.

При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.

7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

7. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники ГУИЦ несут ответственность в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

8. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

8. Заключительные положения

9. Административный регламент услуги согласован с подведомственными организациями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.

10. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.

11. Данный административный регламент государственной услуги инициирован Кыргызпатентом на основании постановления Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530.

9. Разработчики административного регламента

Алымбаева А. Ж.

главный специалист отдела 

организационной работы и стратегии          

  _______________________

Тиркеме 9


Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (Кыргызпатент) директору ________________________________
2021-ж. «24» декабрь № 300 буйругу менен «бекитилген» 

Эл аралык патенттик классификациялоо, универсалдуу ондук классификациялоо боюнча теманы классификациялоо, Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестриндеги (тизмегиндеги) 5-баптын 9-пункту

1. Жалпы жоболор

1. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (мындан ары - Кыргызпатент) алдындагы “Инновациялык борбор” мамлекеттик мекемеси (мындан ары – ИБММ) ишке ашырат. 

2. Бул кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын «3» июнундагы № 303 токтому менен бекитилген кызмат көрсөтүүлөрдүн стандартынын VI-бөлүгүнүн 5-бабына ылайык келет. 

3. Кызмат көрсөтүүлөрдүн стандарты менен берилген негизги параметрлер:

Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт –5 минутага чейин.
Электрондук кызмат көрсөтүүлөрдүн мамлекеттик порталы (ЭКМП) аркылуу электрондук түрдө берилген арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама кызмат көрсөтүү алуучуга жөнөтүлөт – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү (теманы классификациялоо) – 1 саатка чейин.
Кагаз же электрондук түрдө кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгын берүү - 5 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүлөрдү алуу үчүн зарыл документтердин тизмеги: 

а) белгиленген үлгүдөгү арыз;

б) жеке кайрылган учурда, өздүгүн ырастаган документ (паспорт, туулгандыгы тууралуу күбөлүк, окурмандык билет);

Кызмат көрсөтүү акысыз көрсөтүлөт. 

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасы: Эл аралык патенттик классификациялоо, универсалдуу ондук классификациялоо боюнча теманы классификациялоо (мындан ары ЭПК, УОК).

2. Кызмат көрсөтүүнүн процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги 

4. Кызмат көрсөтүүлөрдүн өндүрүшү жол-жоболордун төмөнкүдөй топтомун камтыйт:

1-таблица
	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	1.
	Арызды кабыл алуу, каттоо
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу

	2.
	Тандоо темасы боюнча илимий-техникалык маалымат издөө
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу

	3. 
	Илимий-техникалык маалыматтын темалык тандоосун берүү 
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу


3. Жол-жоболордун өз ара байланышынын
блок-схемасы


Бэк-кеңсе






                           
4. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы
2-таблица 

	Жол-жоболордун жана аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы
	Аракеттердин узактыгы
	Аракетти жөнгө салуучу документ
	Аракеттердин натыйжасы

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Арызды кабыл алуу, каттоо

	Кызмат көрсөтүүнүн башталышы үчүн негиз болуп кызмат көрсөтүү алуучунун кайрылуусу саналат.
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	

	1.1. Кызмат көрсөтүүнү алуучу жеке же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылган учурда кароого кабыл алынган арызды кириш документтердин журналында каттоо жана маалыматты электрондук документ жүгүртүү системасына киргизүү.

Жеке кайрылган учурда, өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ боюнча кызмат көрсөтүүнү алуучунун өздүгүн аныктоо. 

Окурмандык билет жазып берүү жана арыз ээси жөнүндө маалыматты окурмандардын дайындар базасына киргизүү. 
	
	5 минута
	
	Арызды кабыл алуу, каттоо

	1.2. Кызмат көрсөтүүнү алуучуга арыз алган ыкма менен эле арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама жөнөтөт. 

	
	- жеке кайрылганда 
– кечиктирбестен;

- электрондук түрдө – арыз келип түшкөн учурдан тартып 10 минута 
	
	Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама


	Жол-жобонун натыйжасы: 

 - арызды кириш документтердин журналында каттоо;

- арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама;

	Жол-жобонун узактыгы: 

- жеке кайрылганда – кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө – 15 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 2

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	2. Тандоо темасы боюнча илимий-техникалык маалымат издөө 

	2.1. ЭПК боюнча классификациялоо процесси:

- колдонулуучу тармак жана аткарылуучу функция боюнча теманы аныктоо;

- класстар, классчалар, топтоп жана точолор боюнча издөө жүргүзүү;

- теманын классификациялык индексин аныктоо.
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	15 мин
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	ЭПК боюнча теманын индекси 

	2.2. УОК боюнча классификациялоо процесси:
- УОК таблицалары боюнча индексти аныктоо;

- колдонулуучу тармак жана аткарылуучу функция боюнча теманы аныктоо;

- атайын аныктагычтар боюнча издөө жүргүзүү:

- таблицаларда индекс жок болгон учурда, УОКтун кошумча таблицалары боюнча татаал индексти аныктоо.
	
	15 мин
	
	УОК боюнча теманын индекси


	2.3. Эгер маалымат издөөдө документ табылбаса, анда кызмат алуучуга келип түшкөн сурамдын формасына ылайык кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлоо зарыл.

	
	- жеке кайрылууда

 - маалымат даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;
- электрондук түрдө - 10 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу 

	Жол-жобонун натыйжасы: 

- УОК, ЭПК боюнча теманын индекси;

- суралган маалымат жоктугуна байланыштуу кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу 

	Жол-жобонун узактыгы: 

- жеке кайрылууда – маалымат даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;
- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө – 40 минута 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Андан кийинки жол-жобонун номери:3

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	3. Илимий-техникалык маалыматтын темалык тандоосун берүү 

	3.1. Кызмат алуучуга УОК, ЭПК боюнча даяр теманын индексин берүү.

Электрондук түрдө суралганда, тематикалык тандоо ЭКМП аркылуу жөнөтүлөт.
	Башкы, жетектөөчү китепканачылар
	5 мин 
	«Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор
	УОК, ЭПК боюнча даяр теманын индексин берүү

	Жол-жобонун натыйжасы: Илимий-техникалык маалыматтын темалык тандоосун берүү

	Жол-жобонун узактыгы: 

ЭКМП аркылуу кагаз же электрондук түрдө – 5 минут

	Бул жол-жобонун тиби: Административдик


3-таблица
	Кызмат көрсөтүүнүн параметринин аталышы
	Сандык дайындар

	1. Жол-жоболордун саны, бардыгы:

анын ичинде:

- административдик жол-жоболор;

- уюштуруучулук-башкаруу жол-жоболору;

- көмөкчү жол-жоболор;

- атайын жол-жоболор 
	3

3

-

-

-

	2. Жол-жоболордун жалпы узактыгы (минуталар, сааттар, күндөр)
	Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 5 минутага чейин.
Арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү – 1 саатка чейин.
Кагаз же электрондук түрдө кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгын берүү - 5 минутага чейин.

	3. Электрондук түрдө аткарылган жол-жоболордун саны
	3

	4. Керектөөчүдөн суралган документтердин саны
	3

	5. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан башка уюмдардын саны, бардыгы:

анын ичинде:

- ведомстволук ички өз ара иштешүүдө;

- ведомстволор аралык өз ара аракеттешүүлөрдө
	-

	6. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан жактардын саны
	2

	7. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүн жөнгө салуучу документтердин саны
	2

	8. Башка 
	


5. 1, 2, 3-жол-жоболорду аткаруунун схемалары (алгоритмдери)








6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышын контролдоо
5. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына ички (күндөлүк) жана тышкы контроль жүргүзүлөт.
Ички контролду Кыргызпатенттин алдындагы “Инновациялык борбор” Мамлекеттик мекеменин директору жүргүзөт. 

Ички контроль кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан административдик регламенттин жоболорунун, ошондой эле кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган чечимдердин сакталышына жана аткарылышына дайыма текшерүү жүргүзүү жолу менен ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн мезгилдүүлүгү үч жылда бир жолу. Пландан тышкары текшерүүлөр кызмат көрсөтүүлөрдү алуучулардын арызы боюнча жүргүзүлөт.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн жыйынтыктары боюнча табылган кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын бузулушун жоюу боюнча чаралар кабыл алынат, ошондой эле күнөөлүү жактардын жоопкерчилиги жөнүндөгү маселе Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык каралат.

6. Кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын аткарылышына тышкы контроль Кыргызпатенттин чечими менен түзүлгөн комиссия тарабынан 3 жылда бир жолудан кем эмес ишке ашырылат.

Комиссиянын ишинин жыйынтыктары маалымкат түрүндө таризделип, ага административдик регламентти өзгөртүү боюнча сунуштар киргизилиши мүмкүн. Маалымкат ага кол коюлган учурдан баштап 3 күндүн ичинде ИБММге жөнөтүлөт.

ИБММ маалымкат келип түшкөн датадан тартып бир айлык мөөнөттө табылган мыйзам бузууларды жана кемчиликтерди жоюу боюнча чараларды, бул бузууларга жол берген кызмат адамдарына жана кызматкерлерге карата тартипке чакыруу жана административдик жаза чараларды кабыл алат.

Зарыл болгон учурда, ошондой эле белгиленген тартипте административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүү демилгеленет.

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулушуна кызмат адамдарынын жоопкерчилиги 

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулгандыгы үчүн ИБММнын кызмат адамдары жана кызматкерлери Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылышат.
8. Кызмат көрсөтүүлөрдү же анын бир бөлүгүн аутсорсинг шартында аткарууга жеке жана/же юридикалык жактарга өткөрүп берүү учурунда кызмат көрсөтүүнүн административдик регламентинин талаптарынын сакталышына жоопкерчиликти мындай кызмат көрсөтүүгө жоопкер мекеме алат.

8. Корутунду жоболор

9. Административдик регламент мамлекеттик органдар, ведомстволук уюмдар, менен макулдашылган, алар менен акыркы кызмат алуучуга бул кызмат көрсөтүү максатында өз ара иш алып барышат.

10. Административдик регламент Кызмат көрсөтүү стандартын кайра кароо менен бир учурда жана зарылдыгына жараша кайра каралууга тийиш.

11. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз  Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

9. Административдик регламентти иштеп чыккандар
Алымбаева А. Ж.

уюштуруу иштери жана стратегия

бөлүмүнүн башкы адиси




  _______________________

Приложение 9


Административный регламент государственной услуги, предоставляемый  Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций 

при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

«Утверждено» 

Приказом № 300 от «24» декабря 2021 г.

___________________________________

Директор Государственного агентства интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

Классификация темы по международной патентной классификации, 

универсальной десятичной классификации  

пункт 5 глава 9 Единого реестра (перечня) государственных услуг

1. Общие положения

1.  Предоставление данной государственной услуги осуществляется Государственным учреждением “Инновационный центр (далее - ГУИЦ) при Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (далее - Кыргызпатент).
2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 5 раздела VI стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:

Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению, поданной в электронной форме посредством Государственного портала электронных услуг (ГПЭУ) направляется потребителю услуги – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги (классификация темы) - до 1 часа.

Выдача результата услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Перечень документов, необходимых для получения услуги:

а) заявление установленного образца;

б) документ, удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении, читательский билет) при личном обращении. 

Услуга предоставляется бесплатно.

Результат услуги: Классификационный индекс темы по международной патентной классификации, универсальной десятичной классификации (далее МПК, УДК).

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

4. Производство услуги включает следующий набор процедур:

Таблица 1

	№
	Название процедуры
	Примечание

	1.
	Прием, регистрация заявления
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	2.
	Поиск научно-технической информации по теме подборки
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	3. 
	Выдача тематической подборки научно-технической информации 
	- личное обращение 

- через ГПЭУ


3. Блок-схема взаимосвязи процедур



Бэк-офис






                           
4. Описание процедур и их характеристики
Таблица 2

	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Документ, регулирующий действие
	Результат действий

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Прием, регистрация заявления

	Основанием для начала предоставления услуги является обращение потребителя услуги
	Главный, ведущий библиотекари
	
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;

Положение о ГУИЦ; Положение об отделах ГУИЦ

	

	1.1. При обращении потребителя в личной или электронной форме посредством ГПЭУ принятое к рассмотрению заявление зарегистрировать в журнале входящих документов и внести информацию в систему электронного документооборота.

При личном обращении установить личность  потребителя услуги по документу, удостоверяющего личность.

Выписать читательский билет и внести информацию о заявителе в базу данных читателей
	
	5 мин
	
	Прием, регистрация заявления

	1.2. Потребителю услуги, направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению тем же способом, каким было получено заявление


	
	- личное обращение – незамедлительно;

- в электронной форме - 10 минут

с момента поступления заявления 
	
	Уведомление о приеме заявления к рассмотрению 


	Результат процедуры:

- регистрация заявления в журнале входящих документов;

- уведомление о приеме заявления к рассмотрению

	Продолжительность процедуры:

- при личном обращении – незамедлительно;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 15 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	2. Поиск научно-технической информации по теме подборки 

	2.1. Процесс классификации темы по МПК:

- определение темы по применяемой отрасли и выполняемой функции;

- проведение поиска по классам, подклассам, группам и подгруппам;

- определение классификационного индекса темы.
	Главный, ведущий библиотекари
	15 мин
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;

Положение о ГУИЦ; Положение об отделах ГУИЦ


	Индекс темы по МПК

	2.2. Процесс классификации по УДК:

- определить индекса темы по таблицам УДК;

- определение темы по применяемой отрасли и выполняемой функции;

- проведение поиска по специальным определителям:

- определение сложного индекса по добавочным таблицам УДК, в случае отсутствия индекса в таблицах.
	
	15 мин
	
	Индекс темы по УДК



	2.3. Если документ не найден при поиске информации, то необходимо уведомить потребителя об отказе в предоставлении услуги согласно поступившей форме запроса
	
	- личное обращение - незамедлительно, по мере готовности информации;
- в электронной форме - 10 минут
	
	Отказ в предоставлении услуги

	Результат процедуры: 

- индекс темы по УДК, МПК;

- отказ в предоставлении услуги, в связи с отсутствием запрашиваемой информации

	Продолжительность процедуры: 

- при личном обращении – незамедлительно, по мере готовности информации;
- в электронной форме посредством ГПЭУ – 40 минут 

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 4

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	3. Выдача тематической подборки научно-технической информации

	3.1. Предоставление готовой темы индекса по УДК, МПК потребителю.

При запросе в электронной форме тематическая подборка направляется через ГПЭУ
	Главный, ведущий библиотекари
	5 мин 
	 Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;

Положение о ГУИЦ; Положение об отделах ГУИЦ
	Выдача индекса темы по МПК, УДК 

	Результат процедуры: Выдача тематической подборки научно-технической информации

	Продолжительность процедуры: 

В бумажной или в электронной форме посредством ГПЭУ – 5 минут

	Тип данной процедуры: Административный


Таблица 3

	Название параметра услуги
	Числовые данные

	1. Число процедур, всего:

в том числе:

- административных процедур;

- организационно-управленческих процедур;

- вспомогательных процедур;

- специальных процедур
	3

3

-

-

-

	2. Общая продолжительность процедур (минуты, часы, дни)
	Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Общий срок предоставления услуги – до 1 часа.

Выдача результата услуги в бумажной или в электронной форме – до 5 минут

	3. Число процедур, выполняемых в электронном формате
	3

	4. Число документов, запрашиваемых у потребителя
	3

	5. Число сторонних организаций, участвующих в производстве услуги, всего:

в том числе:

- во внутриведомственном взаимодействии;

- в межведомственном взаимодействии
	-

	6. Число лиц, участвующих в производстве услуги
	2

	7. Число документов, регулирующих производство услуги
	2

	8. Другое
	


5. Схема (алгоритм) выполнения процедур 1, 2, 3









6. Контроль исполнения требований административного регламента

5. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.

Внутренний контроль проводит директор Государственного учреждения “Инновационный центр” при Кыргызпатенте.

Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.

Периодичность проведения проверок составляет один раз в три  года. Внеплановые проверки проводятся по заявлению потребителей услуги.

По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

6. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Кыргызпатента, не реже одного раза в 3 года.

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента. В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки направляется в ГУИЦ.

ГУИЦ в месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения.

При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.
7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

7. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники ГУИЦ несут ответственность в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

8. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

8. Заключительные положения

9. Административный регламент услуги согласован с государственными органами, подведомственными организациями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.

10. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.

11. Данный административный регламент государственной услуги инициирован Кыргызпатентом на основании постановления Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530.

9. Разработчики административного регламента

Алымбаева А. Ж.

главный специалист отдела 

организационной работы и стратегии          

  _______________________

Тиркеме 10

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (Кыргызпатент) директору ________________________________
2021-ж. «24» декабрь № 300 буйругу менен «бекитилген»

Илимий-техникалык адабияттарды жана документацияны сканерлөө жана көчүрмөлөө, Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестриндеги (тизмегиндеги)7-баптын 2-пункту 

1. Жалпы жоболор

1. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (мындан ары - Кыргызпатент) алдындагы “Инновациялык борбор” мамлекеттик мекемеси (мындан ары – ИБММ) ишке ашырат. 

2. Бул кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын «3» июнундагы № 303 токтому менен бекитилген кызмат көрсөтүүлөрдүн стандартынын VII-бөлүгүнүн 2-бабына ылайык келет.
3. Кызмат көрсөтүүлөрдүн стандарты менен берилген негизги параметрлер:

Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 5 минутага чейин. 
Бир бетти сканирлөө – 5 минутага чейин;

Бир бетти көчүрмөлөө  – 1 минутага чейин.

Кызмат көрсөтүүлөрдү алуу үчүн зарыл документтердин тизмеги:

а) сканирлөө, көчүрмөлөө үчүн материалдар;

б) акча каражаттарын төлөнгөндүгү же келип түшкөндүгү жөнүндө дүмүрчөк.

Кызмат көрсөтүүнүн наркы – баалардын прейскуранты монополияга каршы саясат чөйрөсүндөгү ыйгарым укуктуу мамлекеттик орган менен макулдашуу боюнча Кыргызпатенттин буйругу менен бекитилет.

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасы: илимий-техникалык адабияттардын жана документациянын көчүрмөлөрүн берүү.
2. Кызмат көрсөтүүнүн процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги
4. Кызмат көрсөтүүлөрдүн өндүрүшү жол-жоболордун төмөнкүдөй топтомун камтыйт:

1-таблица
	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	1.
	Сканирлөө жана көчүрмөлөө үчүн документтерди кабыл алуу 
	- жеке кайрылуу 



	2.
	Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө
	- КРнын мыйзамдары менен тыюу салынбаган кайсы болбосун төлөмдүк ыкмалар менен

	3.
	Сканирлөө жана көчүрмөлөө процесси
	- жеке кайрылуу


3. Жол-жоболордун өз ара байланышынын
блок-схемасы

Бэк-кеңсе




4. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы
2-таблица
	Жол-жоболордун жана аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы
	Аракеттердин узактыгы
	Аракетти жөнгө салуучу документ
	Аракеттердин натыйжасы

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Документтерди кабыл алуу, сканирлөө жана көчүрмөлөө 

	Кызмат көрсөтүүнүн башталышы үчүн негиз болуп кызмат көрсөтүү алуучунун сканирлөө жана көчүрмөлөө үчүн кайрылуусу саналат.
	Жетектөөчү китепканачы
	
	Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	

	1.1. Кызмат көрсөтүү алуучу кайрылганда сканирлөө жана көчүрмөлөө үчүн документтерди кабыл алуу
	
	5 минута
	
	Документтерди кабыл алуу

	1.2. Бир бетти сканирлөө 
	
	5 минута
	
	Сканирлөө

	1.3. Бир бетти көчүрмөлөө
	
	1 минута
	
	Көчүрмөлөө

	Жол-жобонун натыйжасы:

а) документтерди сканирлөө, көчүрмөлөө

	Жол-жобонун узактыгы: 

а) документтерди кабыл алуу жана сканирлөө - 10 минута;

б) документтерди кабыл алуу жана көчүрмөлөө – 6 минута

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Андан кийинки жол-жобонун номери: 2

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	2. Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө

	2.1. Акы төлөнүүчү кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына акча каражаттарынын келип түшкөндүгүн текшерүү.
	Бухгалтер
	5 минута


	Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор
	Төлөгөндүгү жөнүндө документти кабыл алуу, каттоо

	Жол-жобонун натыйжасы:

а) төлөгөндүгү жөнүндө документ, акы төлөнүүчү кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына жазуу;

	Жол-жобонун узактыгы – 5 минута

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 3

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	3. Документтердин көчүрмөлөрүн берүү

	4.1. Кызмат көрсөтүү алуучуга документтердин көчүрмөлөрүн акы төлөнүүчү кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына кол койдуруп, берүү.
Алуучу документтердин көчүрмөлөрүн USB-сактагычта дагы ала алат.
	Жетектөөчү китепканачы
	3 мин
	Китепкана иши жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;
ИБММ жөнүндө жобо;

ИБММнын бөлүмдөрү жөнүндө жоболор

	Документтердин көчүрмөлөрүн берүү

	Жол-жобонун натыйжасы: документтердин электрондук же кагаз түрүндөгү көчүрмөлөрү

	Жол-жобонун узактыгы: - 3 мин.

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик


3-таблица
	Кызмат көрсөтүүнүн параметринин аталышы
	Сандык дайындар

	1. Жол-жоболордун саны, бардыгы:

анын ичинде:

- административдик жол-жоболор;

- уюштуруучулук-башкаруу жол-жоболору;

- көмөкчү жол-жоболор;

- атайын жол-жоболор
	3

3

-

-

-

	2. Жол-жоболордун жалпы узактыгы (минуталар, сааттар, күндөр)
	Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 5 минутага чейин.

Бир бетти сканирлөө – 5 минутага чейин;

Бир бетти көчүрмөлөө – 1 минутага чейин.

	3. Электрондук түрдө аткарылган жол-жоболордун саны
	-

	4. Керектөөчүдөн суралган документтердин саны
	1

	5. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан башка уюмдардын саны, бардыгы:

анын ичинде:

- ведомстволук ички өз ара иштешүүдө;

- ведомстволор аралык өз ара аракеттешүүлөрдө
	-

	6. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан жактардын саны
	2

	7. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүн жөнгө салуучу документтердин саны
	3

	8. Башка 
	-


5. 1, 2, 3,4-жол-жоболорду аткаруунун схемалары (алгоритмдери)







6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышын контролдоо
5. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына ички (күндөлүк) жана тышкы контроль жүргүзүлөт.
Ички контролду Кыргызпатенттин алдындагы “Инновациялык борбор” Мамлекеттик мекеменин директору жүргүзөт. 

Ички контроль кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан административдик регламенттин жоболорунун, ошондой эле кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган чечимдердин сакталышына жана аткарылышына дайыма текшерүү жүргүзүү жолу менен ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн мезгилдүүлүгү үч жылда бир жолу. Пландан тышкары текшерүүлөр кызмат көрсөтүүлөрдү алуучулардын арызы боюнча жүргүзүлөт.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн жыйынтыктары боюнча табылган кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын бузулушун жоюу боюнча чаралар кабыл алынат, ошондой эле күнөөлүү жактардын жоопкерчилиги жөнүндөгү маселе Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык каралат.

6. Кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын аткарылышына тышкы контроль Кыргызпатенттин чечими менен түзүлгөн комиссия тарабынан 3 жылда бир жолудан кем эмес ишке ашырылат.

Комиссиянын ишинин жыйынтыктары маалымкат түрүндө таризделип, ага административдик регламентти өзгөртүү боюнча сунуштар киргизилиши мүмкүн. Маалымкат ага кол коюлган учурдан баштап 3 жумуш күндүн ичинде ИБММге жөнөтүлөт.

ИБММ маалымкат келип түшкөн датадан тартып бир айлык мөөнөттө табылган мыйзам бузууларды жана кемчиликтерди жоюу боюнча чараларды, бул бузууларга жол берген кызмат адамдарына жана кызматкерлерге карата тартипке чакыруу жана административдик жаза чараларды кабыл алат.

Зарыл болгон учурда, ошондой эле белгиленген тартипте административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүү демилгеленет.

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулушуна кызмат адамдарынын жоопкерчилиги
7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулгандыгы үчүн ИБММнын кызмат адамдары жана кызматкерлери Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылышат.
8. Кызмат көрсөтүүлөрдү же анын бир бөлүгүн аутсорсинг шартында аткарууга жеке жана/же юридикалык жактарга өткөрүп берүү учурунда кызмат көрсөтүүнүн административдик регламентинин талаптарынын сакталышына жоопкерчиликти мындай кызмат көрсөтүүгө жоопкер мекеме алат.

8. Корутунду жоболор

9. Административдик регламент мамлекеттик органдар, ведомстволук уюмдар, менен макулдашылган, алар менен акыркы кызмат алуучуга бул кызмат көрсөтүү максатында өз ара иш алып барышат.
10. Административдик регламент Кызмат көрсөтүү стандартын кайра кароо менен бир учурда жана зарылдыгына жараша кайра каралууга тийиш.
11. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз  Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

9. Административдик регламентти иштеп чыккандар
Алымбаева А. Ж.

уюштуруу иштери жана стратегия

бөлүмүнүн башкы адиси




_______________________

Приложение 10

Административный регламент государственной услуги, предоставляемый  Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций 

при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

«Утверждено» 

Приказом № 300 от «24» декабря 2021 г.

___________________________________

Директор Государственного агентства интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

Сканирование и копирование научно-технической литературы и документации.

пункт 2, глава 7 Единого реестра (перечня) государственных услуг

1. Общие положения

1. Предоставление данной государственной услуги осуществляется Государственным учреждением “Инновационный центр” (далее - ГУИЦ) при Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (далее - Кыргызпатент).

2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 2 раздела VII  стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:

Предельное время на прием документов у потребителя услуги – до 5 минут.

Сканирование одной страницы – до 5 минут;

Копирование одной страницы – до 1 минуты.

Перечень документов, необходимых для получения услуги:

а)  материалы для сканирования, копирования;

б) квитанции об оплате или поступлении денежных средств.

Стоимость услуги – прейскурант цен утверждается приказом Кыргызпатента по согласованию с уполномоченным государственным органом в сфере антимонопольной политики.

Результат услуги: предоставление копии научно-технической литературы и документации.

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

4. Производство услуги включает следующий набор процедур:

Таблица 1

	№
	Название процедуры
	Примечание

	1.
	Прием документов для сканирования и копирования 
	- личное обращение 



	2.
	Прием и оформление оплаты 
	- любыми не запрещенными законодательством КР платежными способами

	3.
	Процесс сканирования и копирования
	- личное обращение 


3. Блок-схема взаимосвязи процедур


Бэк-офис




4. Описание процедур и их характеристики

Таблица 2

	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Документ, регулирующий действие
	Результат действий

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Прием документов, сканирование и копирование 

	Основанием для начала предоставления услуги является обращение потребителя услуги для сканирования и копирования
	Ведущий библиотекарь
	
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ

	

	1.1. При обращении потребителя принять документы для сканирования или копирования.
	
	5 минут
	
	Прием документов

	1.2. Сканирование одной страницы
	
	5 минут
	
	Сканирование

	1.3. Копирование одной страницы
	
	1 минута
	
	Копирование

	Результат процедуры:

а) сканирование, копирование документов

	Продолжительность процедуры: 

а) прием документов и сканирование - 10 минут;

б) прием документов и копирование – 6 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	2. Прием и оформление оплаты

	2.1. Проверка поступления денежных средств, регистрация в журнале платных услуг.
	Бухгалтер
	5 минут


	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;
Положения об отделах ГУИЦ
	Прием документа об оплате, регистрация

	Результат процедуры:

а) документ об оплате, регистрация в журнале платных услуг

	Продолжительность процедуры – 5 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 3

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	3. Выдача копии документов

	4.1. Выдать потребителю копии документов под роспись в журнале платных услуг.

Потребитель может получить копии документов на USB-накопителе
	Ведущий библиотекарь
	3 мин
	Закон Кыргызской Республики «О библиотечном деле»;
Положение о ГУИЦ;

Положения об отделах ГУИЦ
	Выдача копии документов

	Результат процедуры: электронные или бумажные копии документов 

	Продолжительность процедуры: - 3 мин.

	Тип данной процедуры: Административный


Таблица 3

	Название параметра услуги
	Числовые данные

	1. Число процедур, всего:

в том числе:

- административных процедур;

- организационно-управленческих процедур;

- вспомогательных процедур;

- специальных процедур
	3

3

-

-

-

	2. Общая продолжительность процедур (минуты, часы, дни)
	Предельное время на прием документов у потребителя услуги – до 5 минут.

Сканирование одной страницы – до 5 минут;

Копирование одной страницы – до 1 минуты.

	3. Число процедур, выполняемых в электронном формате
	-

	4. Число документов, запрашиваемых у потребителя
	1

	5. Число сторонних организаций, участвующих в производстве услуги, всего:

в том числе:

- во внутриведомственном взаимодействии;

- в межведомственном взаимодействии
	-

	6. Число лиц, участвующих в производстве услуги
	2

	7. Число документов, регулирующих производство услуги
	3

	8. Другое
	-


5. Схема (алгоритм) выполнения процедур 1, 2, 3








6. Контроль исполнения требований административного регламента

5. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.

Внутренний контроль проводит директор Государственного учреждения “Инновационный центр” при Кыргызпатенте.

Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.

Периодичность проведения проверок составляет один раз в три  года. Внеплановые проверки проводятся по заявлению заявителей услуги.

По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством Кыргызской Республики.

6. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Кыргызпатента, не реже одного раза в 3 года.

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента. В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки направляется в ГУИЦ.

ГУИЦ в месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения. 
При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.

7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

7. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники ГУИЦ несут ответственность в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

8. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

8. Заключительные положения

9. Административный регламент услуги согласован с государственными органами, подведомственными организациями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.

10. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.

11. Данный административный регламент государственной услуги инициирован Кыргызпатентом на основании постановления Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530.

9. Разработчики административного регламента

Алымбаева А. Ж.

главный специалист отдела 

организационной работы и стратегии          

  _______________________

     Тиркеме 11

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги (Кыргызпатент) тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (Кыргызпатент) директору ______________________________
2021-ж. «24» декабрь № 300 буйругу менен «бекитилген» 

Жылдык пландан тышкары басма (профилдик) продукцияны басуу, Мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестриндеги (тизмегиндеги) 7-баптын 3-пункту 
1. Жалпы жоболор

1. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттигинин (мындан ары - Кыргызпатент) алдындагы Интеллектуалдык менчиктин мамлекеттик фонду (мындан ары – ИМ Мамфонду) ишке ашырат. 
2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 3 раздела VII стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Кызмат көрсөтүүлөрдүн стандарты менен берилген негизги параметрлер:

Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 25 минутага чейин.
Электрондук кызмат көрсөтүүлөрдүн мамлекеттик порталы (ЭКМП) аркылуу электрондук түрдө берилген арызды кароого кабыл алуу жөнүндө кабарлама кызмат көрсөтүү алуучуга жөнөтүлөт – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минутага чейин.

Келишим түзүү жана басма продукциясынын макетин бекитүү – 5 жумуш күнгө чейин.
Кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү материалдын көлөмүнө байланыштуу 3төн 30 жумуш күнгө чейин.
Жыйынтыгын берүү – 1 саатка чейин.
Кызмат көрсөтүүнүн узактыгы келишимдин шарттарына ылайык белгиленет.

Кызмат көрсөтүүлөрдү алуу үчүн зарыл документтердин тизмеги: 

а) белгиленген үлгүдөгү арыз;

б) өздүгүн ырастаган документ (жеке кайрылуу);

в) акча каражаттарынын төлөнгөндүгү же келип түшкөндүгү жөнүндө дүмүрчөк;

г) жарыялоо үчүн материалдар;

д) келишим түзүү.

Кызмат көрсөтүүнүн наркы – баалардын прейскуранты монополияга каршы саясат чөйрөсүндөгү ыйгарым укуктуу мамлекеттик орган менен макулдашуу боюнча Кыргызпатенттин буйругу менен бекитилет.

Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасы: Даяр басма продукциясы.

2. Кызмат көрсөтүүнүн процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги
4. Кызмат көрсөтүүлөрдүн өндүрүшү жол-жоболордун төмөнкүдөй топтомун камтыйт:

1-таблица
	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	1.
	Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу жана басма продукциясынын материалдары менен таанышуу
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу

	2.
	Жылдык пландан тышкары басма (профилдик) продукцияны чыгаруу жөнүндө келишим түзүү
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу

	3.
	Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө
	- ЭКМП аркылуу; КРнын мыйзамдары менен тыюу салынбаган кайсы болбосун төлөмдүк ыкмалар менен

	4.
	Басма продукциянын макетин макулдашуу жана бекитүү


	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу

	5.
	Кыргыз Республикасынын Мамлекеттик китеп палатасынан ISBN алуу 
	- жеке кайрылуу
- ЭКМП аркылуу

	6.
	Даяр басма продукциясын нускалоо жана милдеттүү нускаларды Кыргыз Республикасынын Мамлекеттик китеп палатасына берүү 
	Административдик жол-жобо



	7.
	Алуучуга даяр болгон басма продукциясын берүү жана кабыл алуу-өткөрүп берүү актысына кол коюу 
	- жеке катышуу 




3. Жол-жоболордун өз ара байланышынын блок-схемасы
Бэк-кеңсе



                                                                                            











4. Жол-жоболордун жана алардын мүнөздөмөлөрүнүн сыпаттамасы
2-таблица 
	Жол-жоболордун жана аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы
	Аракеттердин узактыгы
	Аракетти жөнгө салуучу документ
	Аракеттердин натыйжасы

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу жана басма продукциясынын материалдары менен таанышуу


	Кызмат көрсөтүүнү баштоо үчүн негиз болуп кызмат көрсөтүүнү алуучунун кайрылуусу саналат.
	Бөлүмдүн башкы, жетектөөчү адистери 

	
	«Документтердин милдеттүү нускасы жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;

ИМ Мамфонду жөнүндө жобо;

ИМ Мамфондунун бөлүмдөрү жөнүндө жоболор 

	

	1.1. Кызмат көрсөтүүнү алуучу жеке же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылган учурда кароого кабыл алынган арызды кириш документтердин журналында каттоо жана маалыматты электрондук документ жүгүртүү системасына киргизүү.

Жеке кайрылган учурда өздүгүн күбөлөндүрүүчү документ боюнча кызмат көрсөтүүнү алуучунун өздүгүн аныктоо. 
	
	10 минута 
	
	Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу жана материалдар менен таанышуу

	1.2. Кызмат көрсөтүүнү алуучуга арыз алган ыкма менен эле кызмат көрсөтүү боюнча кабыл алынган чечим жөнүндө кабарлама жөнөтөт. 
Төмөнкү учурларда кызмат көрсөтүүдөн баш тартылат: 

- өздүгүн ырастаган документ болбосо (жеке кайрылуу);

- жабдуунун техникалык мүмкүнчүлүктөрүнө ылайык келбегенде;

- жеке жак 18 жашка чыга элек болсо;

- эгер материалдар басмырлоочу, саясий мүнөзгө ээ болсо же этникалык аралык, диний, гендердик, расалык ж.у.с. чыр-чатакка үндөсө;

- жарыялоо үчүн материалдар болбосо.
	
	- жеке кайрылууда

 - чечим даяр болгондугуна жараша кечиктирбестен;
- электрондук түрдө – арыз келип түшкөн учурдан тартып 15 минута


	
	Кабыл алынган чечим жөнүндө кабарлама:

1. Кызмат көрсөтүү.

2. Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу
 

	Жол-жобонун натыйжасы: 

 - арызды кириш документтердин журналында каттоо;

- кызмат көрсөтүүдөн баш тартууну каттоо

	Жол-жобонун узактыгы: 

- жеке кайрылганда – кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө –25минута 


	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 2

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	2. Жылдык пландан тышкары басма (профилдик) продукцияны чыгаруу жөнүндө келишим түзүү

	2.1. Келишимдин долбоору жеке же ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылган учурда макулдашылат. 

	ИМ Мамфондунун аткаруучу директору, бөлүмдүн адистери
	- жеке кайрылуу - кечиктирбестен;

- электрондук түрдө (консультация) – 4 саатка чейин 
	«Документтердин милдеттүү нускасы жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;

ИМ Мамфонду жөнүндө жобо;

ИМ Мамфондунун бөлүмдөрү жөнүндө жоболор 

	Макулдашылган келишим

	2.2. Келишимге жеке жана ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылганда кол коюлат.
Келишимге 2 нускада кол коюлат, алардын бири алуучуга берилет.


	
	- жеке кайрылуу - кечиктирбестен;

- электрондук түрдө – 1 саатка чейин
	
	Кол коюлган келишим

	2.3. Кызмат алуучуга кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама макулдашуу учурунан тартып 3 сааттын ичинде келишимге кол коюлбаган учурда жөнөтүлөт.
Кабарламада мамлекеттик кызмат көрсөтүүдөн баш тартуудан негиз болуп саналган, ченемдик укуктук актылардын жана ушул Регламенттин конкреттүү жоболоруна таянуу менен баш тартуунун негиздемеси көрсөтүлөт
	
	30 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама

	Жол-жобонун натыйжасы: 

- кол коюлган келишим;

- кызмат көрсөтүүдөн баш тартууну каттоо 

	Жол-жобонун узактыгы: 

- жеке кайрылганда – кечиктирбестен;

- ЭКМП аркылуу электрондук түрдө – 5 саат 30 минута

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 3

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	3. Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө

	3.1. Акча каражаттарынын келип түшүүсүн текшерүү, акы төлөнүүчү кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына жазуу.


	Бухгалтер
	10 минута
	«Документтердин милдеттүү нускасы жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;

ИМ Мамфонду жөнүндө жобо;

ИМ Мамфондунун бөлүмдөрү жөнүндө жоболор 
	Төлөнгөндүгү жөнүндө документти кабыл алуу, каттоо

	3.2. 3 сааттын ичинде төлөгөндүгүн тастыктагандыгы жөнүндө документ жок болсо, кызмат алуучуга кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама жөнөтүлөт.


	Бөлүмдүн башкы, жетектөөчү адистери

	15 минута
	
	Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама

	Жол-жобонун натыйжасы: 
- акча каражаттарынын келип түшүүсү, кызмат көрсөтүүлөрдүн журналына жазуу; 

- төлөгөндүгү жөнүндө документ жок болгонуна байланыштуу кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу.

	Жол-жобонун узактыгы – 25 минута

Төлөөнүн накталай эмес формасында 

аракеттин узактыгы акча каражаттарынын которулгандыгы жөнүндө документтин берилгендигине жараша болот.

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 4

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	

	4. Басма продукциясынын макетин макулдашуу жана бекитүү 

	4.1. Басма продукциясынын макетин макулдашуу жеке жана ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылганда жүзөгө ашырылат.
 
	Бөлүмдүн башкы, жетектөөчү адистери

	жеке кайрылуу - кечиктирбестен;

- электрондук түрдө (консультация) – 3 жумушчу күн 

	«Документтердин милдеттүү нускасы жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;

ИМ Мамфонду жөнүндө жобо;

ИМ Мамфондунун бөлүмдөрү жөнүндө жоболор 
	Басма продукциясынын даяр макети



	4.2. Басма продукциясынын макетин бекитүү жеке жана ЭКМП аркылуу электрондук түрдө кайрылганда жүзөгө ашырылат.


	ИМ Мамфондунун аткаруучу директору
	- жеке кайрылуу – документтин даяр болгондугуна жараша;

- электрондук түрдө – 1 жумуш күндүн ичинде
	
	Басма продукциясынын бекитилген макети

	Жол-жобонун натыйжасы:

- басма продукциянын даяр макети;

- басма продукциянын бекитилген макети

	Жол-жобонун узактыгы: 4 жумуш күндүн ичинде

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 5

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	5. Кыргыз Республикасынын Мамлекеттик китеп палатасынан ISBN алуу 

	5.1. Басма продукциясынын авторун көрсөтүү менен арызды ISBN алуу үчүн КРнын Мамлекеттик китеп палатасына жиберүү.


	Бөлүмдүн башкы, жетектөөчү адистери  
	20 мин
	«Документтердин милдеттүү нускасы жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;

ИМ Мамфонду жөнүндө жобо;

ИМ Мамфондунун бөлүмдөрү жөнүндө жоболор 
	арызды ISBN алуу үчүн КРнын Мамлекеттик китеп палатасына жиберүү

	5.2. Бухгалтерия эсеп-фактурасын төлөйт жана КРнын Мамлекеттик китеп палатасына жиберет. 
	Бухгалтерия


	1 күн
	
	Төлөнгөн счет-фактура  

	5.3. ИМ Мамфонду КРнын Мамлекеттик китеп палатасынан ISBN алат.
	Бөлүмдүн башкы, жетектөөчү адистери  
	1 күн
	
	КРнын Мамлекеттик китеп палатасынан ISBN алуу

	Жол-жобонун натыйжасы:

- Кыргыз Республикасынын Мамлекеттик китеп палатасынан ISBN алуу

	Жол-жобонун узактыгы: 2 жумуш күн

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 6

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	6. Даяр басма продукциясын нускалоо жана КРнын Мамлекеттик китеп палатасына милдеттүү нускаларын өткөрүп берүү

	6.1. Даяр басма продукциясын нускалоо
	Бөлүмдүн башкы, жетектөөчү адистери  
	3төн 30 жумуш күнгө чейин (материалдын көлөмүнө байланыштуу)
	«Документтердин милдеттүү нускасы жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;

ИМ Мамфонду жөнүндө жобо;

ИМ Мамфондунун бөлүмдөрү жөнүндө жоболор 
	Басма продукциясынын макетин нускалоо 

	6.2. Даяр болгон басма продукциясынын 10 (он) милдеттүү нускасын коштомо кагаз менен КРнын Мамлекеттик китеп палатасына өткөрүп берүү 


	
	1 жумуш күн
	
	Басма продукциясынын даяр нускаларын өткөрүп берүү 

	Жол-жобонун натыйжасы:

- басма продукциянын макетин нускалоо 
- даяр нускаларды китеп палатасына өткөрүп берүү 

	Жол-жобонун узактыгы:

Материалдын көлөмүнө байланыштуу 3төн 30 жумуш күнгө чейин 

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик

	Кийинки жол-жобонун номери: 7

	Андан кийинки жол-жобонун башталышы үчүн жол-жобонун натыйжасын берүү ыкмасы: Кол менен / электрондук документ жүгүртүү аркылуу

	7. Алуучуга даяр болгон басма продукциясын берүү жана кабыл алуу-өткөрүп берүү актысына кол коюу 

	7.1. Алуучуга даяр болгон басма продукциясын өткөрүп берүү.

Кызмат көрсөтүүнү алуучунун жеке катышуусунда басма продукциясын кабыл алуу-берүү актысына кол коюу. 

	Бөлүм башчы, бухгалтер
	1 саат
	«Документтердин милдеттүү нускасы жөнүндө» Кыргыз Республикасынын Мыйзамы;

Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетинин 2021-жылдын 5-августундагы №111 токтому менен бекитилген Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Интеллектуалдык менчик жана инновациялар мамлекеттик агенттиги жөнүндө жобо;

ИМ Мамфонду жөнүндө жобо;

ИМ Мамфондунун бөлүмдөрү жөнүндө жоболор 
	Даяр болгон басма продукциясын өткөрүп берүү 

	Жол-жобонун натыйжасы:

- даяр болгон басма продукциясын берүү; 

- кабыл алуу-берүү актысына кол коюу. 

	Жол-жобонун узактыгы: – 1 саат

	Бул жол-жобонун түрү: Административдик


3-таблица 

	Кызмат көрсөтүүнүн параметринин аталышы
	Сандык дайындар

	1. Жол-жоболордун саны, бардыгы:
 анын ичинде:

- административдик жол-жоболор;

- уюштуруучулук-башкаруу жол-жоболору;

- көмөкчү жол-жоболор;

- атайын жол-жоболор 
	7

6

1

-

-

	2. Жол-жоболордун жалпы узактыгы (минуталар, сааттар, күндөр)
	Кызмат көрсөтүүнү алуучудан документтерди кагаз же электрондук түрдө кабыл алууга чектелген убакыт – 25 минутага чейин.
Мамлекеттик кызмат көрсөтүү боюнча кабыл алынган чечим жөнүндө кабарлама – арыз келип тушкөн учурдан тартып – 15 минутага чейин.

Келишим түзүү жана басма продукциясынын макетин бекитүү;

Келишимге кол койгондон кийин, кызмат көрсөтүүнүн жалпы мөөнөтү 3төн 30 жумуш күнгө чейин.

Натыйжасын берүү – 1 саатка чейин.

Кызмат көрсөтүүнүн узактыгы келишимдин шарттарына ылайык белгиленет

	3. Электрондук түрдө аткарылган жол-жоболордун саны
	5

	4. Керектөөчүдөн суралган документтердин саны
	5

	5. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан башка уюмдардын саны, бардыгы:

анын ичинде:
- ведомстволук ички өз ара иштешүүдө;

- ведомстволор аралык өз ара аракеттешүүлөрдө
	-

1

	6. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүнө катышкан жактардын саны
	4

	7. Кызмат көрсөтүү өндүрүшүн жөнгө салуучу документтердин саны
	4

	8. Башка 
	-


5. 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7- жол-жоболорун аткаруунун схемалары (алгоритмдери)













































6. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышын контролдоо
5. Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына ички жана тышкы контроль жүргүзүлөт.
Ички контролду Кыргызпатенттин алдындагы ИМ Мамфондунун аткаруучу директору жүргүзөт. 

Ички контроль кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан административдик регламенттин жоболорунун, ошондой эле кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган чечимдердин сакталышына жана аткарылышына дайыма текшерүү жүргүзүү жолу менен ишке ашырылат.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн мезгилдүүлүгү үч жылда бир жолу. Пландан тышкары текшерүүлөр кызмат көрсөтүүлөрдү алуучулардын арызы боюнча жүргүзүлөт.

Текшерүүлөрдү жүргүзүүнүн жыйынтыктары боюнча табылган кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын бузулушун жоюу боюнча чаралар кабыл алынат, ошондой эле күнөөлүү жактардын жоопкерчилиги жөнүндөгү маселе Кыргыз Республикасынын мыйзамдарына ылайык каралат.

6. Кызмат көрсөтүүлөрдүн административдик регламентинин талаптарынын аткарылышына тышкы контроль Кыргызпатенттин чечими менен түзүлгөн комиссия тарабынан 3 жылда бир жолудан кем эмес ишке ашырылат.
Комиссиянын ишинин жыйынтыктары маалымкат түрүндө таризделип, ага административдик регламентти өзгөртүү боюнча сунуштар киргизилиши мүмкүн. Маалымкат ага кол коюлган учурдан баштап 3 күндүн ичинде ИМ Мамфондусуна жөнөтүлөт.

ИМ Мамфонду маалымкат келип түшкөн датадан тартып бир айлык мөөнөттө табылган мыйзам бузууларды жана кемчиликтерди жоюу боюнча чараларды, бул бузууларга жол берген кызмат адамдарына жана кызматкерлерге карата тартипке чакыруу жана административдик жаза чараларды кабыл алат.

Зарыл болгон учурда, ошондой эле белгиленген тартипте административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүү демилгеленет.

7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулушуна кызмат адамдарынын жоопкерчилиги 
7. Административдик регламенттин талаптарынын бузулгандыгы үчүн ИМ Мамфондунун кызмат адамдары жана кызматкерлери Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылышат.

8. Кызмат көрсөтүүлөрдү же анын бир бөлүгүн аутсорсинг шартында аткарууга жеке жана/же юридикалык жактарга өткөрүп берүү учурунда кызмат көрсөтүүнүн административдик регламентинин талаптарынын сакталышына жоопкерчиликти мындай кызмат көрсөтүүгө жоопкер мекеме алат.

8. Корутунду жоболор

9. Административдик регламент мамлекеттик органдар, ведомстволук уюмдар, менен макулдашылган, алар менен акыркы кызмат алуучуга бул кызмат көрсөтүү максатында өз ара иш алып барышат.

10. Административдик регламент Кызмат көрсөтүү стандартын кайра кароо менен бир учурда жана зарылдыгына жараша кайра каралууга тийиш.

12. Бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн административный регламенти Кыргызпатент тарабынан Кыргыз  Республикасынын Өкмөтүнүн 2014-жылдын 15-сентябрындагы № 530 “Кыргыз Республикасынын Өкмөтүнүн айрым ченем жаратуу ыйгарым укуктарын мамлекеттик органдарга жана жергиликтүү өз алдынча башкаруунун аткаруучу органдарына өткөрүп берүү жөнүндө” токтомунун негизинде демилгеленген.

9. Административдик регламентти иштеп чыккандар
Алымбаева А. Ж.

уюштуруу иштери жана стратегия

бөлүмүнүн башкы адиси
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Приложение 11

Административный регламент государственной услуги, предоставляемый  Государственным агентством интеллектуальной собственности и инноваций при   Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

«Утверждено» 

Приказом № 300 от «24» декабря 2021г.

______________________________

Директор Государственного агентства интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (Кыргызпатент)

Издание печатной (профильной) продукции вне годового плана
 пункт 3 глава 7 Единого реестра (перечня) государственных услуг

1. Общие положения

1. Предоставление данной государственной услуги осуществляется Государственным фондом интеллектуальной собственности (далее - Госфонд ИС) при  Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики (далее - Кыргызпатент). 

2. Административный регламент данной услуги соответствует главе 3 раздела VII  стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от «3» июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:

Предельное время на прием документов у потребителя услуги в бумажной или в электронной форме – до 25 минут.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению, поданной в электронной форме посредством Государственного портала электронных услуг (ГПЭУ) направляется потребителю услуги – до 15 минут с момента поступления заявления. 

Заключение договора и утверждение макета печатной продукции – до 5 рабочих дней. 

Общий срок предоставления услуги от 3-х до 30 рабочих дней, в зависимости от объема материала.

Выдача результата – до 1 часа.

Продолжительность оказания услуги устанавливается согласно условиям договора.

Перечень документов, необходимых для получения услуги:

а) заявление установленного образца;

б) документ, удостоверяющий личность (личное обращение);

в) квитанция об оплате или поступлении денежных средств;

г) материалы для публикации;

д) заключение договора.

Стоимость услуги – прейскурант цен утверждается приказом Кыргызпатента по согласованию с уполномоченным государственным органом в сфере антимонопольной политики.

Результат услуги: Готовая печатная продукция.

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

4. Производство услуги включает следующий набор процедур:

Таблица 1

	№
	Название процедуры
	Примечание

	1.
	Прием, регистрация, рассмотрение заявления и ознакомление с  материалами печатной продукции 
	- личное обращение 

- через ГПЭУ

	2.
	Заключение договора об издании печатной (профильной) продукции вне годового плана
	- личное обращение; 

- через ГПЭУ

	3.
	Прием и оформление оплаты
	- через ГПЭУ;

- любыми не запрещенными законодательством КР платежными способами

	4.
	Согласование и утверждение макета печатной продукции
	- личное обращение; 

- через ГПЭУ

	5.
	Получение ISBN в Государственной книжной палате Кыргызской Республики
	- личное обращение; 

- через ГПЭУ

	6.
	Тиражирование готовой печатной продукции и передача обязательных экземпляров в Государственную книжную палату КР
	Административная процедура



	7.
	Передача готовой печатной продукции потребителю и подписание акта приема-передачи 
	- личное присутствие 




3. Блок-схема взаимосвязи процедур

Бэк-офис




                                                                                            











4. Описание процедур и их характеристики

Таблица 2

	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Документ, регулирующий действие
	Результат действий

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Прием, регистрация, рассмотрение заявления и ознакомление с  материалами печатной продукции 


	Основанием для начала предоставления услуги является обращение потребителя услуги
	Главный, ведущий специалисты отдела  


	
	Закон Кыргызской Республики «Об обязательном экземпляре документов»;

Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;

Положение о Госфонде ИС;
Положения об отделах Госфонда ИС


	

	1.1. При обращении потребителя в личной или электронной форме посредством ГПЭУ принятое к рассмотрению заявление зарегистрировать в журнале входящих документов и внести информацию в систему электронного документооборота.

При личном обращении установить личность  потребителя услуги по документу, удостоверяющего личность.
	
	10 минут 
	
	Прием, регистрация заявления, ознакомление с материалами

	1.2. Потребителю услуги, направляется уведомление о принятом решении по предоставлению услуги тем же способом, каким было получено заявление.

Отказ в предоставлении услуги производится в случаях: 

- отсутствия документа, удостоверяющего личность (личное обращение);

- несоответствия техническим возможностям оборудования;

- недостижения физическим лицом 18 лет;

- если материалы носят дискриминационный, политический характер либо пропагандируют межэтническую, религиозную, гендерную, расовую и т.п. рознь;

- отсутствия материалов для публикации
	
	- личное обращение – незамедлительно по мере готовности решения;

- в электронной форме - 15 минут

с момента поступления заявления 
	
	Уведомление о принятом решении:

1. Предоставление услуги.

2. Отказ в предоставлении услуги

 

	Результат процедуры:

- регистрация заявления в журнале входящих документов;

- регистрация отказа в предоставлении услуги

	Продолжительность процедуры:

- при личном обращении – незамедлительно; 

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 25 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	2. Заключение договора об издании печатной (профильной) продукции вне годового плана

	2.1. Согласование проекта договора осуществляется при личном обращении и в электронной форме посредством ГПЭУ.
	Исполнительный директор Госфонда ИС, заведующий, специалисты отдела
	- личное обращение - незамедлительно;

- в электронной форме (консультация) – до 4-х часов 
	Закон Кыргызской Республики «Об обязательном экземпляре документов»;

Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;

Положение о Госфонде ИС;

Положения об отделах Госфонда ИС


	Согласованный договор

	2.2. Подписание договора осуществляется при личном обращении и в электронной форме посредством ГПЭУ.
Договор подписывается в 2-х экземплярах, один из которых  передается потребителю.
	
	- личное обращение - незамедлительно;

- в электронной форме – до 1 часа
	
	Подписанный договор

	2.3. Уведомление об отказе в предоставлении услуги направляется потребителю в случае не подписания договора в течение 3-х часов с момента согласования. 

В уведомлении указывается обоснование причин отказа со ссылкой на конкретные положения нормативных правовых актов и настоящего Регламента, который является основанием отказа в предоставлении государственной услуги. 
	
	30 минут
	
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги

	Результат процедуры: 

- подписанный договор;

- регистрация отказа в предоставлении услуги

	Продолжительность процедуры: 

- при личном обращении – незамедлительно;

- в электронной форме посредством ГПЭУ – 5 часов 30 минут

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 3

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	3. Прием и оформление оплаты

	3.1. Проверка поступления денежных средств, запись в журнале платных услуг. 
	Бухгалтер
	10 минут
	Закон Кыргызской Республики «Об обязательном экземпляре документов»;

Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;

Положение о Госфонде ИС;

Положения об отделах Госфонда ИС
	Прием документа об оплате, регистрация

	3.2.  При отсутствии подтверждения документа об оплате в течение 3-х часов, потребителю направляется уведомление об отказе в предоставлении услуги
	Главный, ведущий специалисты отдела  


	15 минут
	
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги

	Результат процедуры: 

- поступление денежных средств, запись в журнале платных услуг; 

- отказ в предоставлении услуги, в связи с отсутствием документа об оплате

	Продолжительность процедуры – 25 минут

При безналичной форме оплаты продолжительность действия зависит от предоставления документа о перечислении денежных средств.

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 4

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	

	4.  Согласование и утверждение макета печатной продукции

	4.1.  Согласование макета печатной продукции 

осуществляется при личном обращении и в электронной форме посредством ГПЭУ 
	Главный, ведущий специалисты отдела  


	- личное обращение - незамедлительно;

- в электронной форме (консультация) – в течение 3-х рабочих дней 
	Закон Кыргызской Республики «Об обязательном экземпляре документов»;

Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;

Положение о Госфонде ИС;

Положения об отделах Госфонда ИС


	Готовый макет печатной продукции 

	4.2. Утверждение макета печатной продукции осуществляется при личном обращении и в электронной форме посредством ГПЭУ
	Исполнительный директор Госфонда ИС
	- личное обращение – незамедлительно, по мере готовности документа;

- в электронной форме – в течение 1 рабочего дня
	
	Утвержденный макет печатной продукции

	
	
	
	
	

	Результат процедуры:

- готовый макет печатной продукции;

- утвержденный макет печатной продукции

	Продолжительность процедуры: В течение 4–х рабочих дней

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 5

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	5. Получение ISBN в Государственной книжной палате Кыргызской Республики

	5.1. Направление заявления с указанием автора, печатной продукции в Государственную книжную палату КР для получения ISBN
	Главный, ведущий специалисты отдела  
	20 мин
	Закон Кыргызской Республики «Об обязательном экземпляре документов»;

Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;

Положение о Госфонде ИС;

Положения об отделах Госфонда ИС
	Направление заявления о выдаче ISBN  в Государственную книжную палату КР

	5.2. Бухгалтерия оплачивает счет-фактуру и направляет в Государственную книжную палату КР
	Бухгалтерия


	В течение 1 рабочего дня
	
	Оплаченная счет-фактура 

	5.3. Госфонд ИС получает ISBN в Государственной книжной палате КР
	Главный, ведущий специалисты отдела  
	В течение 1 рабочего дня
	
	Получение ISBN в Государственной книжной палате КР

	Результат процедуры:

- получение ISBN в Государственной книжной палате Кыргызской Республики

	Продолжительность процедуры: В течение 2 –х рабочих дней

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 6

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	6. Тиражирование готовой печатной продукции и передача обязательных экземпляров в Государственную книжную палату КР 

	6.1. Тиражирование готовой печатной продукции
	Главный, ведущий специалисты отдела  
	от 3-х до 30 рабочих дней (в зависимости от объема материала)
	Закон Кыргызской Республики «Об обязательном экземпляре документов»;

Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;

Положение о Госфонде ИС;

Положения об отделах Госфонда ИС
	Тиражирование макета печатной продукции 

	6.2. Передача 10 (десяти) обязательных экземпляров готовой печатной продукции по накладной в Государственную книжную палату КР 
	
	В течение 1 рабочего дня
	
	Передача готовых экземпляров печатной продукции

	Результат процедуры:

- тиражирование макета печатной продукции. 

- передача готовых экземпляров в книжную палату

	Продолжительность процедуры:

от 3-х до 30 рабочих дней в зависимости от объема материала

	Тип данной процедуры: Административный

	Номер следующей процедуры: 7

	Способ передачи результата процедуры для начала следующей процедуры: Вручную/посредством электронного документооборота

	7. Передача готовой печатной продукции потребителю и подписание акта приема-передачи 

	7.1. Передача потребителю готовой печатной продукции.

Подписание акта приема-передачи печатной продукции осуществляется при личном присутствии потребителя услуги. 
	Заведующий отделом, бухгалтер
	1 час
	Закон Кыргызской Республики «Об обязательном экземпляре документов»;

Положение о Государственном агентстве интеллектуальной собственности и инноваций при Кабинете Министров Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Кабинета Министров  Кыргызской Республики от 5 августа 2021 года № 111;

Положение о Госфонде ИС;

Положения об отделах Госфонда ИС
	Передача готовой печатной продукции



	Результат процедуры:

- передача готовой печатной продукции потребителю;

- подписание акта приема-передачи

	Продолжительность процедуры: – 1 час

	Тип данной процедуры: Административный


Таблица 3

	Название параметра услуги
	Числовые данные

	1. Число процедур, всего:

в том числе:

- административных процедур;

- организационно-управленческих процедур;

- вспомогательных процедур;

- специальных процедур
	7

6

1

-

-

	2. Общая продолжительность процедур (минуты, часы, дни)
	Предельное время на прием документов у потребителя в бумажной или электронной форме – до 25 минут.

Уведомление о принятом решении по предоставлению государственной услуги - до 15 минут с момента поступления заявления. 

Заключение договора и утверждение макета печатной продукции – до 5 рабочих дней;

Общий срок предоставления услуги, после подписания договора от 3-х до 30 рабочих дней.

Выдача результата – до 1 часа.

Продолжительность оказания услуги устанавливается согласно условиям договора.

	3. Число процедур, выполняемых в электронном формате
	5

	4. Число документов, запрашиваемых у заявителя
	5

	5. Число сторонних организаций, участвующих в производстве услуги, всего:

в том числе:

- во внутриведомственном взаимодействии;

- в межведомственном взаимодействии
	-

1

	6. Число лиц, участвующих в производстве услуги
	4

	7. Число документов, регулирующих производство услуги
	4

	8. Другое
	-


5. Схемы (алгоритмы) выполнения процедур 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7














































6. Контроль исполнения требований административного регламента

6. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний и внешний контроль.

Внутренний контроль проводит исполнительный директор Госфонда ИС.

Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.

Периодичность проведения проверок составляет один раз в три  года. Внеплановые проверки проводятся по заявлению потребителей услуги.

По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики. 

7. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Кыргызпатента, не реже одного раза в 3 года.

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента. В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки направляется в Госфонд ИС.

Госфонд ИС в месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения. 
При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.

7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

8. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники Госфонда ИС несут ответственность в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики.

9. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

8. Заключительные положения

10. Административный регламент услуги согласован с государственными органами, подведомственными организациями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.

11. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.

12. Данный административный регламент государственной услуги инициирован Кыргызпатентом на основании постановления Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530.

9. Разработчики административного регламента

Алымбаева А. Ж.

главный специалист отдела 

организационной работы и стратегии


  _______________________
Арызды жана ага тиркелген документтерди кабыл алуу, каттоо


1





Арызды карап чыгуу жана келишимдин долбоорун тариздөө 


2





Келишимдин долбооруна укуктук экспертиза жүргүзүү жана келишим түзүү 


3





Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө


 


4








Баалоо жүргүзүү, отчет даярдоо жана ИМОну баалоо жөнүндө отчетту кызмат алуучуга өткөрүп берүү


5





Жол-жобонун башталышы








Маалыматтар базасы





Арызды жана ага тиркелген документтерди кабыл алуу, каттоо





Арызды карап чыгуу жана келишимдин долбоорун тариздөө











Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу





Баалоо жүргүзүү, отчет даярдоо жана ИМОну баалоо жөнүндө отчетту кызмат алуучуга өткөрүп берүү





Жол-жобонун аягы





Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө





Келишимдин долбооруна укуктук экспертиза жүргүзүү жана келишим түзүү





Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 


1





Рассмотрение заявления и оформление проекта договора 


2





Правовая экспертиза проекта договора и заключение договора 


3





Прием и оформление оплаты 


4








Проведение оценки, подготовка и передача отчета об оценке ОИС потребителю


5





Начало процедуры





База


данных





Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение заявления и оформление проекта договора











Отказ в предоставлении услуги





Проведение оценки, подготовка и передача отчета об оценке ОИС потребителю





Конец процедуры





Прием и оформление оплаты





Правовая экспертиза проекта договора и заключение договора





Топтоо темасы боюнча илимий-техникалык маалыматты издөө


3








Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө


2








Арызды кабыл алуу, каттоо


1








Илимий-техникалык маалыматтын тематикалык топтомун берүү 


4








Жол-жобонун башталышы





Окурмандардын маалыматтар базасы





Арызды кабыл алуу, каттоо








Кызмат көрсөтүү үчүн төлөмдү кабыл алуу





Жол-жобонун аягы





Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу








Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасын берүү





Материалдарды тандоо





Поиск научно-технической информации по теме подборки


3








Прием и оформление оплаты 


2








Прием, регистрация заявления 


1








Выдача тематической подборки научно-технической информации 


4








Начало процедуры





База


данных читателей





Прием, регистрация заявления 








Прием оплаты за услугу





Конец процедуры





Отказ в предоставлении услуги








Выдача результата услуги





Подбор материалов





Арызды кабыл алуу, каттоо 





1








Тематикалык библиографиялык тизмени берүү


3








Материалдарды издөө жана 


тематикалык библиографиялык тизмени тариздөө 


2








Жол-жобонун башталышы





Окурмандардын маалыматтар базасы





Арызды кабыл алуу жана каттоо





Жол-жобонун аягы





Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу








Тематикалык библиографиялык тизмени берүү





Материалдарды издөө жана


тематикалык библиографиялык тизмени тариздөө





Прием, регистрация заявления 





1








Выдача тематического библиографического списка


 


4








Поиск материалов и оформление тематического библиографического списка 


3








Начало процедуры





База данных читателей





Прием, регистрация заявления





Конец процедуры





Отказ в предоставлении услуги








Выдача тематического библиографического списка





Поиск материалов и оформление тематического библиографического списка





Темасы боюнча маалымат издөө жана издөө натыйжаларын тариздөө 


3





Арызды кабыл алуу, каттоо 





1





Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө


2





Патенттик издөөнүн натыйжалары жөнүндө маалымат берүү


4





Жол-жобонун башталышы





Окурмандардын маалыматтар базасы





Арызды кабыл алуу жана каттоо 








Жол-жобонун аягы





Патенттик издөөнүн натыйжалары жөнүндө маалымат берүү





Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама





Темасы боюнча маалымат издөө жана издөө натыйжаларын тариздөө








Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө





Поиск по теме и оформление результатов поиска


3





Прием, регистрация заявления 


1





Прием и оформление оплаты 


2





Выдача информации о результатах патентного поиска


4





Начало процедуры





База


данных


читателей





Прием, регистрация заявления 








Конец процедуры





Уведомление об отказе в предоставлении услуги





Выдача результата услуги





Поиск по теме и оформление результатов поиска








Прием и оформление оплаты











Документти карап чыгуу





3











Арызды кабыл алуу, каттоо


1











Документти издөө


 


2





Жол-жобонун башталышы





Окурмандардын маалыматтар базасы





Арызды кабыл алуу жана каттоо








Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу





Документти издөө                            





Жол-жобонун аягы





Кызмат көрсөтүүнүн натыйжасын берүү











Просмотр документа





3











Прием, регистрация заявления 


1











Поиск документа


 


2





Начало процедуры





База


данных


читателей





Прием, регистрация заявления 








Отказ в предоставлении услуги





Поиск документа





Конец процедуры





Выдача результата услуги





Атайын маалыматтар базаларына кирүүнү камсыздоо 


2





Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу 


1





Жол-жобонун башталышы








Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама





Арызды кабыл алуу жана каттоо





Атайын маалыматтар базаларына кирүүнү камсыздоо 








Жол-жобонун аягы





Обеспечение доступа к специальным базам данных 


2





Прием, регистрация, рассмотрение заявления 


1





Начало процедуры








Уведомление об отказе в предоставлении услуги





Прием и обработка заявления





Обеспечение доступа к специальным базам данных 








Конец процедуры





Кызмат алуучунун сурамы боюнча интеллектуалдык менчик жана аны коммерциялаштыруу маселелери боюнча маалымат берүү


2





Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу





1





Жол-жобонун башталышы





Арызды кабыл алуу жана каттоо








Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама





Жол-жобонун аягы





Кызмат алуучунун сурамы боюнча маалымат берүү








Предоставление информации по запросу потребителя по вопросам интеллекутальной собственности и ее коммерциализации 


2





Прием, регистрация, рассмотрение заявления 





1





Начало процедуры





Прием, регистрация, 


рассмотрение заявления








Уведомление 


 об отказе в предоставлении услуги





Конец процедуры





Предоставление информации по запросу потребителя 








Көргөзмөнүн темасы боюнча материалдарды издөө 


3





Арызды кабыл алуу, каттоо 


1





Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө 


2








Көргөзмөнүн экспозициясы 


4





Арызды кабыл алуу, каттоо 








Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө





Көргөзмөнүн темасы боюнча материалдарды издөө





. Көргөзмөнүн экспозициясы 





Жол-жобонун башталышы








Маалыматтар базасы


читателей





Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу жөнүндө кабарлама





Жол-жобонун аягы





Поиск материалов по теме выставки 


3





Прием, регистрация заявления 


1





Прием и оформление оплаты 


2








Экспозиция выставки 


4





Прием, регистрация  заявления





Прием и оформление оплаты 





Поиск материалов по теме выставки





Конец процедуры





Экспозиция выставки





Начало процедуры





База


данных


читателей





Уведомление об отказе в предоставлении услуги





Тандоо темасы боюнча илимий-техникалык маалымат издөө


2











Арызды кабыл алуу, каттоо 


1





Илимий-техникалык маалыматтын темалык тандоосун берүү


3





Жол-жобонун башталышы





Арызды кабыл алуу, каттоо 


Прием и оформление запроса





Тандоо темасы боюнча илимий-техникалык маалымат издөө








Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу





Жол-жобонун аягы





Илимий-техникалык маалыматтын темалык тандоосун берүү








Поиск научно-технической информации по теме подборки 


2











Прием, регистрация заявления 


1





Выдача тематической подборки научно-технической информации


3





Начало процедуры





Прием, регистрация заявления 


Прием и оформление запроса





Поиск научно-технической информации по теме подборки 








Отказ в предоставлении услуги





Конец процедуры





Выдача тематической подборки научно-технической информации








Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө 


2





Документтерди кабыл алуу, сканирлөө жана көчүрмөлөө 


1





Документтердин көчүрмөлөрүн берүү 


3





Жол-жобонун башталышы





Документтерди кабыл алуу, сканирлөө жана көчүрмөлөө





Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө





Жол-жобонун аягы





Документтердин көчүрмөлөрүн берүү





Прием и оформление оплаты 


2





Прием документов, сканирование и копирование 


1





Выдача копии документов 


3





Начало процедуры





Прием документов, сканирование и копирование





Прием и оформление оплаты





Конец процедуры





Выдача копии документов





Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу жана басма продукциясынын материалдары менен таанышуу 


1





 Жылдык пландан тышкары басма (профилдик) продукцияны чыгаруу жөнүндө келишим түзүү 


2





Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө


3








Басма продукциясынын макетин даярдоо менен макулдашуу жана бекитүү 


4


4











Кыргыз Республикасынын Мамлекеттик китеп палатасынан ISBN алуу 


5





Басма продукциясын нускалоо жана милдеттүү нускаларды Кыргыз Республикасынын Мамлекеттик китеп палатасына берүү 


6








Алуучуга даяр болгон басма продукцияны берүү жана кабыл алуу-өткөрүп берүү актысына кол коюу 


7





Жол-жобонун башталышы








Дайындар базасы














Кызмат көрсөтүүдөн баш тартуу





Арызды кабыл алуу, каттоо, карап чыгуу жана басма продукциясынын материалдары менен таанышуу келишимдин долбоорун түзүү





Жылдык пландан тышкары басма (профилдик) продукцияны чыгаруу жөнүндө келишим түзүү





Төлөмдү кабыл алуу жана тариздөө








Басма продукциясынын макетин даярдоо менен макулдашуу жана бекитүү





Кыргыз Республикасынын Мамлекеттик китеп палатасынан ISBN алуу





Басма продукциясынын нускалоо милдеттүү нускаларын Кыргыз Республикасынын Мамлекеттик китеп палатасына берүү





Жол-жобонун аягы





Алуучуга даяр болгон басма продукциясын берүү жана кабыл алуу-өткөрүп берүү актысына кол коюу





Прием, регистрация, рассмотрение заявления и ознакомление с  материалами печатной продукции 


1





 Заключение договора об издании печатной (профильной) продукции вне годового плана


2





Прием и оформление оплаты


3








Согласование и утверждение макета печатной продукции 


4


4











Получение ISBN в Государственной книжной палате Кыргызской Республики 


5





Тиражирование готовой печатной продукции и передача обязательных экземпляров в Государственную книжную палату КР 


6








Передача готовой печатной продукции потребителю и подписание акта приема-передачи 


7





Начало процедуры





База


данных














Отказ предоставлении услуги





Прием, регистрация, рассмотрение заявления и ознакомление с  материалами печатной продукции





Заключение договора об издании печатной (профильной) продукции вне годового плана





Прием и оформление оплаты 








Согласование и утверждение макета печатной продукции





Получение ISBN в Государственной книжной палате Кыргызской Республики 





Тиражирование готовой печатной продукции и передача обязательных экземпляров в Государственную книжную палату КР





Конец процедуры





Передача готовой печатной продукции потребителю и подписание акта приема-передачи








6

